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I. INTRODUCCION.

La rendicion de cuentas implica un marco de obligaciones legales y publicas con los principios de legalidad
y de un principio democratico, éste configura la naturaleza de la democracia y la participacion ciudadana, el
cual, es un mecanismo para identificar el grado de eficiencia y eficacia de la administracion de los recursos
economicos que dispongan las Entidades Fiscalizadas en cumplimiento al marco normativo, asi como la
legislacion de su funcionamiento interno, o en su caso, el ejercicio de las politicas publicas.

La Auditoria Superior del Estado de Hidalgo, es el érgano de control externo que cumple con un papel
relevante en la construccion de un crecimiento econdmico, promoviendo la orientacion estratégica de la
gestion financiera y aumentando la confianza de la sociedad en las instituciones gubernamentales del
Estado; su conformacion como institucion publica sélida, cierra brechas a las probabilidades de ocurrencia
de actos de corrupcion desde un punto de vista técnico, econdmico y social.

Esta guia establece el uso de las tecnologias de la informacidn y comunicacién, para que la presentacion de
los informes en referencia puedan realizarse de manera oportuna, eficaz, eficiente, agil y veraz, para ello,
este Organo Técnico pone a disposicion de las Entidades Fiscalizadas el uso del Buzon Digital, validado
mediante la e.firma, la cual producira en términos de la Ley de la materia, los mismos efectos juridicos que
los documentos firmados de manera autografa por personas servidoras publicas facultadas y/o designadas
para realizar las emisiones de los informes correspondientes en términos y requisitos sefialados en el
presente documento, cabe sefialar que, se deberan realizar los tramites correspondientes para la obtencidn
del certificado digital e.firma expedida por el Servicio de Administracion Tributaria de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.

No se omite mencionar que, esta informacion sera revisada y analizada con la finalidad de iniciar el proceso
de fiscalizacion superior sobre la gestién financiera de la Entidad Fiscalizada que usted representa, por lo
que, esta Auditoria Superior podra requerir informacién adicional y/o complementaria, para el ejercicio de
sus funciones.

IIl. MARCO LEGAL.

En cumplimiento a lo establecido en los articulos 116 fraccion I, sexto parrafo de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 56 fracciones V parrafo segundo y XXXI, y 56 bis de la Constitucién Politica
del Estado de Hidalgo; 187 de la Ley Organica del Poder Legislativo del Congreso del Estado Libre y
Soberano de Hidalgo; y 4 de la Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Hidalgo;
que le confieren al Congreso del Estado Libre y Soberano de Hidalgo, la facultad de fiscalizar las Cuentas
Publicas de los poderes Legislativo y Judicial, los 6rganos jurisdiccionales que no formen parte del Poder
Judicial, los Ayuntamientos, las Dependencias, las Entidades Paraestatales, los Organismos Auténomos, los
Organismos Descentralizados Municipales, Empresas de Participacion Municipal y las de cualquier persona
fisica 0 moral, publica o privada que capte, recaude, administre, maneje, ejerza, resguarde o custodie fondos
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0 recursos de la Federacion, Estado o Municipios, con el objeto de evaluar los resultados de la gestion
financiera, comprobar si se ha ajustado a los criterios sefialados por el Presupuesto, verificar el cumplimiento
de los objetivos contenidos en los planes y programas y emitir las recomendaciones para la mejora del
desempenio.

El Congreso del Estado Libre y Soberano de Hidalgo, por conducto de la Auditoria Superior del Estado de
Hidalgo, ejercera la facultad de la recepcion, revision y fiscalizacion de las Cuentas Publicas conforme a los
principios de legalidad, imparcialidad y confiabilidad; este Organo Técnico cuenta con autonomia técnica,
presupuestal y de gestion en el ejercicio de sus atribuciones para decidir sobre su organizacion interna,
funcionamiento y resoluciones.

Conforme a lo estipulado en los numerales 14 y 15 de la Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicion de
Cuentas del Estado de Hidalgo, las Entidades Fiscalizadas tienen la obligacion de presentar en medio digital,
la Cuenta Piblica a este Organo Técnico a mas tardar el 30 de abril del ejercicio fiscal posterior al que se
reporta, en caso de que, este Informe no sea presentado dentro de este plazo, y con los requisitos que
establezcan las disposiciones legales que regulen la materia, se informara al Congreso del Estado; sin
perjuicio a la continuidad del proceso de fiscalizacidn superior.

Con fundamento en lo establecido en el articulo 16 de la Ley de Fiscalizaciéon Superior y Rendicion de
Cuentas del Estado de Hidalgo, las Entidades Fiscalizadas, dentro del plazo de quince dias naturales
posteriores al trimestre respectivo, deberan presentar a la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo los
Informes de Gestion Financiera y Cuenta Publica para que esta Entidad Fiscalizadora inicie el proceso de
fiscalizacion superior y remita las acciones conducentes; para tal efecto, esta informacion debe ser confiable,
util, comparable, clara, accesible, relevante, veraz, objetiva, suficiente y oportuna, de conformidad con los
articulos 92 de la Ley de Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de Hidalgo; y 16, 28 fraccion
ll, V, 31y 32 de laLey de Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de Hidalgo.

Las operaciones deben ser reconocidas y registradas invariablemente en un sistema de contabilidad
gubernamental armonizado, conforme a la Ley General de Contabilidad Gubernamental, en términos de las
disposiciones emitidas por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC) y el Manual de
Contabilidad Gubernamental; debiendo emitir reportes, informes, estados y notas que expresen su situacion
financiera, los resultados de su operacion y los cambios en su patrimonio; asimismo, las Entidades
Fiscalizadas mantendran estrecha coordinacion con la Secretaria de Hacienda del Poder Ejecutivo del
Estado de Hidalgo y acataran los lineamientos emitidos por el Consejo de Armonizacién Contable del Estado
de Hidalgo (CACEH).

En uso de las facultades que le confieren a esta Entidad Fiscalizadora, en los numerales 4 parrafo segundo,

5, 6 parrafo segundo y 74 fraccion VIII de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del

Estado de Hidalgo; y 10 fraccion V del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo;

con la finalidad de garantizar la rendicion de cuentas en el Estado de Hidalgo, se emite la presente “Guia

para la Integracion y Rendicion de los Informes de Gestion Financiera y Cuenta Publica para el
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ejercicio fiscal 2025 del Poder Ejecutivo del Estado de Hidalgo (Dependencias)”, con el objeto de
establecer la forma, el contenido y la estructura de la informacién y documentacién que deberan obrar en
estos informes.

lll. CONSIDERACIONES GENERALES.

Las Entidades Fiscalizadas seran responsables de llevar el registro y control pormenorizado de todas las
operaciones que realicen con los recursos percibidos y aplicados durante el ejercicio fiscal, incluyendo los
subejercicios, asi como los derivados de participaciones, aportaciones, convenios, subsidios y fideicomisos,
asi como cualquier tipo de ingreso, de conformidad con lo dispuesto en la Ley General de Contabilidad
Gubernamental.

Las Entidades Fiscalizadas, con base en la documentacion comprobatoria de cada programa, proyecto, obra
0 accion autorizada y conforme a lo que establece el Manual de Normas y Lineamientos para el Ejercicio del
Gasto de Operacién de los Programas y Proyectos (vigente), y Manual de Normas y Lineamientos para el
Ejercicio de los Recursos del Programa de Inversion (vigente), llevaran un registro presupuestal, contable y
control del costo por programa, proyecto, obra o accion.

Las Entidades Fiscalizadas deben de emitir comprobantes fiscales digitales por internet como lo establecen
los articulos 28 fraccion |, primer parrafo; 29, 29-A y 30 del Cédigo Fiscal de la Federacion y estos deberan
ser almacenados en medios digitales, dpticos o de cualquier otra tecnologia, en su formato electrénico XML.

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 6 del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el
Ejercicio Fiscal 2025, el ejercicio de los recursos federales aprobados en el mismo, que hayan sido
transferidos a las Entidades Federativas, asi como los recursos federales que se ejerzan de manera
concurrente, se sujetaran a lo dispuesto por este precepto y a las demas disposiciones legales aplicables.

Cabe precisar, que la documentacion relativa a los ingresos y gasto publico, tales como depositos bancarios,
facturas, recibos, nominas, entre otros, que se generan y que amparan los registros realizados, forman parte
del patrimonio documental del Estado, como lo establecen los articulos 4 fraccion XLII, 6y 7 de la Ley de
Archivos para el Estado de Hidalgo; por lo que, esta documentacién deberd depositarse en los
correspondientes archivos, bajo el resguardo de los Entes, siendo éstos las responsables del estado y
conservacion de los documentos. Por lo que hace a las facturas electronicas éstas deberan ser conservadas
en medios digitales y clasificadas por obra y/o accion. Aunado a lo anterior y sin perjuicio deberan observarse
las demas disposiciones legales que regulan la materia.
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IV. INTEGRACION DOCUMENTAL EN MATERIA DE INVERSIONES FiSICAS (OBRA PUBLICA).
IV.1 Expediente Unitario.

Todas las obras y servicios relacionados con las mismas, cuya ejecucion esté a cargo de la Entidad
Fiscalizada deberan contar con un “Expediente Unitario que incluye el expediente técnico de la obra, proyecto
0 accion y sus modificaciones correspondientes (en su caso) debidamente validado”, con la informacion
técnica, financiera y pélizas de los registros contables que se generen desde su inicio hasta su terminacién,
incluyendo el reporte de avances fisico financieros y contendréd como minimo los siguientes documentos en
medio digital:

) Caréatula de expediente unitario y listado de documentos que integran el expediente;
) Oficio de autorizacién, y en su caso, oficio de modificacion con sus anexos técnicos;
¢) Documentacién soporte del procedimiento de contratacion;
) Autorizacion de la manifestacién de impacto ambiental;
) Convenio de participacion o coordinacién (en su caso) de acciones entre dependencias, entidades

Y municipios;

f) Designacion del residente de supervision de obra, la cual deberé estar conforme a lo establecido en
las disposiciones que regulan la materia;

g) Acta de liberacion del inmueble;

h) Acta de inicio de obra debidamente requisitada;

i) Documentacion comprobatoria que acredite el ejercicio de los recursos aplicados en la obra o
servicio relacionado con la misma, con sus respectivas estimaciones o niumeros generadores (en su
caso);

j) Fotografias del proceso constructivo de las obras donde se observen los conceptos mas
representativos y/o los que por su naturaleza queden ocultos, indicando el nombre, clave y ubicacion
(localidad, comunidad, municipio) de la obra, nimero completo del oficio de autorizacién, fecha de
la toma de fotografia, firma del residente y descripcidn precisa de los trabajos captados en la toma;

k) Bitacoras debidamente requisitadas, de conformidad a las disposiciones legales que regulan la
materia;

) Pruebas de laboratorio (en su caso);

m) Planos para efectos de presupuesto y de pago;

n) Acta de entrega-recepcién debidamente requisitada y firmada por los representantes de las
Entidades Fiscalizadas participantes y/o los miembros del comité (en su caso);

o) Estado de cuenta de la obra emitido por la Secretaria de Hacienda del Poder Ejecutivo del Estado
de Hidalgo;

p) Registro ante el Padron de Proveedores y Contratistas de la Administracion Publica del Estado de
Hidalgo;

q) CFDI's (Comprobantes Fiscales Digitales por Internet);

Pagina 4 de 31



A&LH

GUIA PARA LA INTEGRACION Y RENDICION DE LOS INFORMES DE GESTION FINANCIERA ***i25t 151 25, "t 2t
Y CUENTA PUBLICA PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025
DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE HIDALGO
(DEPENDENCIAS)

r) La que se genere durante el proceso de gestion de la obra o servicio relacionado con la misma.
s) Transferencias bancarias por concepto de pago a proveedor y/o contratista; y
t) Pdlizas de egresos (comprometido, devengado, ejercido y pagado).

IV.2 Expediente Técnico.

Por cada obra o servicios relacionados con la misma que se ejecuten, el Expediente Técnico debera contener
lo siguiente:

) Datos basicos generales;
) Cédula de informacion basica por proyecto;
¢) Proyecto ejecutivo inicial y actualizado; numeros generadores de volumenes de obra;
) Proceso de investigacion de mercado para efectos de presupuestacion de estudios y proyectos;
) Presupuesto base (resumen y desglose);
f)  Autorizacién de manifestacion de impacto ambiental;
g) Documentacion legal que acredite la propiedad del inmueble;
h) Explosion de insumos;
Anélisis de precios unitarios de todos los conceptos, incluyendo anélisis basicos y costos horarios;
Resumen de obra indicando costos por mano de obra, materiales, maquinaria y equipo, IVA'y costos
indirectos en su caso;
k) Programa de obra;
) Croquis micro y macro; e
m) Inventario de bancos de materiales emitido por la Secretaria de Infraestructura, Comunicaciones y
Transportes, para efectos de presupuesto y de pago.

IV.3 Obras autorizadas por Contrato.

El procedimiento de contratacion a que se refiere esta guia en el apartado IV.1, inciso c), relativo a la
modalidad de ejecucion de obra publica por contrato, se sujetara a lo establecido en las disposiciones legales
que regulan la materia, debiéndose integrar la siguiente informacion:

a) Para el caso de licitacion publica:
 Publicacién de la convocatoria;
« Bases del concurso;
« Actas de las juntas de aclaraciones y de visita al sitio de realizacion de los trabajos (en su caso);
« Actas de recepcion y apertura de propuestas;
«  Propuestas técnicas y econémicas de los participantes;
« Andlisis y evaluacion de las propuestas;
«  Dictamen técnico econdmico;
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+ Acta de fallo;

« Contrato de ejecucion y sus modificaciones (en su caso) por cada obra debidamente
formalizado, que incluya en sus anexos el presupuesto, calendarios de tiempo y monto de
ejecucion de obra; y

« Fianzas por el anticipo, por el cumplimiento del contrato, y por los defectos, vicios ocultos y
cualquier otra responsabilidad surgida en la obra publica.

b) Para el caso de invitacion a cuando menos tres personas:

« Acuse de recibido de las invitaciones realizadas;

+ Bases del concurso;

+ Actas de las juntas de aclaraciones y de visita al sitio de realizacion de los trabajos (en su caso);

» Actas de recepcidn y apertura de propuestas;

« Propuestas técnicas y econdmicas de los participantes;

« Analisis y evaluacion de las propuestas;

» Dictamen técnico econdmico;

+ Acta de fallo;

« Contrato de ejecucién y sus modificaciones (en su caso), por cada obra debidamente
formalizado, que incluya en sus anexos el presupuesto, calendarios de tiempo y monto de
ejecucion de obra; y

« Fianzas por el anticipo, por el cumplimiento del contrato y por los defectos, vicios ocultos y
cualquier otra responsabilidad surgida en la obra publica.

c) Para el caso de adjudicacion directa:

» Propuesta técnica y econdmica;

« Dictamen en el que se hace constar el analisis de la propuesta;

« Notificacion de adjudicacion;

« Aceptacion del proveedor;

+ Contrato debidamente formalizado; y

+ Fianzas por el anticipo, por el cumplimiento del contrato, los defectos, vicios ocultos y cualquier

otra responsabilidad surgida en la obra publica.
Para los dos supuestos enunciados con anterioridad en los incisos b) y c), se deberan complementar con el
dictamen que funde y motive la excepcion a la licitacién publica, asi como del dictamen de aprobacién emitido
por el comité respectivo.

IV.4 Obras por Administracion Directa.

En el procedimiento de contratacion a que se refiere esta guia en el apartado V.1, inciso c), relativo a la
modalidad de ejecucidn de obra publica por administracion directa (cuya responsabilidad es unicamente de
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la administracion de la Entidad Fiscalizada), se observaran las disposiciones legales que regulan la materia
en lo relativo a la adquisicién de materiales, integrandose la siguiente informacion:

a) Para el caso de licitacion publica:
 Publicacion de la convocatoria;
« Bases de concurso;
 Actas de las juntas de aclaraciones y de visita a instalaciones (en su caso);
 Acta de (presentacion) recepcion y apertura de proposiciones;
» Propuestas técnicas y econdmicas de los participantes;
+ Andlisis y evaluacion de las proposiciones;
« Dictamen técnico;
« Acta de fallo;
« Contrato de compra-venta; y
 Fianza de anticipos, cumplimiento de contrato y vicios ocultos.

b) Para el caso de invitacién a cuando menos tres personas:
+ Acuse de recibido de las invitaciones realizadas;
« Bases de concurso;
+ Actas de las juntas de aclaraciones y de visita a instalaciones (en su caso);
« Acta recepcion y apertura de proposiciones;
+  Propuestas técnicas y econémicas de los participantes;
+ Andlisis y evaluacion de las proposiciones;
«  Dictamen técnico;
« Acta de fallo;
« Contrato de compra-venta; y
 Fianza de anticipos, cumplimiento de contrato y vicios ocultos.

¢) Para el caso de adjudicacién directa:
« Propuestas técnica y econdmica;
« Dictamen en el que se hace constar el analisis de la propuesta;
« Notificacion de adjudicacion;
« Aceptacion del proveedor;
«  Contrato debidamente formalizado; y
» Fianza de anticipos, cumplimiento de contrato y vicios ocultos.

Para los dos supuestos enunciados con anterioridad en los incisos b) y ¢), se deberan complementar con el

dictamen que funde y motive la excepcion a la licitacion publica, asi como del dictamen de aprobacién emitido
por el comité respectivo.
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IV.5 Proyectos de asociacion publico-privada

En el procedimiento de contratacion a que se refiere esta guia en el apartado V.1, inciso c), relativo a la
ejecucion de proyectos de asociacion publico-privada, se sujetara a lo establecido en las disposiciones
legales que regulan la materia, debiéndose integrar la siguiente informacion:

a) De los Proyectos

 Ladescripcion del proyecto y viabilidad técnica del mismo;

« Autorizaciones para el desarrollo del proyecto;

« Viabilidad juridica del proyecto;

«  Cumplimiento de las disposiciones de proteccion ambiental;

« Andlisis costo-beneficio;

« Estimaciones de inversion y aportaciones;

« Evaluacidn de la conveniencia de llevar a cabo el proyecto mediante un esquema de asociacion
publico-privada;

 Evidencia de la Publicacion de la informacién en internet;

 Evidencia de la presentacion del proyecto ante la Camara de Diputados;

« Dictamen de viabilidad; y

» Registro en la cartera de inversion (en caso de involucrar recursos del Presupuesto de Egresos
de la Federacion).

b) Adjudicacion de los Proyectos
«  Autorizaciones del proyecto;
«  Convocatoria y Bases de los Concursos;
« Presentacion de las Propuestas;
«  Excepciones al Concurso;
« Evaluacién de las Propuestas y Fallo del Concurso;
« Contrato; y
« Modificacién a los Proyectos.

c) Bienes Necesarios para los Proyectos
« Permisos, licencias, concesiones;
 Registros publicos de la propiedad; y
«  Cumplimiento de las disposiciones de asentamientos humanos y desarrollo urbano, y en materia
de construccion.
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V. CONSIDERACIONES DE ENTREGA DE LOS INFORMES DE GESTION FINANCIERA Y CUENTA
PUBLICA 2025.

En cumplimiento a los articulos 4 parrafo segundo, 5, 6 parrafo segundo, 12, 16 y 28 fracciones Il y
V de la Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de Hidalgo; y Acuerdo
numero ASEH/001/2025 por el que se declaran dias no laborables de la Auditoria Superior del
Estado de Hidalgo para el afio 2025, adicionales a los previstos en el articulo 74 de la Ley Federal
del Trabajo, la entrega de los Informes de Gestion Financiera y Cuenta Publica por parte de la
Entidad Fiscalizada, se realizara con el envio de informacion y documentacion digital debidamente
integrada, utilizando el Buzén Digital, dentro de los 15 dias naturales siguientes al trimestre
respectivo y con el uso de la e.firma, la cual producira los mismos efectos juridicos que los
documentos firmados de manera autdgrafa.

En cumplimiento al articulo 14 de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado
de Hidalgo; y al Acuerdo numero ASEH/001/2025 por el que se declaran dias no laborables de la
Auditoria Superior del Estado de Hidalgo para el afio 2025, adicionales a los previstos en el articulo
74 de la Ley Federal del Trabajo y 12 de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas
del Estado de Hidalgo, la Entidad Fiscalizada deberéa presentar la Cuenta Publica correspondiente a
més tardar el dia 30 de abril del afio siguiente a través del Buzon Digital.

El Buzén Digital, esta disefiada para trabajar con 3 Perfiles, a los cuales se les asignara un usuario
y contrasefia por parte de la Direccion de Innovacion y Servicios Tecnoldgicos de este Organo
Técnico, para poder ingresar al Buzén Digital.

Los permisos y funciones de cada perfil estaran delimitados conforme al nivel jerarquico de las
personas servidoras publicas responsables de entregar los Informes de Gestion Financiera y Cuenta
Publica:

 Perfil 1 (Operativo): La persona servidora publica responsable de integrar y cargar la
informacion en el Buzon Digital por medio de la e.firma.

«  Perfil 2 (Persona Titular del Area Administrativa o su equivalente): La persona
servidora publica responsable de supervisar y/o revisar la informacién en el proceso de
entrega por medio de la e.firma.

« Perfil 3 (Titular de la Entidad Fiscalizada): La persona servidora publica responsable
de concluir con el proceso y dar validez a la entrega de los Informes de Gestion
Financiera y Cuenta Publica por medio de e.firma en el Buzon Digital.

Los documentos generados, enviados, recibidos o archivados por medios electronicos que contengan la
e.firma tendran la misma validez juridica que la Ley otorga a los documentos impresos.
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La Entidad Fiscalizada integrara los Informes de Gestion Financiera y Cuenta Publica correspondientes al
ejercicio fiscal 2025, con lo cual se busca facilitar el proceso de rendicion de cuentas y agilizar su revisién y
andlisis. Para tal efecto se emiten las siguientes disposiciones:

= La Entidad Fiscalizada deberéa cerciorarse que la informacion referida esté ordenada, completa, y

que sea consistente, comparable e identificable.

= Invariablemente los Informes de Gestion Financiera y Cuenta Publica se integraran con toda la

informacién y documentacion requerida en la presente guia.

4. Lainformacion y documentacion digital de los Informes de Gestién Financiera y Cuenta Publica que
debera presentar la Entidad Fiscalizada, se integran de 45 puntos de entrega para Dependencias, 54
puntos para Oficialia Mayor, 67 puntos para la Secretaria de Contraloria y 46 puntos para la Secretaria
de Infraestructura Publica y Desarrollo Urbano Sostenible, los cuales se describen en el Apartado VI.
Integracién y Rendicidn de los Informes de Gestion Financiera y Cuenta Publica 2025.

INTEGRACION Y RENDICION DE LOS INFORMES DE GESTION FINANCIERA Y CUENTA PUBLICA

2025.

Apartado Puntos de Entrega

Informacion que integra los Informes de Gestién Financiera y Cuenta Publica 2025

: 18 puntos
de las Dependencias.
Informacion de Inversiones Publicas que integra los Informes de Gestion 4 ount
Financiera y Cuenta Publica 2025 de las Dependencias. puntos
Informacion de Cuentas Bancarias que integra los Informes de Gestion Financiera 5 puntos
y Cuenta Publica 2025 de las Dependencias.
Informacion adicional que deberé de entregar en el ejercicio fiscal 2025. 18 puntos
Informacion adicional que deberéa de entregar Oficialia Mayor en los Informes de
Gestion Financiera y Cuenta Publica, informacion consolidada del Poder 9 puntos
Ejecutivo.
Informacién adicional que debera de entregar la Secretaria de la Contraloria en
los Informes de Gestion Financiera y Cuenta Publica, informacién consolidada del 22 puntos
Poder Ejecutivo.
Informacién adicional que deberd de entregar la Secretaria de Infraestructura
Publica y Desarrollo Urbano Sostenible en los Informes de Gestion Financiera y 1 punto

Cuenta Publica, informacién consolidada del Poder Ejecutivo.

5. Para dar cumplimiento a los puntos de entrega de informacion y documentacion digital de los Informes
de Gestidn Financiera y Cuenta Publica, la Entidad Fiscalizada utilizara los formatos o archivos planos
que se adjuntan a la presente Guia en la Carpeta de Formatos Dependencias, los cuales deberan
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identificarse mediante la asignacion de siglas que refieren al informe o formato, Entidad Fiscalizada,
el trimestre que reportan y afio o ejercicio fiscal, como se detalla en el cuadro inferior.

Siglas
Informe o .Enti(!ad Trimestre | Afio Ejemplo Formato
Formato Fiscalizada
Analitico de Recursos
REA SH 01 2025 | 01_REA_SH_01_2025 de Ejercicios
Anteriores.

6. Con la finalidad de generar las siglas correctas que corresponden a cada punto de entrega de
informacidn, documentacion digital o formato, se sefiala un ejemplo por cada punto solicitado en la
presente guia.

7. Para realizar la entrega de los Informes de Gestion Financiera y Cuenta Publica es necesario dar
cumplimiento a los puntos de informacién y documentacion digital solicitados y en el caso de los
puntos que no aplican, en el Buzdn Digital se tiene disponible la opcion de describir el motivo
por el cual no aplica el punto de entrega.

8. En el caso de informacién y documentacion digital adicional, se les requiere que la informacién se
presente completa, ordenada en carpetas, archivos debidamente identificados y legibles, en el caso
de los archivos escaneados y guardados con extensién PDF.

9. Elenvio de los Informes de Gestion Financiera y Cuenta Publica, debera realizarse haciendo uso del
Buzédn Digital, mediante la e.firma, asi la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo considerara valida
la documentacién remitida en medios electrénicos.

10. Sera obligatorio que los archivos que integran el Informe de Gestion Financiera queden firmados por
las personas servidoras publicas responsables del proceso.

Firmado el archivo comprimido de la informacion enviada en el Buzén Digital, el estatus sera
irreversible y sélo se tendra la posibilidad de eliminar el archivo comprimido y sus respectivas firmas;
teniendo que enviar nuevamente la informacién, siempre y cuando se encuentre dentro del periodo de
entrega de la informacién.

Si alguno de los responsables declina el archivo comprimido de la informacion enviado en el Buzén
Digital y cambia de opinion, puede firmar el archivo comprimido, siempre y cuando se encuentre dentro
del periodo de entrega de la informacion, en caso contrario tendra que generar nuevamente la
informacién conforme al punto anterior.
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11. Respecto al Informe de Gestion Financiera del cuarto trimestre, debera ser consistente y
corresponder con lo que reporten en la Cuenta Publica.

12. Los oficios mediante los cuales se envian los Informes de Gestidn Financiera y Cuenta Publica a la
ASEH deberan ser dirigidos al Auditor Superior del Estado, por la persona titular de la Entidad Fiscalizada,
y deberén remitirse en formato PDF, dentro del apartado correspondiente en el Buzén Digital, junto con
la presentacion del respectivo Informe de Gestion Financiera y Cuenta Publica.

Con el objeto de brindar una mejor atencidn en cuanto a la revision de la informacién y documentacion, se
implementd un calendario de revisiones previas para que las personas servidoras publicas involucradas en
la elaboracién de la informacion, a través de una reunién virtual, se conecten con las personas servidoras
publicas de la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo para verificar que se encuentre en condiciones de
presentar la informacion en tiempo y forma, antes de que se formalice la entrega de los respectivos Informes
de Gestion Financiera y Cuenta Publica, por lo anterior, se adjunta el Anexo | Calendario para la Revision
Previa a la entrega de los Informes de Gestion Financiera y Cuenta Publica para el ejercicio fiscal
2025.

Cuando existan cambios de las personas servidoras publicas involucradas en el proceso de remision de los
Informes de Gestion Financiera y Cuenta Publica, deberan enviar mediante oficio dirigido al Auditor Superior
y firmado por la persona titular de la Entidad Fiscalizada, los nombres de las nuevas personas titulares y/o
personas servidoras publicas, asi como el correo electronico y descripcion del perfil que desempefiaran en
el proceso (quienes ademas, tendran que realizar los tramites correspondientes para la obtencién del
certificado de e.firma ante la instancia correspondiente), anexando al oficio la siguiente documentacion
debidamente certificada por la persona servidora publica facultada para ello:

— Nombramiento (emitido por el C. Gobernador Constitucional del Estado de Hidalgo para los niveles
12 al 14.

— Oficio de alta de personal (para el caso de personas servidoras publicas con los niveles 11, 10 y/o
9), emitido por la dependencia facultada para ello.

— CURP.

- RFC.

— Credencial de trabajo.

— Identificacion Oficial (INE, cédula profesional y/o pasaporte.).

Con la finalidad de evitar posibles problemas de conectividad, se invita y recomienda ampliamente a la
Entidad Fiscalizada a realizar sus envios de informacion de forma anticipada, haciendo uso del Buzén Digital.

Toda la informacién contable, programatica y presupuestal que integre y rinda la Entidad Fiscalizada, debera
apegarse al articulo 13 de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Hidalgo,
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a la normatividad relativa a la armonizacion contable y presupuestal, y de acuerdo con lo dispuesto en el
Titulo Segundo, Capitulo Unico del Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2025.

Nota: La recepcion que realice este Organo Técnico de la documentacion e informacion trimestral, no exime
de la responsabilidad a las personas servidoras publicas Unicamente por su presentacion, ya que, derivado
de la revision de ésta, se podra requerir a la Entidad Fiscalizada el complemento y argumentos necesarios
para su analisis, de conformidad con lo establecido en el articulo 18 fracciones Il, VI y IX de la Ley de
Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Hidalgo. Asimismo, cabe sefialar que, si los
archivos remitidos tienen algun virus o representan un riesgo para la seguridad de los sistemas, se inhabilitan,
con lo cual se imposibilita su visualizacion, por lo que se recomienda asegurarse que la informacion que se
envie, se encuentre libre de amenazas informaticas.

Para resolver dudas o aclaraciones relacionadas con el proceso de entrega de la informacién, podran
comunicarse a la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo a la Direccién de Fiscalizacién Superior Estatal a
las extensiones 1121y 1122, y la Direccidn de Fiscalizacion Superior de Desempefio a la extensién 1141,
marcando al numero telefonico 7716901000.

V1. INTEGRACION Y RENDICION DE LOS INFORMES DE GESTION FINANCIERA Y CUENTA PUBLICA
2025.

La Dependencia, debera anexar en el apartado correspondiente del Buzén Digital, el Oficio de presentacion
del Informe de Gestion Financiera, en archivo digital formato PDF (OIGF_SH_01_2025), mismo que debera
ser dirigido al Auditor Superior y firmado por la persona Titular de la Entidad Fiscalizada.

V1.1 Informacién que integra los Informes de Gestiéon Financiera y Cuenta Publica 2025 de las
Dependencias.

No. Documento Nomenclatura Formato
Analitico de Recursos de Ejercicios Anteriores. 01_REA_SXXX_01_2025 XLSX
Analitico de Ingresos. 02_AI_SXXX_01_2025 XLSX
Analitico de Egresos. 03_AE_SXXX_01_2025 XLSX

Oficios de autorizacién de recursos en medio
digital con extension PDF (incluyendo
ampliaciones y/o reducciones liquidas), en formato
4 de identificador de datos y etiquetados por el 04_OAR_SXXX_01_2025 PDF, ZIP
numero de oficio que corresponda. (Ver Anexo
OAR para la clasificacién de oficios de autorizacion
de recursos).

Reporte Analitico de Deudores Diversos. 05_DD_SXXX_01_2025 XLSX

Reporte Analitico de Acreedores Diversos. 06_AD_SXXX_01_2025 XLSX

Reporte Analitico de Contratos, Pedidos u

Ordenes de Compra. 07_CPOC_SXXX_01_2025 XLSX
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Reporte Analitico de Contratos de Obra Publica y 08 COP SXXX 01 2025 XLSX
Servicios relacionados con las mismas. - - -

Los formatos del 1 al 8 deberan ser acumulados con la informacion del primero, segundo, tercero y cuarto
trimestre segun corresponda.

No. Documento Nomenclatura Formato
Expediente de los Procesos de Contratacién de
9 Obra Publica y/o Adquisiciones, Arrendamientos y 09_EOA_SXXX_01_2025 PDF, ZIP
Servicios, como se indica a continuacion:

1.

Para la contratacion de obra publica y servicios relacionados con la misma:

Deber4 de realizarse conforme lo sefialado en el Apartado IV. INTEGRACION DOCUMENTAL EN
MATERIA DE INVERSIONES FiSICAS (OBRA PUBLICA) de la presente Guia.

2.

Para las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios:
Oficios de autorizacidn de recursos y adecuaciones presupuestarias (incluyendo sus
respectivos anexos).
Oficio de validacion del objeto de gasto.
Requisicidn ante la Oficialia Mayor.
Relacion de los bienes, arrendamientos o servicios contratados que tenga como minimo,
rubro de ingresos, clasificador por objeto del gasto con numero y nombre, nimero de
procedimiento, nimero de contrato, nombre del proveedor y monto del contrato.
Documentos que amparen el proceso de adjudicacion conforme a la normativa aplicable,
considerando como minimos los siguientes (de caracter enunciativo mas no limitativo):
|. Investigacion de mercado de acuerdo con la normativa juridica aplicable, con
soporte documental.
Il Investigacion de mercado en formato XLS.
I1l. Acta de revision de la documentacion.
IV. Convocatoria a la licitacion publica, publicada en el Periddico Oficial del Estado
de Hidalgo.
V. Bases de la licitacion publica con requisitos de participacion.
VI. Oficio de designacion de personal por parte del ente ejecutor.
VII. Junta de aclaraciones.
VIII. Presentacion y apertura de proposiciones.
IX. Propuesta completa conforme los documentos y anexos que establecen las
bases de la licitacion publica, correspondiente al licitante ganador.
X. Propuesta completa conforme los documentos y anexos que establecen las
bases de la licitacion publica, de los licitantes no ganadores.
XI. Garantia de seriedad.
XII. Evaluacién de proposiciones y dictamen técnico.
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XIll. Acta de fallo.
Oficio de solicitud y dictamen de excepcién a la licitacién publica (en su caso).
Informe enviado al Organo Interno de Control relativo a las contrataciones autorizadas por
excepcion a la licitacion publica (en su caso).
Oficio de autorizacion y/o visto bueno por el ejercicio de los recursos por parte de la
Oficialia Mayor.
Contrato celebrado, asi como sus respectivos anexos y modificaciones.
Garantias de anticipo, cumplimiento y/o calidad, en su caso.
Documentacion que ampare la notificacion del contrato al proveedor o prestador de
Servicios.
Documentacion del tramite de pago completo ante la Secretaria de Hacienda del Poder
Ejecutivo del Estado de Hidalgo.
Solicitud programatica del gasto con sello de recibido.
Contra-recibos emitidos por la Secretaria de Hacienda del Poder Ejecutivo del Estado de
Hidalgo.
Pdlizas de egresos (comprometido, devengado, ejercido y pagado).
Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI).
Transferencias bancarias por concepto de pago a proveedor.
Documento que ampare la entrega oficial del bien o servicio adquirido a entera satisfaccion
de la dependencia de acuerdo con lo establecido en el contrato.
Documentaciéon que justifique la aplicacion de los recursos (entregables conforme al
contrato).
Memoria fotografica que indique tiempo, lugar, circunstancia y encontrarse debidamente
firmada por el responsable de generar la informacién.
Informacion del proveedor:
|. Acta Constitutiva.
[l. Constancia de situacion fiscal.
lll. Registro en el Padrén de Proveedores vigente.
IV. ldentificacion oficial de quienes firman el contrato.
V. Documento legal (notariado o protocolizado) donde se le otorga las facultades al
representante legal para presentar las propuestas, en su caso, y firma del contrato.

Para la contratacion de servicios de consultoria, asesoria, estudios e investigaciones entre
otros debera de sujetarse a lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo y deméas normativa aplicable, debiendo
presentar el dictamen del area respectiva donde sefiale que no cuenta con personal
capacitado o disponible para su realizacion.

Oficio de disponibilidad presupuestal de la partida autorizada para la firma del contrato.
Autorizacion del titular convocante por la erogacion para la contratacion del servicio.
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Nota: En caso de no contar con alguno de los documentos antes sefalados, debera anexar la
justificacion fundamentada de la no aplicabilidad o de su inexistencia firmada por el titular de la
dependencia (por cada inciso correspondiente).

Nota: La informacion del punto 9, debera ser presentada de forma digital en formato PDF, en carpetas
debidamente clasificadas por tipo (adquisiciones — obra publica), por cada rubro de ingreso (fondo o
programa), y en su interior, una carpeta por cada obra o adquisicion en la cual se integrara y ordenara la
informacion solicitada. (Ver Anexo EOA para la clasificacion de expedientes). Esta informacion debera
ser acumulada con la informacién del primero, segundo, tercero y cuarto trimestre segun corresponda.

No. Documento Nomenclatura Formato

10 Plantilla de personal, alltas, bajas y comisliones de 10_PP_SXXX_01 2025 XLSX
personal de base, confianza y de honorarios.
Inventario de bienes muebles, inmuebles,

11 intangibles y vehiculos y sus respectivas altas y 11_IB_SXXX_01_2025 XLSX
bajas.

12 Reporte de Bienes Muebles e Inmuebles 12_IA_SXXX_01_2025 XLSX
Arrendados.

13 Reintegros de la Tesoreria de la Federacion. 13_RT_SXXX_01_2025 XLSX
Reporte de Reintegros que no se hayan
comprometido, devengado o cualquier otro

14 concepto que implique su reintegro a la Secretaria 14_RSH_SXXX_01_2025 XLSX
de Hacienda del Poder Ejecutivo del Estado de
Hidalgo.

15 Reporte de contra-recibos de Gasto de Operacion. 15_CRGO_SXXX_01_2025 XLSX

16 Reporte de contra-recibos de Gasto de Inversion. 16_CRGI_SXXX_01_2025 XLSX

Nota: La informacién antes referida (formatos del 10 al 16), debera ser entregada en archivo plano con
extension de Excel, por lo que la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo emite los formatos base para su
llenado y presentacion. Asimismo, los formatos 10, 11 y 12, deberan presentarse con datos actualizados al
trimestre que reporta. Por lo que hace a los formatos 13, 14, 15 y 16 deberan ser acumulados con la
informacién del primero, segundo, tercero y cuarto trimestre segun corresponda.

No. Documento Nomenclatura Formato

Archivos XML correspondiente a los CFDI del
egreso (recibidos) de gasto de operacion y gasto
17 de inversion del afio en curso y recursos de 17_XML_SXXX_01_2025 XML, ZIP
gjercicios anteriores. (Ver Anexo XML para la
clasificacion de archivos).

Contra-recibos emitidos por la Secretaria de
Hacienda de gasto de operacion y gasto de
18 inversién del afio en curso y recursos de ejercicios 18_CR_SXXX_01_2025 PDF, ZIP
anteriores. (Ver Anexo CR para la clasificacion de
archivos).
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Nota: Para la entrega de informacién descrita en los numerales 17 y 18 se deberan consultar los instructivos
de integracién, incluidos en los anexos “XML” y “CR” de la presente Guia. Las carpetas comprimidas,
deberan ser acumulados con la informacién del primero, segundo, tercero y cuarto trimestre segun
corresponda; ademas de vigilar que exista consistencia con lo reportado en los formatos CRGO y CRGI
(tanto del ejercicio en curso como lo correspondiente a los ejercicios anteriores).

V1.2 Informacion de Inversiones Publicas que integra los Informes de Gestion Financiera Cuenta
Publica 2025 de las Dependencias.

No. Documento Nomenclatura Formato
Informe de Inversiones Publicas y Acciones por

19 Contrato Autorizadas y Pagadas con Recursos del 19_IPAC_SXXX_01_2025 XLSX
Ejercicio.
Informe de Inversiones Publicas y Acciones por

20 Contrato Autorizadas y Pagadas con Recursos de 20_IPACREA_SXXX_01_2025 XLSX
Ejercicios Anteriores.

Informe de Inversiones Publicas y Acciones por
21 Administracion Directa Autorizadas y Pagadas con 21_IPAAD_SXXX_01_2025 XLSX
Recursos del Ejercicio.

Informe de Inversiones Publicas y Acciones por
22 Administracion Directa Autorizadas y Pagadas con| 22_IPAADREA_SXXX_01_2025 XLSX
recurso de Ejercicios Anteriores.

Nota: La informacion de los puntos 19 a 22, debera ser acumulada del mes de enero al cierre del periodo
que reporte y entregada en archivo plano con extension de Excel, por lo que la Auditoria Superior del Estado
de Hidalgo emite los formatos base para su llenado y presentacion.

VI.3 Informacion de Cuentas Bancarias que integra los Informes de Gestion Financiera y Cuenta
Publica 2025 de las Dependencias.

No. Documento Nomenclatura Formato
Reporte Analitico de las Cuentas Bancarias

23 aperturadas para la ministracion y recaudacion de 23_RCB_SXXX_01_2025 XLSX
los Recursos.

24 Formatos de Conciliaciones bancarias. 24_CB_SXXX_01_2025 XLSX
Estados de Cuenta Bancarios (todas las hojas).

25 (Ver Anexo ECB para la clasificacion de archivos). 25 ECB_SXXX_01.2025 PDF, ZIP

26 Reportes Auxiliares de Bancos. 26_RAB_SXXX_01_2025 XLSX

27 Contratos de Apertura de las Cuentas Bancarias. 27_CACB_SXXX_01_2025 PDF, ZIP
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Nota: La informaciéon de la Entidad Fiscalizada debera presentarse conforme al Reporte Analitico de las
cuentas bancarias aperturadas para la ministracion y recaudacion de los recursos.

Con respecto a los numerales 25 y 27, la informacién y documentacion digital debera ser entregada en
formato PDF emitido por la institucion bancaria, conforme a lo sefialado en los respectivos instructivos, en el
caso del numerales 23 debera remitir la informacion actualizada y vigente en el formato proporcionado, para
el caso del punto 26 (en formato excel) considerar como minima la informacién de fecha, nimero de cheque
ylo transferencia, pdliza, beneficiario, concepto, importe; asi como para el punto 24 debera ser entregada en
archivo digital con extension de excel en formato libre.

V1.4 Informacién que debera de entregar la entidad fiscalizada en el ejercicio fiscal 2025.

1. Adicional a la informacién a que se refiere en los numerales anteriores, se debera presentar la
siguiente informacion, indicando mediante tarjeta informativa fundamentada, en su caso, los motivos

por los cuales no les aplique o no cuenten con el documento requerido y firmado por el titular de la
Entidad Fiscalizada:

No.

Documento

Nomenclatura

Formato

28.1

Programa Operativo Anual por fondo o programa
(incluyendo metas y objetivos).

28.2

Estructuras organizacionales y ocupacionales
validadas y vigentes.

28.3

Nombramientos de la persona Titular de la
Entidad, Subsecretarios, Directores Generales,
persona Titular del Area Administrativa o
equivalente, persona Titular del Organo Interno de
Control o equivalente; asimismo, el oficio de
solicitud de alta dirigido a Oficialia Mayor del Poder
Ejecutivo del Estado de Hidalgo, de las personas
funcionarias del nivel 11 (en caso de no tener
nombramiento), mismos que deberan renovarlos
en caso de cambios durante el ejercicio.

28.4

Bajas de personal debidamente validado por la
Oficialia Mayor del Poder Ejecutivo del Estado de
Hidalgo.

28.5

Reglamento Interior autorizado y publicado en el
Periddico Oficial del Estado

28.6

Manuales de Organizacion y Procedimientos
validados y vigentes

28_INFAD_SXXX_01_2025

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF

PDF
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Acuerdos y Convenios con la Federacion,
Entidades Publicas, Ayuntamientos y participantes
para la aplicacién de los recursos, con sus
respectivos anexos, (en su caso).

28.7 PDF

Decretos de creacion autorizados de fideicomisos,

28.8
(en su caso).

PDF

Convenios, Reglas, manuales de operacion,
manuales de inversion, lineamientos, normas,
circulares de bienes de personal y de
adquisiciones.

28.9 PDF

Reglas de Operacion, lineamientos, criterios
28.10 generales, entre otros de Recursos Federales, (en PDF
Su €aso).

Circulares, publicaciones y/o acuerdos de dias
28.11 festivos, inhabiles y no laborables para el ejercicio PDF
fiscal 2025.

Decretos de creacion de los Organos
28.12 Desconcentrado de la Entidad Fiscalizada, (en su PDF
caso).

Programa Anual de Adquisiciones y Obra Publica

28.13 en términos de la normativa juridica aplicable.

PDF

Avance del Programa Anual de Adquisiciones por

28.14 mes en términos de la normativa juridica aplicable.

PDF

28.15 Reporte de los bienes en comodato. XLSX
28.16 Contratos de bienes en comodato. PDF

Depositos o transferencias bancarias de los fondos
revolventes y de los gastos a comprobar,
clasificado por rubro de ingreso, nimero de contra
recibo y los datos bancarios

2817 XLSX

Balanza de Comprobacion en todos los niveles de
clasificacién o desagregacion, acumulada al
trimestre que reporta (Aplicable Unicamente para
la Secretaria de Hacienda del Poder Ejecutivo del
Estado de Hidalgo, Secretaria de Contraloria del
Poder Ejecutivo del Estado de Hidalgo vy
Procuraduria General de Justicia del Poder
Ejecutivo del Estado de Hidalgo).

28.18 XLSX

Nota: La informacion antes referida, debera ser entregada de forma digital en formato PDF debidamente
firmada y formalizada, para el caso de la balanza de comprobacién, reporte de bienes en comodato y reporte
de los depdsitos o transferencias bancarias de fondos revolventes y gastos a comprobar, deberéa presentarlos
en formato de Excel.
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La informacién adicional debera ser acumulada con la informacién del primero, segundo, tercero y cuarto
trimestre segun corresponda.

VL5 Informacién adicional que debera de entregar Oficialia Mayor en los Informes de Gestion
Financiera y Cuenta Publica, informacién consolidada del Poder Ejecutivo del Estado de Hidalgo.

No.

Documento

Nomenclatura

Formato

29

Reporte Analitico de Contratos, Pedidos u
Ordenes de Compra.

29_CPOCC_OM_01_2025

XLSX

30

Plantilla de Personal.

30_PPC_OM_01_2025

XLSX

31

Reporte Analitico de altas y bajas de Personal.

31_ABPC_OM_01_2025

XLSX

32

Reporte Analitico de cambios en el Personal.

32_ACPC_OM_01_2025

XLSX

33

Nomina de sueldos y compensaciones, de base,
confianza, honorarios y honorarios asimilados del
Poder Ejecutivo (en medio digital con extension de
Excel) que contenga como minimo RFC, CURP,
nombre, fecha de ingreso, cédigo de puesto,
descripcién del puesto, nivel, cddigo de
departamento, Secretaria, direcciéon, nombre de
la unidad presupuestal, las percepciones y
deducciones, debidamente conciliado con el
clasificador por objeto de gasto correspondiente,
incluyendo el total de las percepciones y
deducciones, asi como el importe total pagado por
trabajador.

33_NOMINA_OM_01_2025

XLSX

34

Archivos .XML correspondientes a los CFDI de
némina, correspondiente al ejercicio fiscal 2025 en
carpeta comprimida(.zip) clasificada por mes.

34_XML_NOMINA_OM_01_2025

XLSX, ZIP

35

Inventario de bienes muebles actualizado.

35_INVENTARIO_OM_01_2025

XLSX

36

Reporte Analitico de Altas y bajas de Bienes
Muebles, Inmuebles e Intangibles.

36_ABBC_OM_01_2025

XLSX

37

Reporte de Bienes Muebles e Inmuebles
Arrendados.

37_IAC_OM_01_2025

XLSX

Nota: La informacién de los numerales del 29 al 37 debera ser entregada de forma digital con extensién de
Excel. Para el caso del numeral 33 este Organo Técnico no emite un layout para su presentacion, por lo cual
debera presentar en formato Excel la informacion que como minimo, se describe en el referido punto 33.

El formato 35 debera ser acumulado con la informacion del primero, segundo, tercero y cuarto trimestre
segun corresponda.
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V1.6 Informacién adicional que debera de entregar la Secretaria de la Contraloria en los Informes de
Gestion Financiera y Cuenta Publica, informacion consolidada del Poder Ejecutivo del Estado de

Hidalgo.

La informacion solicitada en la presente seccion, corresponde a los recursos que percibe y ejerce la
Secretaria de Contraloria del Poder Ejecutivo del Estado de Hidalgo relativos al 5 al millar estatal y federal;
1 al millar; y otros ingresos, la cual debera ser remitida cada trimestre (acumulada y actualizada) a este
Organo Técnico a través del Buzon Digital, dentro de la carpeta Informacion Adicional (INFAD), en una
subcarpeta nombrada “Recursos Contraloria” la cual sera evaluada y formara parte de la calificacion que
esta Auditoria Superior emite trimestralmente mediante el calculo del indice de Rendicion de Cuentas.

No.

Documento

Nomenclatura

Formato

38

Presupuesto Anual de Ingresos y Egresos de los
Recursos de 5 al millar (federal y estatal) y 1 al
millar, incluyendo Oficios de autorizacion de cada
fuente de financiamiento y sus respectivos anexos.

39

Informe de Cierre de Ejercicio de los Recursos
Federales y Estatales de 5 al millar y 1 al millar.
(cuando sea aplicable).

40

Analitico de Recursos de Ejercicios Anteriores
[remitir  informaciéon utilizando el formato
01_REA_SH_01_2025, para cada fuente de
financiamiento que exclusivamente ejerza la
Secretaria de Contraloria del Poder Ejecutivo del
Estado de Hidalgo (5 al millar estatal, 5 al millar
federal, 1 al millar, etc.)].

41

Analitico de Ingresos [remitir informacién utilizando
el formato 02_AI_SH_01_2025, para cada fuente
de financiamiento que exclusivamente perciba la
Secretaria de Contraloria del Poder Ejecutivo del
Estado de Hidalgo (5 al millar estatal, 5 al millar
federal, 1 al millar, etc.)].

42

En formato PDF (debidamente firmado) y en
formato Excel, el Estado Analitico de Ingresos
Presupuestales.

43

Analitico de Egresos [remitir informacion utilizando
el formato 03_AE_SH_01_2025, para cada fuente
de financiamiento que exclusivamente ejerza la
Secretaria de Contraloria del Poder Ejecutivo del
Estado de Hidalgo (5 al millar estatal, 5 al millar
federal, 1 al millar, etc.)].

44

En formato PDF (debidamente firmado) y en
formato Excel, el Estado Analitico del Ejercicio del
Presupuesto por Capitulo del Gasto.

45

En formato PDF (debidamente firmado) y en
formato Excel, el Estado Analitico del Ejercicio del
Presupuesto por Fuente de Financiamiento.

INFAD_SC

PDF

PDF

XLSX

XLSX

PDF, XLSX

XLSX

PDF

PDF
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46

Reporte Analitico de Contratos, Pedidos u
Ordenes de Compra [remitir informacion utilizando
el formato 07_CPOC_SH_01_2025, para cada
fuente de financiamiento que exclusivamente
ejerza la Secretaria de Contraloria del Poder
Ejecutivo del Estado de Hidalgo (5 al millar estatal,
5 al millar federal, 1 al millar, etc.)].

47

Expedientes de los Procesos de Contratacion de
Obra Publica y servicios relacionados con la
misma y/o Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, integrados de conformidad con lo
sefialado en el apartado correspondiente de la
presente Guia (09_EOA_SH_01_2025).

48

Contra recibos emitidos por la Secretaria de
Hacienda por concepto de la transferencia de los
Recursos Estatales y Federales de 5 al millar y 1
al millar, clasificados en subcarpetas por cada
fuente de financiamiento.

49

Archivos XML correspondientes a los CFDI
(emitidos, recibidos y de némina, en su caso) del
gasto de operacion y gasto de inversién del afio en
curso y recursos de ejercicios anteriores aplicados
durante el 2025, clasificados en subcarpetas por
fuente de financiamiento (Recursos Estatales y
Federales de 5 al millar y 1 al millar).

50

Reporte Analitico de las Cuentas Bancarias para la
ministracion y recaudacion de los Recursos
Federales y Estatales de 5 al millar y 1 al millar
(remitir  informacion  utilizando el formato
23_RCB_SH_01_2025).

51

En medio digital con formato de Excel, Relacion de
Movimientos Bancarios de los recursos Federales
y Estatales de 5 al millar y 1 al millar (remitir
informacion utilizando el formato INFAD_ MB_
SC_01_2025 de acuerdo con el instructivo de
llenado contenido en el mismo).

52

Contratos de Apertura de las Cuentas Bancarias
(Todas las hojas) donde se administran los
recursos Federales y Estatales de 5 al millary 1 al
millar (remitir conforme lo sefialado en el anexo
27_CACB_SH_01_2025).

53

Estados de Cuenta Bancarios (Todas las hojas)
donde se administran los recursos Federales y
Estatales de 5 al millar y 1 al millar (remitir
conforme lo sefialado en el anexo
25_ECB_SH_01_2025).

XLSX

PDF, ZIP

XML, ZIP

XLSX

XLSX

PDF

PDF
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Plantilla de personal, altas, bajas y comisiones de
personal de base, confianza y de honorarios del
personal contratado con recursos Federales vy
Estatales de 5 al millar y 1 al millar (remitir
informacién utilizando el formato
10_PP_SH_01_2025).

Programa Anual de Trabajo del Organo Interno de
Control o Equivalente en las Dependencias y
Procuraduria General de Justicia del Estado de
Hidalgo.

54 XLSX

55 PDF

Reporte Mensual del Avance del Programa Anual
de Trabajo del Organo Interno de Control o
Equivalente en las Dependencias y Procuraduria
General de Justicia del Estado de Hidalgo.

56 PDF

Reporte de Actas de Entrega - Recepcién de
Obras y Acciones correspondientes al ejercicio
2025 y de ejercicios anteriores elaboradas en
2025, en la que como minimo se contemplen los
siguientes aspectos: Ejercicio Fiscal, Rubro de
Ingreso, Nombre y niimero de la partida especifica,
Clave de la Obra, Tipo de obra, Tipo de
adjudicacion, Contrato, Nombre de la obra o
accién, Municipio, Localidad, RFC del Contratista
Ejecutor, Nombre Contratista Ejecutor, Fecha de
Inicio de Obra, Fecha de Terminacion de Obra,
Fecha de Recepcion de Obra, Monto Invertido.

57 XLSX

Titulares OIC vigente, en cual debe contener las
respectivas altas y bajas de los Titulares de los
Organos Internos de Control de todas las
58 entidades fiscalizadas ~ (remitir  informacion XLSX
utilizando el formato INFAD_TITULARES
OIC_SC_01_2025 de acuerdo con el instructivo de
llenado contenido en el mismo).

Lineamientos para el Ejercicio, Control,
59 Seguimiento, Evaluacion y Transparencia de los PDF
Recursos Estatales del Cinco al Millar vigentes.

V1.7 Informacién adicional que debera de entregar la Secretaria de Infraestructura Publica y Desarrollo
Urbano Sostenible en los Informes de Gestién Financiera y Cuenta Publica, informacion consolidada
del Poder Ejecutivo del Estado de Hidalgo.

No. Documento Nomenclatura Formato

Reporte de estimaciones de obras por contrato de

60 o e .
recursos del ejercicio y de ejercicios anteriores.

60_EST_SIPDUS_01_2025 XLSX
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Nota: La informacion del punto 60, debera ser presentada de forma acumulada con la informacién del
primero, segundo, tercero y cuarto trimestre segun corresponda.

Asimismo, se anexan las fuentes de los catalogos de referencia para el correcto llenado de los anexos:

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO. (23 de agosto de 2024). SECRETARIA DE

HACIENDA.

https://ehacienda.hidalgo.gob.mx/Transparencia/Docs/Hacendario/3192/COG 2025 modifi

caciones 23aqost02024.pdf

CATALOGO DE ENTES. (04 de octubre de 2024). SECRETARIA DE HACIENDA.
https://ehacienda.hidalgo.gob.mx/Transparencia/Docs/Hacendario/3192/Cat%C3%A1logo

de Entes 2025 04octubre2024.pdf

CLASIFICADOR POR RUBRO DE INGRESOS. (2024). SECRETARIA DE HACIENDA.
https://ehacienda.hidalgo.gob.mx/Transparencia/Docs/Hacendario/3192/Formato Cat%C3

%A1logo CRI 2025.xIsx

V1.8 Informacién en materia de desempeio requerida en los Informes de Gestion Financiera

V1.8.1 Informacion del area y/o personal con funciones en materia de Presupuesto basado en
Resultados y Sistema de Evaluacién del Desempeiio (IA)

La implantacion y operacién del PbR-SED conlleva la existencia de un equipo especializado que cuente con
capacitacion y experiencia en llevar a cabo estas funciones, o0 mejor aun, el ideal es la existencia de un area
al interior de la Entidad que coordine y lleve a cabo tareas que permitan implantar y operar el PbR-SED.

En caso de que la Entidad no cuente con personal o area que desarrolle las funciones de implantar y operar
el PbR-SED, o funciones asociadas a la gestion por resultados, con la finalidad de que esta Auditoria Superior
del Estado de Hidalgo no determine una omisién a la entrega de la informacién, se debera anexar en el
trimestre en que se solicita la informacion, un oficio o tarjeta informativa en la que ese especifique la situacion.

Formato de presentacion:

Documento: Informacioén del area y/o personal con funciones en materia de Presupuesto basado en
Resultados y Sistema de Evaluacion del Desempefio.

IA_EF_XX_2025
Ejemplo: IA_SEPH_01_2025

Entidad

Formato

Periodicidad de entrega

Dependencias

Formato

Excel

(xIsx)

disefiado por la ASEH con
la informacién del area, asi

Primer trimestre, salvo que exista alguna
modificacion o nueva normatividad debera
remitirla en el trimestre correspondiente.
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como enviar en formato
PDF la normatividad que
avala la existencia del
area y las actividades que
realiza  (Manual  de
Organizacién, Manual de
Procedimientos, etc.

Especificacién: La informacién de este apartado debera de subirse en el formato disefiado para tal fin
respetando la nomenclatura de cada documento, las letras EF corresponden a las siglas Unicas de cada
Entidad y la XX corresponderan al trimestre que se reporte, es decir para el primer trimestre serd 01, para
segundo 02, tercero 03 y cuarto 04.

V1.8.2 Capacitaciones recibidas en materia de Presupuesto basado en Resultados y Sistema de
Evaluacion del Desempeiio

Se debera remitir el formato disefiado por la ASEH reportando el personal que tiene funciones directamente
relacionadas con el PbR-SED, y tom6 durante el trimestre que se reporta; asimismo, se debera anexar la
evidencia respectiva, es decir, los diplomas, certificados, o0 documentos comprobatorios.

En caso de que el personal de la Entidad no haya recibido capacitacion, curso, diplomado etc. en el trimestre
que se reporta, con la finalidad de que esta Auditoria Superior del Estado de Hidalgo no determine una
omision a la entrega de la informacion, se debera anexar en el trimestre en que se solicita la informacién, un
oficio o tarjeta informativa en la que ese especifique la situacién.

Formato de presentacion:
Documento: Capacitaciones recibidas en materia de Presupuesto basado en Resultados y Sistema de
Evaluacion del Desemperio.
CAP_EF_XX_2025
Ejemplo: CAP_SEPH_01_2025

Entidad

Formato

Periodicidad de entrega

Dependencias

Excel (xIsx) disefiado por la ASEH
con la informacién referente a las
capacitaciones tomadas por el Area
encargada del Presupuesto basado
en Resultados y Sistema de
Evaluacién de Desempefio, en
formato PDF y en caso de contar con
capacitaciones, se debera adjuntar
la evidencia comprobatoria de las
capacitaciones.

Se debera reportar la informacion
durante los 4 trimestres del ejercicio
fiscal 2025.
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Especificacion: La informacion de este apartado deberd de subirse en el archivo disefiado para tal fin,
respetando la nomenclatura de cada documento, las letras EF corresponden a las siglas unicas de cada
Entidad y la XX correspondera al trimestre que se reporte, es decir, para el primer trimestre sera 01, para
segundo 02, tercero 03 y cuarto 04.

V1.8.3 Diagnéstico por programa presupuestario (DPP)

Los diagndsticos tienen por objetivo la identificacién y explicacion de los problemas que tienen la poblacién
y que atiende la Entidad, lo cual representa la justificacion de la creacion de los programas presupuestarios
competencia de las Dependencias.

Sibien el formato a presentar es libre, existe diversa literatura respecto de los aspectos mas importantes que
debe contener un diagndstico, entre ellos destacan, los elementos que permitan identificar con claridad el
problema y como afecta a la poblacion, estadisticas que permitan dimensionar el problema y la cuantificacion
de las poblaciones potencial y objetivo; es importante aclarar que, es necesario remitir un diagndstico por
cada programa presupuestario conforme a la clasificacion o estrategia programatica.

Formato de presentacion:

Documento: Diagnéstico por programa presupuestario
DPP_EF_XX_2025

Ejemplo: DPP_SEPH_01_2025

Entidad Formato Periodicidad de entrega

Dependencias En carpeta ZIP remitir para | Se debera reportar la informacion en el primer
cada programa, un | trimestre, en caso de actualizaciones, se deberan
diagnéstico en formato | reportar en el trimestre correspondiente.

Word o PDF.

Nota: en caso de que la Entidad no cuente con diagndsticos y con la finalidad de que esta Auditoria Superior
del Estado de Hidalgo no determine una omision, se debera anexar en el primer trimestre un oficio o tarjeta
informativa en la que ese especifique tal situacion.

Especificacion: La informacion de este apartado debera remitirse respetando la nomenclatura de cada
documento, las letras EF corresponden a las siglas Unicas de cada Entidad y la XX corresponderan al
trimestre que se reporte, es decir, para el primer trimestre sera 01, para segundo 02, tercero 03 y cuarto 04.

V1.8.4 Programas presupuestarios su alineacioén y presupuesto (PPAP)

La informacién solicitada se debera reportar en el formato Excel disefiado por la Auditoria Superior del Estado
de Hidalgo, el cual contiene el listado de los programas presupuestarios (clasificacion programatica o similar)
que derivan, y por lo tanto, se vinculan directamente la planeacion estatal, y a partir del cual se articula la
programacion, presupuestacion y ejecucion del gasto; por lo que el formato también contiene columnas que
permiten verificar la alineacion de cada programa al Plan Estatal de Desarrollo 2022-2028 y columnas para
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identificar el presupuesto conforme a sus momentos contables. Por lo anterior es importante la Entidad
reporte la totalidad de campos o en caso justifique algun campo vacio a reportar.

Formato de presentacion:

Documento: Programas presupuestarios, su alineacion y presupuesto
PPAP_EF_XX_2025
Ejemplo: PPAP_SEPH_01_2025

Entidad Formato Periodicidad de entrega
Dependencias Excel (xlsx) con la | Remitir cada trimestre el formato con la informacion
informacién completa | actualizada y acumulada.

referente a los datos del
programa, su alineacién y su
presupuesto.

Especificacion: La informacion de este apartado debera de subirse en el archivo disefiado para tal fin,
respetando la nomenclatura de cada documento, las letras EF corresponden a las siglas Unicas de cada
Entidad y la XX correspondera al trimestre que se reporte, es decir para el primer trimestre sera 01, para
segundo 02, tercero 03 y cuarto 04.

V1.8.5 Matrices de Indicadores para Resultados y sus Anexos conforme a la Metodologia del Marco
Légico (MML)

Conforme al Consejo Nacional de Evaluacion de la Politica de Desarrollo Social, la Matriz de Indicadores
para Resultados (MIR) es una herramienta de planeacion, que a través de su desarrollo y en apego a la
Metodologia del Marco Légico (MML), identifica en forma resumida los objetivos de un programa; incorpora
los indicadores de resultados y de gestién que miden los objetivos; especifica los medios para obtener y
verificar la informacion de los indicadores; e incluye los riesgos y contingencias que pueden afectar el
desempefio del programa.

Asimismo, de conformidad con la Guia para el Disefio de la Matriz de Indicadores para Resultaos de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, para la adecuada aplicaciéon de la MML deben realizarse las
siguientes etapas (Anexos de la Metodologia del Marco Légico):

1. Definicién del problema.

2. Analisis del problema.

3. Definicion del objetivo.

4. Seleccién de alternativa.

5. Definicion de la Estructura Analitica del Programa presupuestario.
6. Elaboracion de la MIR.
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De lo anterior, la Entidad debera remitir para cada programa, una carpeta que contenga tanto la MIR como
al menos los seis Anexos que den cuenta del desarrollo de la MML para cada programa conforme a la
clasificacion o estrategia programatica de la Entidad.

Formato de presentacion:
Especificacion: La informacién de este apartado debera de subirse respetando la nomenclatura de cada

documento, las letras EF corresponden a las siglas Unicas de cada Entidad y la XX corresponderan al
trimestre que se reporte, es decir para el primer trimestre sera 01, para segundo 02, tercero 03 y cuarto 04.

Documento: Matrices de Indicadores para Resultados y sus Anexos conforme a la Metodologia del Marco
Ldgico

MML_EF_XX_2025

Ejemplo: MML_SEPH_01_2025

Entidad Formato Periodicidad de entrega

Dependencias Remitir una carpeta en formato | Remitir la informacién en el
ZIP para cada programa, que su | primer trimestre, salvo que
MIR y anexos. existan actualizaciones debera

remitir de nueva cuenta las MIR y
sus anexos en el trimestre que
corresponda.

V1.8.6 Fichas técnicas de indicadores (FTI)

Es el formato disefiado que contiene el conjunto de elementos asociados s los indicadores estratégicos y de
gestién contenidos en las MIR y que facilitan su comprension, interpretacion por lo que cualquier usuario
puede hacer los calculos de este.

Se deberan remitir todas las fichas técnicas de los indicadores de la totalidad de las Matrices de Indicadores
para Resultados de todos los niveles (Fin, Propésito, Componentes y Actividades).

Documento: Fichas técnicas de indicador
FTI_EF_XX_2025
Ejemplo: FTI_SEPH_01_2025

Entidad Formato Periodicidad de entrega
Dependencias Archivo comprimible que | Remitir la informacién en el primer trimestre,
contenga la totalidad de | salvo que existan actualizaciones debera remitir
las fichas técnicas de | las fichas técnicas de indicador actualizadas en
indicador de todas las | el trimestre correspondiente.
MIR de la Entidad.

Especificacion: La informacion de este apartado debera de subirse en el archivo disefiado para tal fin,
respetando la nomenclatura de cada documento, las letras EF corresponden a las siglas Unicas de cada
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Entidad y la XX correspondera al trimestre que se reporte, es decir para el primer trimestre sera 01, para
segundo 02, tercero 03 y cuarto 04.

V1.8.7 Monitoreo de Indicadores para Resultados (DES01)

El monitoreo de indicadores es uno de los dos pilares de la evaluacién del desempefio, su funcién es la de
recolectar, procesar y analizar informacion periodica para realizar la valoracién objetiva del desempefio de
los Programas Presupuestarios mediante la verificacion del grado de cumplimiento de metas y objetivos de
la Entidad.

Se disefio, a través de la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo, un formato mediante el cual la Entidad
reportara sus avances de las metas de sus indicadores de desempefio de forma trimestral.

Es importante que se respete el formato disefiado para tal fin y sea requisitado conforme a su instructivo,
ademas se reporte la totalidad de indicadores tanto estratégicos como de gestién de las Matrices de
Indicadores para Resultados y las de algun otro instrumento de seguimiento.

Formato de presentacion:

Documento: Monitoreo de Indicadores para Resultados
DES01_EF_XX_2025
Ejemplo: DES01_SEPH_01_2025

Entidad Formato Periodicidad de entrega
Dependencias Excel (xlsx). Remitir cada trimestre el formato con la informacion
actualizada.

Especificacién: La informacién de este apartado debera de subirse en el archivo disefiado para tal fin,
respetando la nomenclatura de cada documento, las letras EF corresponden a las siglas unicas de cada
Entidad y la XX correspondera al trimestre que se reporte, es decir para el primer trimestre sera 01, para
segundo 02, tercero 03 y cuarto 04.

V1.8.8 Programa Anual de Evaluaciones (PAE)

La evaluacion del desempefio tiene por proposito contar con una valoracion objetiva respecto del desempefio
de las politicas publicas y programas presupuestarios de la Entidad, para que, a través de los resultados y
recomendaciones, se mejore la gestidén publica gubernamental a través de una administracién mas eficaz y
eficiente en el manejo de los recursos publicos.

Conforme a la normatividad aplicable los Entes Publicos deberéan publicar su Programa Anual de
Evaluaciones (PAE) a méas tardar el ultimo dia habil de abril, en ese sentido se deberéa remitir en el formato
disefiado por la ASEH las ligas electrénicas a la publicacién del Programa Anual de Evaluaciones, las
metodologias utilizadas para realizar la evaluacion e informes finales de evaluacion, asimismo se debera
adjuntar el PAE, metodologias e informes finales en formato PDF para validar la informacion.
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Silos programas de la dependencia no estuvieron considerados para ser evaluados por parte de la Secretaria
de Hacienda del Estado de Hidalgo o no se realizaron evaluaciones por parte de le entidad o un ente externo
tendra que manifestarlo por medio de un oficio o tarjeta informativa.

Formato de presentacion:

Documento: Programa Anual de Evaluaciones
PAE_EF_XX_2025
Ejemplo: PAE_SEPH_01_2025

Entidad Formato Periodicidad de entrega
Dependencias En carpeta comprimible | Cada trimestre.
anexar el archivo Excel
disefiado por la ASEH y en

formato PDF la
documentacion  para  su
validacién.

Especificacién: La informacion de este apartado debera entregarse en el formato disefiado para tal fin,
respetando la nomenclatura de cada documento, las letras EF corresponden a las siglas unicas de cada
Entidad y la, XX correspondera al trimestre que se reporte, es decir para el primer trimestre sera 01, para
segundo 02, tercero 03 y cuarto 04.

V1.8.9 Aspectos Susceptibles de Mejora (ASM)

Como parte del seguimiento a los resultados derivados de las evaluaciones, se incorpora para su reporte, el
formato de Aspectos Susceptibles de Mejora (ASM), en el que se plasman las recomendaciones que
derivaron de la evaluacién y que tienen por intencién la mejora en las politicas publicas, programas

presupuestarios o proyectos de las Entidades.

En el formato disefiado por la ASEH, se reportaran todos los ASM que se atienden en el presente ejercicio
fiscal independientemente del ejercicio fiscal al que pertenezca la evaluacion realizada.

Formato de presentacion:

Documento: Aspectos Susceptibles de Mejora

ASM_EF_XX_2025

Ejemplo: ASM_SEPH_01_2025
Entidad Formato Periodicidad de entrega
Dependencias En carpeta comprimible Cada trimestre

anexar el archivo Excel
disefiado por la ASEH y en
formato PDF la
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documentacion para su
validacion

Especificacién: La informacion de este apartado debera entregarse en el formato disefiado para tal fin,
respetando la nomenclatura de cada documento, las letras EF corresponden a las siglas Unicas de cada
Entidad y la, XX correspondera al trimestre que se reporte, es decir para el primer trimestre sera 01, para
segundo 02, tercero 03 y cuarto 04.

VI.SANCIONES.

En caso de que los Informes de Gestion Financiera del trimestre correspondiente y la Cuenta Publica no sea
presentados en los plazos y con los requisitos sefialados por los numerales 14 y 16 de la Ley de Fiscalizacion
Superior y Rendiciéon de Cuentas del Estado de Hidalgo, la Auditoria Superior. ejercitara las acciones
correspondientes; sin perjuicio de las sanciones establecidas en los articulos 55 fracciones | y [V 'y 56 de la
Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Hidalgo y de las acciones legales que
corresponda ejercer en términos de la Ley en Materia de Responsabilidad Administrativas.
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