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I. INTRODUCCION

La Auditoria Superior del Estado de Hidalgo, conforme a lo dispuesto por los articulos 116, fraccion II, parrafo
sexto, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 56 Bis, parrafo primero, de la
Constitucion Politica del Estado de Hidalgo; 18, fraccion 1X; 28, fracciones | y V; y 74, fraccién VIII, de la Ley
de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Hidalgo; asi como el articulo 10, fracciones
V y XI, de su Reglamento Interior, es un Organo Técnico dependiente del Congreso del Estado que cuenta
con autonomia técnica, presupuestal y de gestion para ejercer sus atribuciones y decidir sobre su
organizacion interna, funcionamiento y resoluciones.

De conformidad con lo establecido en los articulos 4, parrafo segundo, y 5 de la Ley de Fiscalizacién Superior
y Rendicion de Cuentas del Estado de Hidalgo, este Organo Técnico tiene la facultad de emitir los formatos,
aplicativos informaticos y sistemas necesarios para la fiscalizacion superior. En ejercicio de dicha atribucion,
se desarroll6 el Sistema para la Integracion de Gestion Financiera (SIGF), aplicativo informéatico mediante
el cual los Municipios del Estado de Hidalgo y sus Organismos Descentralizados presentaran, de manera
trimestral, la informacion que integra los Informes de Gestion Financiera. Asimismo, el SIGF sera utilizado
para la elaboracion de las adecuaciones presupuestales, el cierre del ejercicio fiscal y la integracion de los
Presupuestos de Egresos iniciales del ejercicio siguiente, con el objetivo de facilitar la integracion de los
distintos formatos y asegurar la congruencia de la informacidn reportada.

La informacién debera presentarse trimestralmente a través del SIGF, dentro de los 15 dias naturales
siguientes al cierre del trimestre respectivo, utilizando para tal efecto el certificado de e.firma. En este
apartado se establece que los Municipios del Estado de Hidalgo y sus Organismos Descentralizados
deberan remitir, conforme a los apartados que les resulten aplicables en cada Informe de Gestidn Financiera,
la siguiente informacién:

BANCOS
e Cuentas Bancarias

EROGACIONES
e (Catalogo de Obra Publica
e Padrdn vehicular
¢ Relacion de Movimientos Bancarios
e Ayudasy subsidios
e Combustibles y lubricantes
e Mantenimiento Equipo de Bombeo
e Mantenimiento a vehiculos
e Nomina
e Pagos a Obras
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INFORMACION ADICIONAL
e Memoria Fotogréafica Obra Publica

INFORMACION DE INGRESOS
e Pdliza Concentrada de Ingresos por Derechos y Otros Ingresos (ODM Agua)
e Pdliza Diaria Ingresos por Derechos (ODM Agua)
e Pdliza Diaria Otros Ingresos (Derechos, Productos, Aprovechamientos ODM Agua)
e Pdliza Concentrada Ingresos por Derechos, Productos, Aprovechamientos y Otros (ODM Institutos)
e Pdliza Diaria Ingresos por Derechos, Productos, Aprovechamientos y Otros (ODM Institutos)
e Pdliza Concentrada de Ingresos por Derechos, Productos, Aprovechamientos y Otros (ODM DIF)
e Pdliza Diaria de Ingresos por Derechos, Productos, Aprovechamientos y Otros (ODM DIF)

CONTROL ADMINISTRATIVO Y CONTABLE
¢ Inventario de Bienes Muebles
¢ Inventario de Bienes Inmuebles
e Control de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

PRESUPUESTO
e Presupuesto de Egresos Base Mensual
¢ Analitico de Plazas y Servicios Personales
e Presupuesto por Programas

Il. INGRESO AL SISTEMA
Ingreso al Sistema para la Integracion de Gestion Financiera “SIGF”
Cada Entidad Fiscalizada deberé ingresar al sistema a través de la siguiente liga:

https://tecnologia.aseh.qob.mx/sigf.web/signin/login.

Asimismo, podrén acceder desde la pagina oficial de la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo, en el
apartado Aplicativos Informaticos, seleccionando el icono SIGF Entidades Municipales.
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Inicio  Identidad Marco Legal Informes

el proceso de Fiscalizacion Superior bajo la Norma Internacional 1IS0-9001-2015, para garantizar que las

Entidades Fiscalizadas
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Contacio

Aviso de
Privaddad
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Quejasy
Denundas

®©

Sistema de
Gestidén Integral

Sistema para la Integraciéon de
Gestion Financiera

politicas publicas alcancen los beneficios sociales esperados, evitandoe desviaciones en los objetivos de
programas, proyecios y acciones gubemamentales

AL

iA SUPERIOR DEL ESTADO DE HIDALGO
) cla

Aplicativos Informaticos

SIGF
Entidades
Municipales

MICROSITIO
SISTEMA DE
CONTROL INTERNO
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Buzén

Digital
Integracion de

Gestién Financiera

=

Denuncia
Ciudadana

Usuario

Contrasena

Inicia sesién

¢Olvido su contrasefa?

Auditoria Superior del Estado de Hidalgo
2025

Ingrese su contrasefia

Iniciar sesién

Cabe destacar que, para acceder al sistema, debera iniciarse sesion con el usuario y la contrasefia del
Tesorero(a) en el caso de los Municipios, y con las credenciales del Titular Administrativo en el caso de los
Organismos Descentralizados Municipales, mediante el Buzdn Digital.
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e Inicio

iBienvenido!, Usuario Pruebas (Pruebas)

Al iniciar sesion, se desplegara la ventana principal del sistema, en la cual se mostrara un mensaje de
bienvenida y, en la parte izquierda de la pantalla, el menu correspondiente al Sistema para la Integracién de
Gestion Financiera (SIGF).

INICIO
e Manual de usuario y LAYOUTS
e (Catalogo de fondos
e Entregas de Informacién
e Verificar informacion

BANCOS
e Cuentas Bancarias

EROGACIONES
e (Catélogo de Obra Publica
e Padrdn vehicular
¢ Relacién de Movimientos Bancarios
e Ayudasy subsidios
e Combustibles y lubricantes
e Mantenimiento de Equipo Bombeo*
e Mantenimiento a vehiculos
e Nobmina
e Pagos a Obras

* Le aplica a los Organismos Operadores de Agua
4
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INFORMACION ADICIONAL
e Memoria Fotogréafica Obra Publica

INFORMACION DE INGRESOS
e Pdliza Concentrada de Ingresos por Derechos y Otros Ingresos (ODM Agua)
e Pdliza Diaria Ingresos por Derechos (ODM Agua)
e Pdliza Diaria Otros Ingresos (Derechos, Productos, Aprovechamientos ODM Agua)
e Pdliza Concentrada Ingresos por Derechos, Productos, Aprovechamientos y Otros (ODM Institutos)
e Pdliza Diaria Ingresos por Derechos, Productos, Aprovechamientos y Otros (ODM Institutos)
e Pdliza Concentrada de Ingresos por Derechos, Productos, Aprovechamientos y Otros (ODM DIF)
e Pdliza Diaria de Ingresos por Derechos, Productos, Aprovechamientos y Otros (ODM DIF)

CONTROL ADMINISTRATIVO Y CONTABLE
¢ Inventario de Bienes Muebles
¢ Inventario de Bienes Inmuebles
e Control de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

PRESUPUESTO
e Presupuesto de Egresos Base Mensual
¢ Analitico de Plazas y Servicios Personales
e Presupuesto por Programas

CONFIGURACION
e Generales
e Administracion de Usuarios
o Certificado

*kk

*** Cabe destacar que en la opcién Administracion de Usuarios se podra generar el nimero de usuarios que requieran los
Municipios y Organismos Descentralizados Municipales con los permisos correspondientes, para que tengan acceso a modulos
especificos del sistema como puede ser al modulo de Control Administrativo y Contable y el de Informacién Adicional.

SOPORTE
e Soporte Técnico
o Videotutoriales
o Preguntas Frecuentes
o Tickets
o Herramientas
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lll. CIERRE DE EJERCICIO

En este apartado se realizara el cierre del ejercicio anterior en cuanto a la informacion de saldos que se
visualizan de todas las cuentas bancarias activas de la Entidad, asi como el traspaso de saldos del ejercicio
fiscal 2025 al ejercicio fiscal 2026, generandose los movimientos correspondientes.

Concluir Ejercicio

Ejercicio: 2022

Nota: Para poder llevar a cabo el cierre del ejercicio anterior, debera tener en cuenta las siguientes
consideraciones:

= Todas las cuentas bancarias activas con que opera la Entidad Fiscalizada deberan de estar
conciliadas al cierre del ejercicio.

» |a Entidad Fiscalizada No debera contar con requerimientos y/o complementos de informacién o
multas vigentes, referentes a faltantes y/o complementos de informacion trimestral correspondiente
al ejercicio anterior.

IV. CUENTAS BANCARIAS

En este apartado se visualizan todas las cuentas bancarias activas de la Entidad Fiscalizada, permite agregar
las nuevas cuentas bancarias aperturadas para el ejercicio fiscal 2026, se cargarad mediante los LAYOUTS
correspondientes y de manera manual como lo pida el sistema, la informacion referente a los movimientos
bancarios generados en cada una de las cuentas en el periodo que se reporta, con lo que el sistema
procesara y generard la caratula de la conciliacion bancaria de cada cuenta.

6
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Arrastre una columna aqui para agrupar por dieha columna

Numero Cuenta

‘ Eercicio Acciones
Bancaria ! LT

Institucién Bancaria Y Fondo T

BANORTE/IXE Recursos Propios 1174842440 2022

IV.1 Agregar Cuenta.

Esta opcion permite dar de alta las nuevas cuentas, en este apartado, se ingresara la siguiente informacion
de acuerdo con el contrato bancario de cada cuenta.

e Institucién Bancaria: A que banco pertenece la cuenta (ejemplo: Bancomer, Banamex, Banorte
etc.).

e Cuenta Bancaria: NUumero de cuenta bancaria.

e Fondo: Seleccione al fondo que pertenece la cuenta.

e Ejercicio fiscal: Afio fiscal al que pertenece la cuenta bancaria.

e Saldo Inicial: Importe con el que inicia la cuenta bancaria.

e Fecha de apertura de cuenta: fecha en que se apertura la cuenta.

e Numero de Contrato: Segun corresponda el alta de la cuenta.

e Tipo de cuenta: Productiva, cheques, inversiones.

e Numero de cuenta contable: Después del cuarto digito segun corresponda el registro contable.

Una vez realizado el llenado de todos los campos requeridos, se debera seleccionar Guardar.
7
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IV.2 Movimientos Mensuales.

Para poder generar los movimientos mensuales de conciliacion, es necesario posicionarse en el renglon de
la cuenta y seleccionar el icono de Movimientos mensuales.

Cuentas Bancarias

BANCOS Agregar cuenta

EROGACIONES

Institucion Numero Cuenta N
T Fondo T h Ejercicio T Acciones
Bancaria Bancaria

BANORTE/IXE Recursos Propios 1174942440 2022 @

Esta opcidn permite generar los movimientos correspondientes a los cargos y abonos que se ejecutan
durante el ejercicio fiscal, dividido en 12 meses y maneja cuatro escenarios que son:

e Abonos en libros no registrados en estado de cuenta bancario.
e Abonos en estado de cuenta bancario no registrados en libros.
e (Cargos en libros no registrados en estados de cuenta bancario.
e (Cargos en estado de cuenta bancario no registrados en libros.

Cabe hacer mencién que estos mismos procedimientos se tienen que hacer durante todo el afio fiscal (es
decir de enero a diciembre), ya que en este médulo se generan los movimientos de conciliacién bancaria.

A Qi -
"\ﬂ'\ 2 &
Movimientos Mensuales Movimientos Mensuales
Institucon bancaria: BANORTE/IXE Fecha apertura de cuenta: 2022-01-01
BANCOS Numero de cuenta bancario: 1174942440 Numero de contrato: 1174942440
Fondo: Recursos Propios Numero de cuenta contable: 111.2.02.0009

Ejercicio fiscal al que corresponde la cuenta: 2022
Saldo inicial estade de cuenta bancario : $2317613
Saldo auxiliar de bancos: $23,176.13

EROGACIONES

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre

Octubre Noviembre Diciembre

8
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En esta ventana se visualiza en la parte superior, la informacion general de la cuenta bancaria, de la cual se
van a generar los movimientos mensuales; es importante seleccionar el mes del cual se va a generar la
informacién y es importante una vez generada la informacién seleccionar el botén de guardar.

Movimientos Mensuales

50.00 : $10,000.00

$10,000.00

Para poder generar los movimientos de conciliacién es necesario seleccionar previamente el tipo de
movimiento.

ABEH < .

Movimientos Mensuales

Seleccionado el tipo de movimiento dar clic en Agregar Movimientos, se desplegara la ventana, la cual se
alimentara con la informacién del movimiento.

w Sl Al ___________________________ _¢
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Subsecuentemente se agregaran movimientos los cuales se visualizarén y en la parte inferior se mostraré la

sumatoria del total de los movimientos agregados.

\&EH

Movimientos Mensuales i - Cusntos Sancorios - Mavimientos Mensual

0fnf022 | comn | CHEQUE n
20fuf022 | corea | cEQUE 7
23fuj;z | cosoos | cHEQUE ™

01_ENERD_CN_8459,pal

01_ENERD_EC_8450,pdl

Estada de cuenta

01_ENERO_AU_8a58 palf Auxilior contablo

SANCHEZ ESPINOZA LIZET ANAY

ANGELES GAMBOA ERICK YAR

OLGA UDIA ENCISO ISLAS

Archivo T Descripcién del archive

Conciliocion (70F)

bancario (POF)

(FF)

sagio0 [ Vs W

nasoo | [ s Iz}

mrso0 [ Vi W

T Tipodearchive T Acciones
et &
puf ok
pof o

Nota: El sistema trasladara en automatico los movimientos de conciliacién de un mes a otro, hasta que estos
sean conciliados por el Municipio u Organismo Descentralizado Municipal, para conciliar un movimiento, se
tendra que seleccionar el icono de Conciliar Movimiento, se debera alimentar el sistema con la informacion
solicitada y debera seleccionar guardar, a partir de ese momento el movimiento ya no se trasladara al

siguiente mes.

& ml g-ema
ACEREDTE LABORATORIO DE ENSAYO
@ TE=E W o

ACREDITADO C-1923-343/25

10



)]
STRUCTIVO DE USO DEL SISTEMA PARA LA INTEGRACION DE GESTION FINANCIERA (SIGF) A&
EJERCICIO FISCAL 2026

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE HIDALGO
LEALTAD - HONESTIDAD - TRANSPARENCIA
congrria DaL EsTADG

onciliar movimiento
Si necesita intoN - rtado, por

favor vaya a la seccién de videotutoriales.

Fecha Conciliacién *

Numero de Operacién estado de Cuenta /o Clave de Rastreo *

Ccncelcr@

Cuando fueron generados todos los movimientos de conciliacion, se debera imprimir la caratula de
conciliacion, aparecera un texto “ Se va a Calcular la Conciliacion” y deberé seleccionar continuar

Se va a calcular la congiliacién

‘ [ l “ancelar

11
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Cuando se genera la caratula de conciliacion se debera guardar en formato .PDF

Movimi

Una vez que de aceptar el sistema en automatico generara la caratula de conciliacion en formato PDF.

LABORATORIO DE ENSAYO _
= W STAREGISTER

ACREDITADO C-1923-343/25

Nimero de cuenta contable:  1.1,1.2,02.0009

Naldo en libros al ultime dia de marzo del 2023

Mis:
Abomes on libros so registrados on estado de coents bancarike
Fechn Nam. Cheque Beacliciario

Aboses on estado de cuenta bancarie no reglstrados on libros
Fechn Nim, Referencia

Menos:
Cargos en libros ne registrades ea estado de cuenta bancario
Fechn Nivm, Refereacia

Carges en extado de coenta bancario ue reghirades es libro
Fecha Nim, Cheque Comcepte

12
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El sistema presenta el formato de la caratula de la conciliacién y a continuacion le mostrara la ventana con
la opcién guardar, le pedira la ruta para su almacenamiento.

4 || <« Ejercicio 2023 > Transparencia > Guia ODMs Ejercicio Fiscal 2023 > Guia IGF ODMs 2023 > Modificacion Guia ODMs > Modificados 150223 > Prueba v o O Buscar en Pruebs

Organizar = Nueva carpeta = @
Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamafio
> st Acceso répido

& 03.MaRZO_CN_2440 24/02/2023 0447 p. . Documento Adob... 252K8

> [ Auditoria Superior del Estac

> @ OneDrive - Auditoria Super

> & Ogsl onal
>

>

Nombre de archive: | 03_MARZO_CN_2440 (1) J

Tipa: | Documento Adabe Acrobat _— ~|

N ]

Generada la caratula de conciliacién se debera guardar en formato PDF, y en el apartado Archivos de este
modulo deberan cargar los siguientes archivos: Caratula de Conciliacion, Estado de cuenta Bancario y
Auxiliar Contable de la Cuenta Bancaria.

Agregar Archivo

Si necesita informacion de como llenar este apartado, por
gvor vaya a la seccién de videotutoriales.

Para poder cargar y guardar en el sistema los archivos antes mencionados seré necesario respetar la
siguiente nomenclatura para cada archivo segun corresponda.

13
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IV.3 Caratula de Conciliacion

En formato PDF emitida directamente del sistema (SIGF), (es decir NO ESCANEADO), La informacion de
este apartado debera subirse por archivo respetando la nomenclatura de cada documento, XXXX
corresponde a los ultimos 4 digitos del numero de cuenta bancario que se dio de alta en el mddulo de bancos
del sistema SIGF.

Caratula de Conciliacion en pdf.

01_Enero_CN_XXXX.pdf
02_Febrero_CN_XXXX.pdf
03_Marzo_CN_XXXX.pdf
04_Abril_CN_XXXX.pdf
05_Mayo_CN_XXXX.pdf
06_Junio_CN_XXXX.pdf
07_Julio_CN_XXXX.pdf
08_Agosto_CN_XXXX.pdf
09_Septiembre_CN_XXXX.pdf
10_Octubre_CN_XXXX.pdf
11_Noviembre_CN_XXXX.pdf
12_Diciembre_CN_XXXX.pdf

Estado de Cuenta Bancario (completo) en formato PDF emitidos directamente del portal u aplicacion de la
institucion bancaria, (es decir NO ESCANEADO), La informacion de este apartado debera subirse por
archivo respetando la nomenclatura de cada documento, XXXX corresponde a los Ultimos 4 digitos del
numero de cuenta bancario que se dio de alta en el modulo de bancos del sistema SIGF.

Estados de Cuenta Bancario en pdf.

01_Enero_EC_XXXX.pdf
02_Febrero_EC_XXXX.pdf
03_Marzo_EC_XXXX.pdf
04_Abril_EC_XXXX.pdf
05_Mayo_EC_XXXX.pdf
06_Junio_EC_XXXX.pdf
07_Julio_EC_XXXX.pdf
08_Agosto_EC_XXXX.pdf
09_Septiembre_EC_XXXX.pdf
10_Octubre_EC_XXXX.pdf
11_Noviembre_EC_XXXX .pdf
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12_Diciembre_EC_XXXX.pdf

Auxiliar Contable de la Cuenta Bancaria en formato xIsx y PDF emitidos directamente del sistema de
contabilidad, (es decir NO ESCANEADO), La informacién de este apartado debera subirse por archivo
respetando la nomenclatura de cada documento, XXXX corresponde a los ultimos 4 digitos del numero de
cuenta bancario que se dio de alta en el médulo de bancos del sistema SIGF.

Auxiliar Contable en pdf y xIsx.

01_Enero_AU_XXXX.xIsx
02_Febrero_ AU_XXXX .xlsx
03_Marzo_AU_XXXX.xlsx
04_Abril_AU_XXXX.xIsx
05_Mayo_AU_XXXX .xlsx
06_Junio_AU_XXXX.xIsx
07_Julio_AU_XXXX.xIsx
08_Agosto_AU_XXXX.xIsx
09_Septiembre_AU_XXXX.xIsx
10_Octubre_ AU_XXXX.xlsx
11_Noviembre_AU_XXXX.xIsx
12_Diciembre_AU_XXXX.xlsx

V. MODULO DE INGRESOS, EROGACIONES, CONTROL ADMINISTRATIVO Y CONTABLE
Este modulo esta conformado por los siguientes apartados:

V.1 Erogaciones

e (Catalogo de Obra Publica

e  Padrdn vehicular

e Relacién de Movimientos Bancarios
e Ayudasy subsidios

e  Combustibles y lubricantes

e Mantenimiento a vehiculos

e Mantenimiento Equipo de Bombeo
e Nomina

e Pagos de Obras Publica

15




INSTRUCTIVO DE USO DEL SISTEMA PARA LA INTEGRACION DE GESTION FINANCIERA (SIGF) Atﬂ E I—l
EJERCICIO FISCAL 2026 AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE HIDALGO

INFORMACION DE INGRESOS

e Pdliza Concentrada de Ingresos por Derechos y Otros Ingresos (ODM Agua)

e Pdliza Diaria Ingresos por Derechos (ODM Agua)

e Pdliza Diaria Otros Ingresos (Derechos, Productos, Aprovechamientos ODM Agua)

e Pdliza Concentrada Ingresos por Derechos, Productos, Aprovechamientos y Otros
(ODM |Institutos)

e Pdliza Diaria Ingresos por Derechos, Productos, Aprovechamientos y Otros (ODM

Institutos)

e Pdliza Concentrada de Ingresos por Derechos, Productos, Aprovechamientos y Otros
(ODM DIF)

e Pdliza Diaria de Ingresos por Derechos, Productos, Aprovechamientos y Otros (ODM
DIF)

V.2 Control Administrativo y Contable

La informacion de Control Administrativo y Contable se debera cargar en carpetas comprimidas, en formato
.Zip, después de la explicacion de la carga y validacion de LAYOUTS, se explica la nomenclatura de las
carpetas .zip de los apartados de Control Administrativo y Contable.

¢ Inventario de Bienes Muebles
e Inventario de Bienes Inmuebles
e  Control de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios|

NOTA: Tanto en los diferentes apartados que componen el médulo de ingresos, erogaciones, como el modulo de
Control Administrativo y Contable, el procedimiento para cargar y validar la informacion es el mismo (empleando
los LAYOUTS de cada mddulo), por lo que, en el presente instructivo, se explicara el procedimiento una vez, para
no ser recurrentes con la misma explicacion, ya que el mismo proceso aplicara para los demas apartados.

V.2.1 LAYOUTS

El sistema presenta el médulo Manual de usuario y LAYOUTS, para seleccionar y descargar los LAYOUTS
para cargar la informacion que se solicita en cada apartado, respetando la estructura y disefio de los mismos.
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Mantanimiento Vehioular

Namina

Combustibles y Lubricantas

Eitacora de Mantenimiento

Deseripzien

Manual de usu y layouts

A Descargar

Al seleccionar cualquiera de los LAYOUTS antes mencionados se desplegara una ventana con la siguiente

opcién:

€ Guardar como
<« A

Organizar =

s Acceso rapido

« ODMs »

Nueva carpeta

Nombre

52 01 Catélogo de Obras 2023

f Auditoriz Superior del Estat (5] 1. Presupuesto de Egresos Base Mensual .

@ OneDrive - Auditeria Super

@ OneDrive - Personal

» [ Este equipo

¥ Red

Nombre de archivo:

5] 3. Presupuesto por Programas 2023
E52) 04 Ayudas y Subsidios 2023

£5) 05 Combustibles Lubricantes 2023
5] 06 Mantenimiente Vehicular 2023
5] 08 Nomina 2023

E52) 09 Pago a Obras 2023

£5) Balanza Mensual 2023

52 CPOC_Trimestre 2023

5] Inventario_BI_Trim_2023

B3] Inventario_Trim_2023

B8] layout Bitécora Mtto Maq y Eq Bembeo 2.
£5-) Padron_Vehicular_Trim_2023

5] 2. Analitico de Plazas y Servicios Personal...

Fecha de modificacion

44

Tipo

Hoja de célcule d..
Hoja de célculo d..
Hoja de célculo d..
Hoja de calculo d..
Hoja de célcule d..
Hoja de célculo d..
Hoja de célculo d..
Hoja de calculo d..
Hoja de célcule d..
Hoja de célculo d..
Hoja de célculo d..
Hoja de calculo d..
Hoja de célcule d..
Hoja de célculo d..

Hoja de célculo d..

Ejercicio 2023 > Transparencia > Guia ODMs Ejercicio Fiscal 2023 > Guiz IGF ODMs 2023 > Modificacion Guia ODMs > Formatos Finales SIGF

Tamafio

v o Buscar en Formatos Finales .

Padron_Vehicular_Trim_2023

Tipe: | Microsoft Excel Worksheet

A Ocultar carpetas

Procedera al llenado del LAYOUT con la informacién a reportar en el trimestre que corresponda.

ACR

& [E| £ - ema

St

STARESISTER

IRIC
ADO C-1923-343/26

DE ENSAYO

17




INSTRUCTIVO DE USO DEL SISTEMA PARA LA INTEGRACION DE GESTION FINANCIERA (SIGF)
EJERCICIO FISCAL 2026

A&EH

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE HIDALGO
LEALTAD - HGNESTIDAD - TRANSPARENCIA

Autoguardad [E= = Padron_Vehicular_Tim_2023 v O Buscar Ignacio Tellez Castillo
Archivo  Inido  Insertar  Disposicién de pdgina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Ayuda I Comentarios ¢ Compartir ~
i Insertar ~ A
(G2 | o Jn E#- (& |loo || B Bz B |2 e O @
peger B B Bzfmrs B || e || [ o B Anal
egar NKS- - & A- = L O om &1 M ormato Darformato Estilosde | rdenary  Buscary nalizar
- ¥ =Tl = = $ - % 9 30 | ondicional ~ comotabla~ celda~ | EHFormato~ | €~ filrar~ seleccionar~ | datos
Portapapeles 1N Fuente ~ Alineacion ~ Namero ~ Estilos. Celdas Edicion Analisis ~
N9 M fe ~
A 8 c [} 3 F G H J K L M N o P Q [4
1 DATOS CARACTERISTICAS VALORES
DOCUMENTO
CODIGO DE o TIPO DEL - - . . . QUE AMPARE
NUM. DE ANQ DEL | NUMERC [NUM. DE|ESTADO DEL BIEN - DEPRECIACION - FECHA DE FECHA DE
LA PARTIDA VEHICUL MODELO | MARCA | COSTO DE ADQUISICION VALOR EN LIBROS POLIZA No. LA
especiFica | NVENTARID | 1 T | DE VEHIGULO VEHICULO| DE PLACA | SERIE AGUMULADA POLZA | oooeoap | POCUMEN
DEL BIEN
2
3 451001 1231 DESCRIPCION Sasdasd  ford 2004 asds515 1238 o © sdfsd 01/01/2023
4
5
6
7
8
2 I:I
10
11
2
12
14
15
16
17
18 —|
19 =

INSTRUCTIVO PARQUE VEHICULAR catatoco (Y @

V.2.2 Agregar formato

El sistema le mostraré las opciones de descargar el LAYOUT cargado previamente y verificar los datos que
contiene, asimismo, le mostrara los datos de la Ultima carga reportada.

St

ABEH

EROGACIONES

Padrén vehicular B

mr-m'np-m

Acciones

Formato r Archiva T

/ehicular_Trim_2023

Revxlsx

Padrén vehicular

INFORMACION ADICCIONAL
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Una vez que ha llenado el LAYOUT vy verificado la informacién a reportar, va a seleccionar la opcién
modificar formato y el sistema le mostrara la opcion de cargar el LAYOUT.

ABEH

EROGACIONES

Padrén vehicular Administrar

Pa;vehicular
Archivo

Cancelar

INFORMACION ADICCIONAL

Se abre la ventana para seleccionar la ruta donde se encuentra el archivo correspondiente, una vez
seleccionado se da clic en abrir.

1§ Abrir X
¢« v 4 ||« ODMs » Eercicio2023 » Transparencia » Guia ODMs Ejercicio Fiscal 2023 » Guia IGF ODMs 2023 > Modificacion Guia ODMs > Formatos Finales SIGF v o Buscar en Formatos Finales ...
Organizar v Nueva carpeta = O @
Nombre Fecha de modificacion  Tipo Temaiio
s Acceso rapido
B4 01 Catélogo de Obras 2023 3 47p.m. Hojade cilculo d. 72K8
f Auditoria Superior del Estado de Hidalge £33 1, Presupuesto de Egresos Base Mensual .. Hoja de calculo d.. 91Ke
@ OneDrive - Aucitora Superiordel stado £33 2. Analitico de Plazas y Servicios Personal... Hoja de célculo ... 8KB
B2 03 Movimientos Banearios 2023 Hoja de calculo d... 110K8
@ OneDrive - Personal B3 3. Presupuesto por Programas 2023 Haja de calculo d... 10KB
& stz equipo £ 04 Ayudas y Subsidios 2023 Hoja de calculo d... 24K8
£33 05 Combustibles Lubricantes 2023 Hoja de clculo d... 16K8
o Red £33 06 Mantenimiento Vehicular 2023 Hoja de célculo d.. Hdl
B4 08 Nomina 2023 Hoja de célculo d... KB
B4 09 Pago a Obras 2023 Hoja de célculo d...

B2 Balanza Mensual 2023
B CPOC_Trimestre_2023

Hoja de calculo d..

Hoja de célculo d.

B9 Inventario_BI_Trim_2023 Hoja de célculo d. 23K8
13 Inventario_Trim_2023 Hoja de célculo d. K8
& Hoja de célculo d. 16K8
Hoja de calculo .. 27k8
Nombre de archiva: | Padron_Vehicular_Trim_2023 Modificado 2023 v\ Archivos personalizaos v
g—
~—
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El sistema procesara el archivo y se mostrara el avance de carga de este.

validando

Este proceso puede durar varios minutos

Si el archivo presenta errores, se desplegara una ventana con el texto “El Archivo no es Valido, por favor
revise el documento adjunto para consultar el listado de errores”, por lo cual, se tendré que seleccionar
“‘Descargar lista de Errores en la validacion de su archivo”, se descargara un archivo de texto con los errores
que presente el archivo para su correccién.
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Corrigiendo los errores, debera cargar nuevamente el archivo, hasta que sea validado correctamente,
aparecera el texto “Se va a agregar un nuevo formato”, se debera dar clic en continuar.

Cargado el archivo en el sistema, se visualizaran los datos relativos al médulo que corresponde y la fecha
de carga.

Padrén vehicular  1nicio - Formato - PV

Archivo T Hash T Fecha

Padron_vehicular_Trim_2023  DA945B2533E068E04A32268826  24/02/202319:10 hrs
Modificado 2023xisx EE907856D55E2EECIDTISEIIERD
1AB4A2445D

Permite descargar el archivo correspondiente a cada apartado segun corresponda.
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V.2.3 No Aplica

Permite marcar el apartado como no aplica, para que el archivo no sea cargado en el sistema.

No Aplica Padrén vehicular

B N aplica Formato

Motlvo no aplica fermator

g )

V.2.4 Modificar Formato

Permite cambiar el archivo previamente cargado, por el archivo modificado o corregido.

Padrén vehicular  nicio - femmoto - PV

@ e

176 columna oqui para ogrupar par dicha columna

Formato T Archivo T Hash 8 Fecha g Acciones

Padron vehicular Podron_vehicular_Trim_2023 DA94582533E068E04A32268826E6907 | 24/02/20231910 hrs -
Modificado 2023xisx 856D55E2EECIDTTISEIAELDINGAN2445 =
o
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El sistema le solicitara la ruta donde se encuentra el archivo y una vez seleccionado le mostraréa el avance
en el reemplazo.

V.2.5 Eliminar Formato

Elimina por completo el archivo seleccionado.
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V.2.6 Descargar Formato

Descarga el archivo seleccionado.

Padrén vehicular

-] -~

V1. INFORMACION ADICIONAL
V1.1 Memoria Fotografica Obra Publica

La Entidad debera en cada trimestre mandar dentro del Médulo Memoria Fotografica Obra Publica en
formato imagen, las fotografias que correspondan con el avance fisico financiero reportado.

Memoria Fotografica Obra Pablica

Agregor Fotografia(s) Fotografia requeridas.
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Para tal efecto la Entidad por cada una de las obras reportadas debera seleccionar, las fotografias que el
sistema le requerira.

Fotografias requeridas

El formato debera ser en imagen, cuidando que las fotografias (de 1 a 5 fotos) identificadas con la clave o
numero de obra (el texto descrito sera el nombre con la clave de la obra que le asigna la Entidad) y
correspondan con el proceso constructivo reportado en el trimestre.

@ e

« © L« migenes » Nueea corpeta
Agregar formg o+ Nesames
g ) salab 22 A
SGHMuncps

o llenar estq
de videotut¢
e o
& Descargas
I Doskop

R Do 2021FASMOSION 190y

= Imigenes
| S Mia
| Bosean
B Ve
ol % Deckal©)
= Respaldo (0)

Cancelar
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VIIl. MODULO DE PRESUPUESTO

Para realizar la carga de los LAYOUTS correspondientes al MODULO PRESUPUESTOS, primero se debera
descargar cada LAYOUT en cada uno de los apartados de este médulo segun corresponda.

VII.1 Presupuesto de Egresos Base Anual

Se debera seleccionar la pestafia Presupuesto de Egresos Base Mensual, en esta ventana se debera cargar
el LAYOUT correspondiente previamente generado por la Entidad, mediante la opcion Agregar presupuesto.

Presupuesto de Egresos Base Mensual (2023) PEBM

PRESUPUESTO

] 2023 Agregar presupuesto m

5) Presupuesto de Egresos
= Base Mensual

Fecha de
autorizacion
del acta de

cabildo

Fecha de

Y publicacion T Archivo T Fecha T Acciones
en el POEH

Presupuesto T

https://tecnologia.aseh.gob.mx/sigf.web.test/presupuestos/1/2

Presupuesto 26/10/2022 2312/2022 1. Presupuesto  31/12/2022

Se despliega la ventana Agregar presupuesto, la cual solicita obligatoriamente Fecha de publicacion en el
Periodico Oficial del Estado de Hidalgo y la fecha de autorizacion del acta de cabildo del Municipio o por la
Junta de Gobierno en el caso de los Organismos Descentralizados Municipales, se podran poner fechas
tentativas y una vez aprobado y publicado, se deberan actualizar con las fechas correctas segun
correspondan; para subir el LAYOUT correspondiente se debera seleccionar Adjuntar Archivo, indicando la
ruta en donde este el archivo guardado y elegira el archivo correspondiente y Abrir, una vez cargado el archivo
seleccionar GUARDAR, si el archivo no presenta errores aparecera el dialogo: “Se va a agregar un nuevo
presupuesto del tipo Presupuesto de Egresos Base Mensual’, y se debera seleccionar Continuar.
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Agregar presupuesto

Si necesita informacitn de como llenar este apartado, por
favor vaya a la seccion de videotutoriales.

Fecha de autorizacién del acta de cablido *

Fecha de publicacion en el Periodico Oficlal del Estado de Hidalgo
(PoER) *

s m

)]
Ul

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE HIDALGO
LEALTAD - HONESTIDAD - TRANSPARENCIA
congrria DaL EsTADG

e ~
- v 4 ||« ODMs > Eercicio2023 > Transparencia > Guia ODMs Ejercicio Fiscal 2023 > Guia IGF ODMs 2023 > Modificacién Guia ODMs > Formatos Finales SIGF v o 0 Buscar en Formatos Finales
Organizar +  Nueva carpeta - m @
Nembre Fecha de modificacién | Tipo Tamatio
> # Acceso ripido
£33 01 Catalogo de Obras 2023 23/02/2023 0447 p.m. Hoja de célculo d.. 72K8
> [ Auditoria Superior del Estado de Hidal Presupuesto de Egresos Base W 23/02/202303:09p. m.  Hoja de cdlculo d.. 93KB.
02/ :07 al .. 7
+ @ OneDive - Auditoria Superor delEstadi = 2 AnSlico de Plazas y Senvicos P 23/02/2023 0307 p.m.  Hoja de cilculo 3 KE
#9303 Movimentos Bancarios 2023 23/02/2023 0457 p.m.  Hoja de célculo d.. 110KE
> @ OneDrive - Personal B3 3. Presupuesto per Programas 2023 23/02/2023 0306 p.m.  Hoja de calculo du. 110KE
> IR £33 04 Ayudas y Subsidios 2023 23/02/202302:51 p.m. Hoja de calculo d.. 44k8
= £33 05 Combustibles Lubricantes 2023 23/02/2023 0505 p.m.  Hoja de célculo d.. 16 KE
> ¥ Red £33 06 Mantenimiento Vehicular 2023 23/02/203 0508 p. m.  Hoja de cslculo 15KE
£33 08 Nemina 2023 23/02/202302:52p. m.  Hoja de calculo d.. 19KE
£33 09 Pago 2 Obras 2023 23/02/2023 0454 p.m.  Hoja de célculo d.. 75KE
B3 Balanza Mensual 2023 14/02/2023 1210 p.m.  Hoja de célculo d. 133 KE
B3 CPOC_Trimestre_2023 23/02/202307:53 p.m. Hoja de célculo 220KB
£33 Inventario_BI_Trim_2023 23/02/2023 0423 p.m.  Hoja de calculo d.. 23KE
B3 Inventario_Tim_2023 23/02/20030424 p.m. Hoja de csleulo d.. 2KE
B3 layout Bitdcora Mito Mag y Eq Bombeo 2., 23/02/202302:52p. m.  Hoja de célculo d. 16 K8
£33 Padren_Vehicular_Trim_2023 23/02/2023 0428 p.m.  Hoja de célculo d.. 27ke

Nombre de archive: |1, Presupueste de Egresos Base Mensual 2023

Se va a agregar un nuevo presupuesto del tipo
Presi gresos Base Mensual
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Cargado el archivo se visualiza la informacidn de este, y en el apartado de Acciones nos permite:

e  Modificar presupuesto: permite cargar nuevamente el LAYOUT previamente corregido y
modificado.

e  Eliminar presupuesto: elimina completamente el LAYOUT previamente cargado.

e  Descargar archivo: permite descargar el LAYOUT previamente cargado.

e Reportes: permite generar, exportar e imprimir los reportes correspondientes para su
revision y aprobacion ante la asamblea de la Entidad.

VIi.1.1 Reportes

Genera, exporta e imprime los reportes correspondientes para su revision y aprobacion ante la asamblea de
la Entidad, en este apartado se generan los siguientes reportes Acta de Cabildo, Objeto del Gasto, Resumen
por Capitulo, Clasificador por tipo de Gasto y Presupuesto Base Mensual.

Presupuesto de Egresos Base Mensual (2023)

Primer Modificacién 30/12/2022 o1fo1/2023 1 Presuy
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Se va a generar el reporte: [ APROBACION DEL PRESUPUESTO-DE EGRESOS PARA EL-EJERCICIO 20235
"Acta de Cabildo"

seleccione el formato Ge 31chivo 3l Que Gesea  DE CONFORMDAD 0N LOS ARTICULOS, 115 OE: L CONSTITUCION.POLITCA DE:LOS;ESTAD0S LNDOS UEXICANGS: 141 FRACCION-X 0E L4
exportar o5 datos CONSTITUCKON POUTICA DEL ESTADO D HIDALGO) 5 FRACCION- NISOS D} Y ), 60 FRACCION | NCISO R Y-95 BIS Y QUINQUEES DE LA LEY

ORGANICA MUNICPAL PARA EL ESTADO DE HDALGD , SENDO LAS: HORAS DEL DIk _ DE DE 201_ REUNDOS EN
AYUNTAMENTO DEL- MUNICPIO DE: HGO., LS CCLIC. ANTONA F.- ROVERO RAMIREZ PRESDENTE
VUNICIPAL CONSTITUCIONAL: SNOCO- () ASi OOMO LOS REGDORES:

- CONUPNADIDDEAWER
Y  AROBR EL PRESUPLESTO DE EGRESOS PARA EL  EEROCO FSCA  DE an
ACTOSEGUDO,

EJERCICOR CONCEPTOS WPORTE:
2 RECURSOSPROPIOSS SERVICOSPERSONALES® s ang
ae RECURSOSFROPIOS NATERALES Y SUUNSTROS 501084
xe RECLRSOSPROPOS SERVICIOS GENERALES® e
2 RECURSOS PROPIOS ‘BENESWEBLES NWUEBLES E NTANGBLES® 1047001

TOTALDE RECURSOS PROPIOSE 88520709
r

VII.1.2 Errores

Si el LAYOUT cargado es incorrecto y presenta errores se despliega la siguiente ventana, en la cual debera
seleccionar Descargar lista de errores en la validacion de su archivo, del cual se descargara un archivo de
texto con los errores que presenta el archivo, los cuales se tendran que corregir hasta que el archivo se
guarde correctamente.

©)

B archivo ne contiene las hojas requeridas. Usted
e este usando el layout del

formate comecta o verificar si ha cambiado el layout
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Genera archivo de texto sefialando los errores en el LAYOUT, para generar los cambios y poder cargarlo
correctamente en el sistema.

Ejescicio 2023 » Transparencia » Guia ODMs Ejercicio Fiscal 2003 » Guia IGF ODMs 2021 + Modificacién Guia ODMs » Modificades 150223 » Prusba

 Superior del Exta
@ OneDrive - Auditona Super
& OneDrive - Personal

B Ese equipe

b Red

| 2d3713¢2-0081-45..txt A

Dombre de archive: | Sdacaifb-5237-41b1-8a%0-83bclbld2T1a

Tipo: Text Document

P T— Canceu O

) 20371362-0081-4560-aB2-60230Teaf:Bloc denotas -0 X
Archivo Edicidn Formato Ver Ayuda

Frror en 1a celda F2 : La celda no puede estar vacia. Especificaciones para la celda: Afo al que pertence el Recurso (solo nineros)

Error en 1a celda H6 @ La celda no puede estar vaca. Especificaciones para la celda: Nunérico

Error en 1a celda (7 @ La celda no puede estar vacia, Especificaciones para la celda: E1 Concepto es un campo obligatorio

Error a fila 7, el concepto y/o partida no coincide con el citalogo, Concepto (), Partida(133).

Error 1a celda A9, La fuente de financianiento 1000001 no es encuentra dentro del catdlogo.

Error en 1a celda D9 : La celda no puede estar vacia, Especificaciones para la celda: La partida es un campo obligatorio

Error a fila 9, el concepto y/o partida no coincide con el cétalogo, Concepto (1500), Partida().

Error en 1a celda B1O @ La celda no puede estar vacia. Especificaciones para la celda: Tipo de concepto de acverdo a Clasificador por Tipo de Gasto
Error en la celda ALl : La celda no puede estar vacia. Especificaciones para la celda: Clave de acuerdo a la Fuente de Financiamiento

S requiere asistencia por favor indique el siguiente ninero dfd69862-3a26-40c1-b9Ae-2ab@56228237
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VII.2 Analitico de plazas y Servicios Personales

Deberan seleccionar Analitico de Plazas y Servicios Personales, en esta ventana se debera cargar el
LAYOUT correspondiente previamente generado por la Entidad, deberéa seleccionar Agregar presupuesto.

\BEH

Andlitico de Plazas y Servicios Personales (2023)

‘

Se despliega la ventana Agregar presupuesto, la cual solicita obligatoriamente: fecha de publicacion en el
Periodico Oficial del Estado de Hidalgo y la fecha de autorizacion del acta de cabildo del Municipio o por la
Junta de Gobierno en el caso de los Organismos Descentralizados Municipales, se podran poner fechas
tentativas y una vez aprobado y publicado, se deberan actualizar con las fechas correctas segun
correspondan; para subir el LAYOUT correspondiente se debera seleccionar Adjuntar Archivo, indicando la
ruta en donde esté el archivo guardado y elegira el archivo correspondiente y Abrir, una vez cargado el archivo
seleccionar GUARDAR, si el archivo no presenta errores aparecera el didlogo: “Se va a agregar un nuevo
presupuesto del tipo Analitico de Plazas y Servicios Personales” y se debera seleccionar Continuar.
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Agregar presupuesto

Fecha de autorizacion del acta de cobiido *

31/12/2022

Fecha de publicacion en el Periddico Oficial del Estado de Hidalgo
(PoH) *

Ninguno archivo selec.

Sy m

[ ) e~

Cargado el archivo se visualiza la informacidn de este, y en el apartado de Acciones nos permite:

e  Modificar presupuesto: permite cargar nuevamente el LAYOUT previamente corregido y
modificado.

e  Eliminar presupuesto: elimina completamente el LAYOUT previamente cargado.

e  Descargar archivo: permite descargar el LAYOUT previamente cargado.

e Reportes: permite generar, exportar e imprimir los reportes correspondientes para su
revision y aprobacion ante la asamblea de la Entidad.

ema
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Analitico de Plazas y Servicios Personales (2023) o - resupuesto - arse

0 cosumna oqu pora agrupar par dicha cokumna
F— y Fechodeauirzcin | Fecha depublicacion v . cosn . — v
i del acta de cabildo en el POEH ren

Frosupuesto inicial a0fi2/2022 oyojzozz 2 AnaliticodePlazosy | 3309E43MISFDOSCAO09SS | 26[02/2023 1044 hes
Servicios Personales B7166548081AAATBDTCTI
2023-xisx DADBBENOYBSET2ET3TIE

Primer Modilicacion Afizf2022 0/01/2023 2. Analitieo de Plazas y 3309£43819FD0SCA00953  02/03/2023 15:54 prs
Senvicios Farsonalas BTIBE54B08IAAATEDTCT
2023-xisx DADBBENOSRSET2ET3TIE
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VII.2.1 Reportes

Genera, exporta e imprime los reportes correspondientes para su revision y aprobacion ante la asamblea de
la Entidad, en este apartado se generan los siguientes reportes Analitico Plantilla y Analitico Plazas.

Analitico de Plazas y Servicios Personales (2023)  iceo - resupuecio - asse

2 columng agui para agrupar par dicha columna

resmuesto y Fechadeculsrizacion | Fecha de publicacisn enive . s v - . peciones
upu del acta de cabildo en el POEH ren o
Presupuesto Iicia 30fiz/2022 ovfoy/z023 2 Anolitcodelazasy | 3300E43BISFDOSCAC0G53 | 25/02/2023 104 hrs a
Servicios Personales B7I66548081AAATBDTCTII - =
2023-xisx DADBBEIIOSBSET2ETS738

Frimer Modificacion ai2f2022 01/01/2003 ZanolitcodePlazasy | 3308E438IFD0SCA00953 | 02/03/2023 15:54
Servicios Personales B7I66548081AAATBDTCTII
2023-xisx DADBBEIIOSBSET2E73738

Analitico Plantilla

Analitico Plazas

A
[

- Y.Za g:'elr\eraprl 4 r'T[p c:rte: FRESUPESTODEEGRESOSPARNEL EROLORSCAL AN
nalitico Plantilla ¥ ANALTCODESERVCSPERSONALESR

seleccione ¢l formato de archivo al que desea

exportar los datos =)
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ooy
.

e dnveen | weveey | s | wem [ BT A

. I [ ey e R [ e

e wenvol S | e | g | o s oW ow{ om
" O PR T SR N BRSO g L) Lig ] g Ee v -
" E | BORREIH B T ot it S |
Lid WY VB T 00 Ll Lo sed * R | L.d

33

LABORATORIO DE ENSAYO _
STAREGISTER

ACREDITADO C-1923-343/25



INSTRUCTIVO DE USO DEL SISTEMA PARA LA INTEGRACION DE GESTION FINANCIERA (SIGF) A(ﬂ | | |
EJERCICIO FISCAL 2026

Aunllﬂlil SUPERIOR DEL ESTADO DE HIDALGO
LTAD - HENESTIBAL - TEANSFARENE A
................

VIil.2.2 Errores

Si el LAYOUT cargado es incorrecto y presenta errores se despliega la siguiente ventana, en la cual debera
seleccionar Descargar lista de errores en la validacion de su archivo, del cual se descargara un archivo de
texto con los errores que presenta el archivo, los cuales se tendran que corregir hasta que el archivo se
guarde correctamente.

4[]« Ejercicio 2023 » Transparencia » Guis ODMs Ejercicio Fiscal 2023 » Guia IGF ODMs 2023 5 Modificacién Guia ODMs » Moificados 150223 » Prueba v B uscar en Prueba

[ 2d3713c2-0081-45..txt A
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VII.3 Presupuesto por Programas

Deberén seleccionar Presupuesto por Programas, en esta ventana se deberd cargar el LAYOUT
correspondiente previamente generado por la Entidad, deberé seleccionar Agregar presupuesto.

ABEH

Presupuesto por Programas (2023)

Agre yor prosupussto I Loy s

Se despliega la ventana Agregar presupuesto, la cual solicita obligatoriamente: fecha de publicacion en el
Periodico Oficial del Estado de Hidalgo y la fecha de autorizacién del acta de cabildo del Municipio o por
la Junta de Gobierno en el caso de los Organismos Descentralizados Municipales, se podran poner fechas
tentativas y una vez aprobado y publicado, se deberan actualizar con las fechas correctas segun
correspondan; para subir el LAYOUT correspondiente se debera seleccionar Adjuntar Archivo, indicando la
ruta en donde esté el archivo guardado y elegira el archivo correspondiente y Abrir, una vez cargado el
archivo seleccionar GUARDAR, si el archivo no presenta errores aparecera el dialogo: “Se va a agregar un
nuevo presupuesto del tipo Presupuesto por Programas Personales” y se debera seleccionar Continuar.
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Agregar presupuesto

Si necesita informacion de como llenar este apartado, por

favor vaya a la seccién de videotutoriales.

Focha de autorizaci6n del acta do cablido *

31f12/2022
Fecha de publicacién en el Periédico Oficlal del Estado de Hidalgo
(PoEH)

o1/01/2023

B avic X
« -4 « Ejercicio 2023 » Transparencia » > 222 » » Moddicades 150223 » Pruebe v O ar uebs
Organizar v Nueva carpeta - )
Nomee Fechs demodficacion  Teo Tamafic
# Acceso ripido e
182 01 Catélogo de Obeas 2003 MODFICADO Atendido Hoja 1he
& @, " i
@ OneDrie - Auditors Supsior del Esado. 05 2 AnaMIco de Plazasy Serviios Personales 2023 Hoja de chlculo 4. 0Ke

67 3. Presupuesto por Programas 2023 /02/2023 1240 p. .

09Pago a Obras 2023 Rev Mod

Hoja de cileule d
@ OneDrive - Personal N o

= 103 Bt Mensua Mo
B3 CPOC_Trimestre 2023 NUEVO
o Red 103 Inventario B1_Trim_2023 Municipic

83 Inventario_Trim_2023 Municipio
102 Padron Vehiculsr_Trim_2023 Municipio

Nombre de archwves |3, Presupuesto por Programas 2023

Se va 2 agregar UN Nuevo presupuesto del tipo
Presupuesto por Brogramas
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Cargado el archivo se visualiza la informacién de este, y en el apartado de Acciones nos permite:

e  Modificar presupuesto: permite cargar nuevamente el LAYOUT previamente corregido y
modificado.

e  Eliminar presupuesto: elimina completamente el LAYOUT previamente cargado.

e Descargar archivo: permite descargar el LAYOUT previamente cargado

Presupuesto por Programas (2023)

VI.3.1 Reportes
Genera, exporta e imprime los reportes correspondientes para su revision y aprobacion ante la asamblea

del Municipio o por la Junta de Gobierno en el caso de los Organismos Descentralizados Municipales en
este apartado se generan los siguientes reportes Presupuesto por Programas.

Presupuesto por Programas (2023)
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Se va a generar el reporte: PRESUPUESTODE EGRESOS PARAELEIERCIIOFISCAL L3

i o ol i RESPESORRAIGIASRIGRS
Programa/Subprograma” T
i . PROGRAAE AOMNSTRATHCe

K
. PEROOODELTROGRANAE DELI UL 3N
1 FIENZAS: SHAS VEDANTE: Lk CORRECTA: ADMNISTRACION: E: LOS- RECURSOS, ESTABLECR: Y- EECUTAR

OBUETHCROEL PROGRANAR VECANSIOS Y DRECTRIES 0 OUNSTRACAON QUE PERMTAK DESIRROLLR ESQUEMAS EXCANADOS A A
¥ EXELBVGA:
 ISTRCACONELARGRAE mm SERICS F FORMA ITEGRAL PROVECTANIC Uk MAGEN F TRANSPARENCI Y
. PLCHH Y CONTRO D G510, ESTLECER L0 STEIS O COVROL O EVTRIGHS Y
- OBJETHOSESPECPRCOSOELPROGRANAS SLOHS: TENER MAYOR COCFONACON CON CADA U D LS AEAS A EFECT OE TENER N
NEXRAPLCADONDELOSRECURSOS

 CARKTERSTCASOELAROGRAMS LA CORECTARCKOONDE AT

§
e | e | oo 0 [ mmR | o

VII.3.2 Errores

Si el LAYOUT cargado es incorrecto y presenta errores se despliega la siguiente ventana, en la cual debera
seleccionar Descargar lista de errores en la validacion de su archivo, del cual se descargara un archivo de
texto con los errores que presenta el archivo, los cuales se tendran que corregir hasta que el archivo se
guarde correctamente.
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B - HANEATIEAD - THANERARENEI

& Guardar como

4 || « ercicio 2023 > Transparencia > Guia ODMs Bercicio Fiscal 2023 > Guia IGF ODMs 2023 > Modificacion Guia ODMs > Modificados 150223 > Prueba v o B n Pruet
Organizar v Nueva carpeta - €
Nombre a echa Tarr
s Accese rapido
& Auditoria Superior del Estac
El 2d3713c2-0081-45..t¢ A

@ OneDrive - Auditoria Super
@ OneDrive - Personal
(3 Este equipo

P Red

VLA RS Vel §404.cb250- 8d 1 e-4¢60-9d34-070126e28493)]

Tipo: | Text Document

Guardar Cancelar

~ Ocultar carpetas

] 494cb259-8d1e-4c60-9d34-070126e28d98: Bloc de notas
Archivo Edicion  Formato  Ver Ayuda

Errores en la hoja: Programa

E1 archivo no puede estar vacio

Si requiere asistencia por favor indique el siguiente nimero 5cc@df68-1d63-410f-9edb-a2e8726e22c6

VIIl. SOPORTE TECNICO

El sistema cuenta con un apartado de soporte técnico en el cual se podran consultar los diferentes
videotutoriales, preguntas frecuentes, generar tickets y herramientas.
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VIIl.1 Videotutoriales

Este apartado se estara alimentando constantemente con videos referentes al uso del sistema, para mejor
entendimiento de su manejo.

videotutoriales

Videotutoriales Modulos del SIGT

VIDEOTEEPRIALES

Configur

VIIl.2 Preguntas Frecuentes

Este apartado se estara alimentando con las respuestas a las dudas o preguntas de los Municipios u
Organismos Descentralizados Municipales.
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VIII.3 Tickets

Este apartado permite dar atencion en tiempo real para dar solucion a problemas técnicos o dudas
directamente con el &rea de informatica.

Agregar ticket

Hombredel ticket*

Tipo de atancien *

Descrpcisneequesrmienta -

VIil.4 Herramientas

Proporciona aplicativos para conectarse via remota en tiempo real, para poder atender problemas técnicos
con el sistema.

Herramientas locales y externas
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