Instructivo de manejo del Médulo de Presupuesto de Egresos del Sistema para la Integracion de
Gestion Financiera “SIIGF”

INTRODUCCION

De conformidad con lo establecido en el Articulo 4 parrafo segundo de la Ley de Fiscalizacion Superior y
Rendicion de Cuentas del Estado de Hidalgo, este Organo Técnico emitira formatos, aplicativos informaticos y
sistemas necesarios para la fiscalizacion superior por lo anterior se ha emitido el Sistema para la Integracién
de Gestion Financiera “SIIGF” es el aplicativo informatico disefiado por la Auditoria Superior del Estado de
Hidalgo, por medio de la cual los Municipios y Entidades Paramunicipales presentaran parte de la informacion
que integra los Informes de Gestion Financiera, de manera trimestral, y para efectos de la elaboracion de las
adecuaciones presupuestales de cierre del ejercicio fiscal 2019 y Presupuestos de Egresos iniciales
para el ejercicio fiscal 2020, se emplearéa dicho sistema, con lo cual se busca facilitar el proceso de integracion
de los distintos formatos que integran el Presupuesto de Egresos, asegurando la congruencia de la informacién.

OBTENCION DE LAYOUTS

Cada una de las Entidades a Fiscalizar deberan descargar los layouts disefiados especificamente para la
elaboracién del presupuesto de egresos, mediante el micrositio del SIIGF que se encuentra alojado dentro de
la pagina de la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo (www.aseh.gob.mx), como se muestra a continuacion:
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Dentro del micrositio, se elige la opcién “SIIGF para Entidades Municipales.
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sliagi@asen.gon.mx

En la pantalla que se despliega se pueden descargar los distintos layouts necesarios para el manejo y carga
de informacion que requiere el Sistema.
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Se tienen considerados tres layouts que deberan de ser integrados (captura de informacion) y una vez que se
procesen mediante el SIIGF, este permitira la emisidn de todos los formatos necesarios (anexos) que forman
parte de la propuesta de presupuesta de egresos, y asi estar en posibilidades de someterla a consideracion del
maximo 6rgano de gobierno de la Entidad Fiscalizada.

Los layouts que estan contemplados para su respectiva captura son:

1. Presupuesto de Egresos Base Mensual

2. Analitico de Plazas y Servicios Personales

3. Presupuesto por Programas
Cabe destacar que en cada uno de los layouts, existe una pestafia que contiene el instructivo para requisitarlo,
asi como un ejemplo de su llenado, con lo cual se espera contar con una mayor compresion y facilite la
integracion de la informacion.
Actualizacion del sistema SIIGF
Cada una de las Entidades a Fiscalizar deberan descargar la actualizacidn, mediante el micrositio del SIIGF

que se encuentra alojado dentro de la pagina de la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo
(www.aseh.gob.mx), como se muestra a continuacion:

Dentro del micrositio, se elige la opcién “SIIGF para Entidades Municipales.
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En la pantalla que se despliega se debera descargar la actualizacién correspondiente.
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“Los archivos correspondientes a Catalogo de Obras, Relacidn de Movimientos Bancaries, Nomina, Pago a Obras
deben tener [a informaciéon acumulada al trimestre que corresponda. 5& reitera gue es importante gue la
informacion debe ser congruente entre si”

ACTUALIZACION DEL SISTEMA SIIGF 32 bits

ACTUALIZACION DEL SISTEMA SIIGF 64 bits

o Una vez descargado el archivo de la actualizacién se debera ejecutar en los equipos correspondientes
donde se tenga instalado el sistema SIIGF, se recomienda se apoyen de las &reas de informética de sus
mismas entidades, en caso de tener problemas técnicos favor de comunicarse a la Direccion de Tecnologia
de la Informacion de la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo.

o Teléfono: 7714782350

e Horario de Atencion: Lunes a Viernes de 8:30 a 16:30 horas.



INTRUCTIVO DE USO

Para dar inicio a los trabajos en la plataforma SIIFG es necesario dar doble click en el acceso directo que se
encuentra en el escritorio del equipo de cémputo.

Se ingresara usuario y contrasefia
Usuario: admin
Contrasefia: @dm1n/2017

ASEI(/4

Auditoria Supenor
dal Estado de Hidalgo

CONGRESE DEL ESVADD

SIIGF
2019-01-18 16-30

Inicio de sesion

3 gysadmin

g

h,.u""
@ Cancelar @ Ingresar

El Sistema esta compuesto de los siguientes médulos:
a) Bancos

b) Catélogo de Obras

c) Relacion de movimientos bancarios

d) Némina

e) Pago a obras

f) Presupuesto de Egresos Base Mensual

g) Analitico de Plazas y Servicios Personales
h) Presupuesto por Programas
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Presupuesto de Egresos Base Mensual
Analitico de Plazas y Servicios Personales

Presupuesto por Programas

Formatos de Integracion del Presupuesto

PRESUPUESTO DE EGRESOS BASE MENSUAL

Cuando en la pantalla principal del Sistema se le da click a la opcién “Presupuesto de Egresos Base Mensual”,
se desplegara una pantalla como la que a continuacién se muestra:

Presupuesto de Egresos Base Mensual

[ e i

Musvo  Editar




Nuevo: nos permite subir el archivo LAYOUTS Presupuesto de Egresos Base Mensual, al seleccionar
“Nuevo”, se despliega la siguiente pantalla.

(2} =N
@ Cargar Presupuesto de Egresos Base Mensual
Fecha del acta de cabildo de la Autorizacion: i »| Fecha de publicacién en el Periodico Oficial del Estado de Hidalgo: -
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Descargar

Cargar Presupuesto de Egresos Base Mensual
En la pantalla anterior se debera seleccionar:

Fecha del acta de cabildo de la autorizacion:

Se debera seleccionar la fecha en la cual fue autorizado de acuerdo con el acta de cabildo correspondiente, o
en su caso establecer la fecha tentativa que se realizara la reunién del 6rgano de gobierno para el anélisis y de
ser el caso su aprobacion del presupuesto de egresos.

Ejercicio fiscal al que corresponde:
Se debera seleccionar el afio al que corresponde el presupuesto, como se muestra a continuacion:




(2]
@ Cargar Presupuesto de Egresos Base Mensual

Fecha del acta de cabildo de la Autorizacidn: | Fecha de publicacién en el Periodico Ofidal del Estado de Hidalgo: -

Ejercicio Fiscal: | Selecdone un ejercddo. - Tipo de Fresupuesto: Selecdone un tipo de presupuesto. -
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Abrir  Guardar Descargar

Fecha de publicacion en el Periddico Oficial del Estado de Hidalgo:
Una vez que se haya realizado el tramite para su publicacion, se debera seleccionar la fecha en que fue
publicado el Presupuesto de Egresos en el Periddico Oficial del Estado de Hidalgo.

Tipo de presupuesto:

Se deberé seleccionar el tipo de presupuesto al que corresponde, es decir, una de las siguientes opciones:
e Presupuesto Inicial

Primera Modificacion al Presupuesto

Segunda Modificacion al Presupuesto

Tercera Modificacion al Presupuesto

Cuarta Modificacion al Presupuesto

Quinta Modificacion al Presupuesto

Sexta Modificacion al Presupuesto

Séptima Modificacion al Presupuesto
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e Cargar Presupuesto de Egresos Base Mensual
Fecha del acta de cabildo de la Autorizacidn: | Fecha de publicacién en el Periodico Ofidal del Estado de Hidalgo: -
Ejercicio Fiscal: | Selecdone un ejercddo. - Tipo de Fresupuesto: Selecdone un tipo de presupuesto. -
Presupuesto -
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1 Primer modificacion al Presupuesto .
- Segunda modificacién al Presupuesto
2 Tercera modificaddn al Presupuesto
3 Cuarta modificacion al Presupuesto
4 Quinta modificacidn al Presupuesto
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En seguida debera seleccionar Abrir y se abrira el explorador de Windows, para que seleccione la carpeta
donde esta alojado el archivo del layout del Presupuesto de Egresos Base Mensual, y al seleccionar abrir se
cargara el archivo en el sistema SIIGF, como se muestra:
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Ya que se visualiza el archivo en la ventana Cargar Presupuesto de Egresos Base Mensual, se selecciona

Guardar, y si el archivo no presenta errores aparece la siguiente ventana.

pod

o El archivo se ha guardado

Aceptar

Al seleccionar Aceptar se cierra la ventana, en la que podran generar
presupuesto.

= umcar (1 ="

Facha e A te e Cabildo Fecha Ol Pergaiecn Do Mevocs Fecs  Tien & Preaupueain

los formatos de Integracién del

rL i bipdl ) X1 T Lal - T - TRt

ik ) [ L -

Se deberé seleccionar alguna opcion de tipo de presupuesto (Inicial o alguna Modificacion) del cual se van a

generar los formatos del mismo.

Se debera dar click en el icono del formato que va a generar para visualizarlo e imprimirlo o exportarlo.

Cabe sefialar que también el sistema esta habilitado para que se genere el acta, con la cual se va a poner
a consideracion la propuesta de Presupuesto de Egresos, ante el 6rgano maximo de gobierno.
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Si el archivo LAYOUTS Presupuesto de Egresos Base Mensual presenta errores apareceran las siguientes
ventanas.

*

@ Mo se puede guardar el archivo, existen algunos errores en el contenido

Errores en el archivo
Error la celda H3 : El texto contiene un valor distinto al esperado (REINTEGRO ). Espedificadiones para la celda: Tipo de concepto de acuerdo a -
catdlogo de acuerdo a si es retiro o depdsito
Error la celda I3 : El texto contiene un valor distinto al esperado {DE). Espedificaciones para la celda: Texto restringido a M/A si no se posee folio
fiscal
Error en la celda 13, el motivo por el cual no aplica o no cuenta con folio fiscal de la factura 60000 no es necesario.
Error la celda K3 : La celda no puede estar vada. Espedficaciones para la celda: Fecha
Error la celda H4 : El texto contiene un valor distinto al esperado (PRESTAMO ENTRE FOMDOS). Especdificadones para la celda: Tipo de concepto de
acuerdo a catdlogo de acuerdo & si es retiro o depasito
Error la celda I4 : El texto contiene un valor distinto al esperado {R.1). Espedificaciones para la celda: Texto restringido a M/A si no se posee folio
fiscal
Error la celda K4 : Tipo de dato no esperado la celda contiene un valor Mumérico vy se esperaba Fecha/Hora. Especificaciones para la celda: Fecha
Error la celda M4, el nimero de cuenta a la gue se realiza el traspaso entre fondos 311 no es encuentra registrado en bancos.
Error |a celda H5 : El texto contiene un valor distinto al esperado (PAGO DE ENERGIA ELECTRICA ). Espedficaciones para la celda: Tipo de concepto
de acuerdo a catdloge de acuerdo a si es retiro o depdsito
Error la celda I5 : El texto contiene un valor distinto al esperado {R.1). Espedificaciones para la celda: Texto restringido a M/A si no se posee folio
fiscal
Error la celda K5 : Tipo de dato no esperado la celda contiene un valor Numeérico vy se esperaba Fecha/Hora. Especificaciones para la celda: Fecha
Error la celda M5, el nimero de cuenta a la que se realiza el traspaso entre fondos 311 no es encuentra registrado en bancos.
Error la celda HE : El texto contiene un valor distinto al esperado {COMISIOMES BAMCARIAS). Espedificaciones para la celda: Tipo de concepto de
acuerdo a catdlogo de acuerdo a si es retiro o depdsito
Error la celda 16 : El texto contiene un valor distinto al esperado (R5). Especificaciones para la celda: Texto restringido a N/A si no se posee folio
fiscal
Error la celda K& : Tipo de dato no esperado la celda contiene un valor Numeérico vy se esperaba Fecha/Hora. Especificaciones para la celda: Fecha
Error |a celda H7 : El texto contiene un valor distinto al esperado (PAGO DE ENERGIA ELECTRICA ). Espedificaciones para la celda: Tipo de concepto
de acuerdo a catdloge de acuerdo a si es retiro o depdsito
Error la celda I7 : El texto contiene un valor distinto al esperado {R.1). Espedificaciones para la celda: Texto restringido a M/A si no se posee folio
fiscal
Error la celda K7 : Tipo de dato no esperado la celda contiene un valor Numeérico vy se esperaba Fecha/Hora. Especificaciones para la celda: Fecha
Error |a celda M7, el numero de cuenta a la que se realiza el traspaso entre fondes 311 no es encuentra registrado en bances.
Error la celda HE : El texto contiene un valor distinto al esperado (COMBUSTIBLES ¥ LUBRICANTES). Espedificaciones para la celda: Tipo de concepto
de acuerdo a catdloge de acuerdo a si es retiro o depdsito
Error |a celda I8 : El texto contiene un valar distinto al esperado (R 1). Especificaciones para la celda: Texto restringido a N/A si no se posee folio
fiscal
Error la celda K& : Tipo de dato no esperado la celda contiene un valor Numeérico vy se esperaba Fecha/Hora. Especificaciones para la celda: Fecha
Error la celda M&, el nimero de cuenta a la que se realiza el traspaso entre fondos 261 no es encuentra registrado en bancos.
Error la celda HS : El texto contiene un valor distinto al esperado (PAGO DE EMERGIA ELECTRICA ). Espedificaciones para la celda: Tipo de concepto ™

X

Cerrar

Al seleccionar Aceptar nos muestras una ventana con los errores que tenemos en el archivo (como se observa
en el cuadro inmediato superior), los cuales se tendra que corregir hasta que el sistema guarde el archivo y se
despliegue la siguiente ventana.

El archive se ha guardade

Aceptar
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ANALITICO DE PLAZAS Y SERVICIOS PERSONALES

Cuando en la pantalla principal del Sistema se le da click a la opcion “Analitico de Plazas y Servicios
Personales ", se desplegara una pantalla como la que a continuacion se muestra:

[[£] a x

Analitico de Plazas y Servicios Personales

O 4]

Muevo  Editar

Nuevo: nos permite subir el archivo LAYOUTS Analitico de Plazas y Servicios Personales, al seleccionar
“Nuevo”, se despliega la siguiente pantalla.
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(2] —[o][x

@ Cargar Analitico de Plazas y Servicios Personales

Fecha del acta de cabildo de la Autorizacidn: { v | Fecha de publicacidn en el Periodico Ofidal del Estado de Hidalgo: -

Ejercicio Fiscal: Tipo de Fresupuesto: Selecdone un tipo de presupuesto. -

4 A B E D E F G H I ] K L M M

Wom o @ B W R e

W 4 » | Sheetl + i 3

En la cual se debera seleccionar:

Fecha del acta de cabildo de la autorizacion:

Se debera seleccionar la fecha en la cual fue autorizado de acuerdo con el acta de cabildo correspondiente, @
en su caso establecer la fecha tentativa que se realizara la reuniéon del érgano de gobierno para el analisis y de
ser el caso su aprobacién del presupuesto de egresos.

Ejercicio fiscal al que corresponde:
Se debera seleccionar el afio al que corresponde el presupuesto, como se muestra a continuacién:

(2] — (B[ x
e Cargar Presupuesto de Egresos Base Mensual

Fecha del acta de cabildo de |z Autorizacidn: - Fecha de publicacidn en el Periodico Ofical del Estado de Hidalgo: -

Ejercicio Fiscal: | Seleccione un ejerdido. - Tipo de Presupuesto:| Selecdone un tipo de presupuesto. -

Numero_Ejercicio

- A 013 (¢ F G H 1 3 K L M N
2020

i A
|

z

3

4

2 x

5

7

8

H 4 v wi| Sheeti =0

Fecha de publicacion en el periédico oficial del estado de hidalgo:
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Una vez que se haya realizado el tramite para su publicacién, se debera seleccionar la fecha en que fue
publicado el Presupuesto de Egresos en el Periodico Oficial del Estado de Hidalgo.

Tipo de presupuesto: se debera seleccionar el tipo de presupuesto al que corresponde.
Presupuesto Inicial

Primera Modificacion al Presupuesto

Segunda Modificacion al Presupuesto

Tercera Modificacién al Presupuesto

Cuarta Modificacion al Presupuesto

Quinta Modificacion al Presupuesto

Sexta Modificacion al Presupuesto

Séptima Modificacion al Presupuesto

)
e Cargar Presupuesto de Egresos Base Mensual
Fecha del acta de cabildo de la Autorizacion: = | Fecha de publicacién en el Periodico Oficial del Estado de Hidalgo: -

Ejercicio Fiscal: | Selecdone un ejerddo. - Tipo de Presupuesto: Selecdone un tipo de presupuesto, -
Presupuesto =
A A B C D E F G H Presupuesto Indal N

Primer modificacion al Presupuesto

'] Segunda modificacidn al Presupuesto
Tercera modificacion al Presupuesto
Cuarta modificaddn al Presupuesto
Quinta modificacion al Presupuesto
Sexta modificacion al Presupuesta -
x

Wom o bW e

M 4+ W | Sheetl = i 3

=N

Abrir  Guardar Descargar

En seguida debera seleccionar Abrir y se abrira el explorador de Windows, para que seleccione la carpeta
donde esta alojado el archivo del layout del Andlitico de Plazas y Servicios Personales, al seleccionar el archivo
y dar click en abrir, se cargara en el sistema SIIGF.

Ya que se visualiza el archivo en la ventana Cargar Analitico de Plazas y Servicios Personales, se selecciona
Guardar, si el archivo no presenta errores aparece la siguiente ventana.

*

o El archive se ha guardado
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Al seleccionar Aceptar se visualiza la siguiente ventana, en la que podran generar los formatos de Integracién
del presupuesto.

Se debera seleccionar alguna opcion de tipo de presupuesto (Inicial o alguna Modificacion) del cual se van a
generar los formatos del mismo.

Se debera dar click en el icono del formato que va a generar para visualizarlo e imprimirlo o exportarlo.

Si el archivo LAYOUTS Analitico de Plazas y Servicios Personales presenta errores aparece la siguiente
ventana.

e Mo se puede guardar el archiva, existen algunos errores en el contenido

Aceptar

Al seleccionar Aceptar nos muestras una ventana con los errores que tenemos en el archivo, los cuales se
tendra que corregir hasta que el sistema guarde el archivo, como se muestra en la siguiente imagen:
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Errores en el archivo
Error la celda H3 : Bl texto contiene un valor distinto al esperade (REINTEGRO ). Espedificadones para |a celda: Tipo de concepto de acuerdo a a
catalogo de acuerdo a si es retiro o depdsito
Error la celda 13 : El texto contiene un valor distinto al esperado (Da). Espedificaciones para la celda: Texto restringido a MfA si no se posee folio
fiscal
Error en la celda 13, el motivo por el cual no aplica o no cuenta con folio fiscal de la factura 650000 no es necesario.
Error la celda K3 : La celda no puede estar vada. Especificaciones para la celda: Fecha
Error la celda H4 : El texto contiene un valor distinto al esperado (PRESTAMO ENTRE FONDOS). Especificaciones para la celda: Tipo de concepto de
acuerdo & catalogo de acuerdo a si es retiro o depdsito
Error la celda 14 : El texto contiene un valor distinto al esperado (R.1). Espedificaciones para la celda: Texto restringido a MfA si no se posee folio
fiscal
Error la celda K4 : Tipo de dato no esperade la celda contiene un valor Mumérico v se esperaba Fecha/Hora. Espedificaciones para la celda: Fecha
Error la celda M4, el nimero de cuenta a la que se realiza el traspaso entre fondos 311 no es encuentra registrado en banicos.
Error la celda HS : El texto contiene un valor distinto al esperado (PAGO DE ENERGIA ELECTRICA ). Especificaciones para la celda: Tipo de concepto
de acuerdo a catdlogo de acuerdo a si es retiro o depdsito
Error la celda 15 : El texto contiene un valor distinto al esperado (R.1). Espedificaciones para la celda: Texto restringido a MfA si no se posee folio
fiscal
Error la celda K5 : Tipo de dato no esperado |a celda contiene un valor Mumérico v se esperaba Fecha/Hora. Espedficadones para la celda: Fecha
Error la celda M5, el nimero de cuenta a la que se realiza el traspaso entre fondos 311 no es encuentra registrado en bancos.
Error la celda HS : El texto contiene un valor distinto al esperada (COMISIONES BANCARIAS), Espedificaciones para la celda: Tipo de concepto de
acuerdo a catdlogo de acuerdo a si es retiro o depdsito
Error la celda 16 : El texto contiene un valor distinto al esperado (R5). Espedificaciones para la celda: Texto restringido a NfA si no se posee folio
fiscal
Error |a celda K& : Tipo de dato no esperado |a celda contiene un valor Mumérico v se esperaba Fecha/Hora. Espedficadones para la celda: Fecha
Error la celda H7 : El texto contiene un valor distinto al esperado (PAGO DE ENERGIA ELECTRICA ). Espedificaciones para |a celda: Tipe de concepto
de acuerdo a catdlogo de acuerdo a si es retiro o depdsito
Error la celda 17 : El texto contiene un valor distinto al esperado (R 1). Espedificaciones para la celda: Texto restringido a M/A si no se posee folio
fiscal
Error la celda K7 : Tipo de dato no esperado |a celda contiene un valor Mumérico y se esperaba Fecha/Hora. Espedficadones para la celda: Fecha
Error la celda M7, €l nimero de cuenta a la gue =& realiza el traspaso entre fondos 311 no es encuentra registrado en bancos,
Error la celda HE : El texto contiene un valor distinto al esperade (COMBUSTIELES Y LUBRICANTES), Espedificadones para la celda: Tipo de concepto
de acuerdo a catdlogo de acuerdo a si es retiro o depdsito
Error la celda I8 : El texto contiene un valor distinto al esperado (R 1). Espedificadiones para la celda: Texto restringido a M/A si no se posee folio
fiscal
Error la celda K8 : Tipo de dato no esperado la celda contiene un valor Mumérico v se esperaba Fecha/Hora. Especificaciones para la celda: Fecha
Error la celda M8, el nimero de cuenta a la gue =& realiza el traspaso entre fondos 261 no es encuentra registrado en bancos,
Error la celda HS : El texto contiene un valor distinto al esperado (PAGO DE ENERGIA ELECTRICA ). Espedificaciones para la celda: Tipo de concepto ™

B X

dar reporte  Copiar  Carrar

Una vez atendidos los errores, al hacer click en guardar reporte, el sistema generaré la siguiente pantalla.

Pt

o El archivo se ha guardado

Aceptar

Presupuesto por Programas

Cuando en la pantalla principal del Sistema se le da click a la opcién “Presupuesto por Programas’, se
desplegara una pantalla como la que a continuacién se muestra:
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Fecha del acta de cabildo de la Autorizacién: | { | Fecha de publicacién en el Periodico Oficial del Estado de Hidalgo: -
Ejercicio Fiscal al que corresponde: | Seleccione un ejerddo. - Tipo de Presupuesto: Seleccione un tipo de presupuesto, -
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Abrir  Guardar

El resto del proceso es exactamente el mismo, que el que ya se establecié para la carga tanto del layout
Presupuesto de Egresos Base Mensual como el layout Analitico de Plazas y Servicios Personales.
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