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1. CONDICIONES GENERALES

La Auditoria Superior del Estado de Hidalgo, a traves del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos, Servicios, Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la
Auditoria Superior del Estado de Hidalgo, en términos de lo dispuesto en los articulos 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 49 fraccion IX, de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas; 108 parrafos primero y segundo de la Constitucion Politica
del Estado de Hidalgo; 74 fracciones | y IV de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de
Cuentas del Estado de Hidalgo; 24, 25 parrafo primero, 33 fraccion I, 34 fraccion 1, 36, 39, 40,
41, 42, 43, 44, 45, 47, 48, 49, 50, 51, 52, 60 y, demas relativos y aplicables de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo; 40 del
Presupuesto de Egresos del Estado de Hidalgo para el Ejercicio Fiscal del afio 2025; 43, 44,
46, 51, 52, 53, 54, 56, 57, 58, 62, 63, 74 y, demas aplicables del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Puablico del Estado de Hidalgo; 9
fracciones | y Il del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo; y, en
cumplimiento a lo dispuesto en los numerales SEGUNDO, CUARTO y TRANSITORIO
TERCERO del Acuerdo numero 004/2018 mediante el cual se modifica la denominacion,
integracion y objetivo del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Auditoria
Superior del Estado de Hidalgo, por este medio convoca a las personas fisicas y morales con
capacidad técnica y econémica, que deseen participar en la Licitacion Publica Nacional
ASEH/LPN-09/2025, para la Adquisicion de Material de Oficina, con cargo a los recursos
autorizados a la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo en el Presupuesto de Egresos del
Estado de Hidalgo para el Ejercicio Fiscal del afio 2025, conforme a lo dispuesto en las
presentes Bases, en las que se establecen los términos bajo los cuales se desarrollara el
procedimiento y se describen los requisitos de participacion.

1.1. TERMINOLOGIA
Para los efectos del presente documento, se entender por:

a) ASEH: Auditoria Superior del Estado de Hidalgo.

b) BASES: Bases del Procedimiento de Contratacion de Licitacién PUblica Nacional
ASEH/LPN-09/2025.

¢) COMITE: El Comité de Adquisiciones Arrendamientos, Servicios, Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas de la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo, cuya
denominacion se modifico mediante Acuerdo nimero 004/2018 publicado en el Periddico Oficial
del Estado en fecha 16 de julio de 2018, conforme a lo dispuesto por la LEY.

d) CONTRATO: El documento que formaliza y regula las obligaciones entre la
CONVOCANTE y el PROVEEDOR, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 60 de la LEY
y, 74 del REGLAMENTO.

e) CONVOCANTE: La Auditoria Superior del Estado de Hidalgo

f) LEY: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado
de Hidalgo.

g) LICITACION: La Licitacion Publica Nacional ASEH/LPN-09/2025.

h) LICITANTE(S): La persona fisica 0 moral que participe en esta Licitacion.

1) PROVEEDOR: La persona fisica 0 moral que celebre con la CONVOCANTE el Contrato.



j) REGLAMENTO: El Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico del Estado de Hidalgo.

1.2.DESCRIPCION DE LA ADQUISICION OBJETO DE ESTA LICITACION PUBLICA NACIONAL
Los bienes objeto de esta LICITACION presencial, se describen en los anexos A.1 y B.1 de estas
BASES, conformada por 56 partidas, conforme a la requisicion formulada por la unidad administrativa
solicitante de la ASEH.

1.3. CONDICIONES DE PAGO

Los precios permaneceran fijos durante la vigencia del contrato, libre de impuestos y no habré escalatoria
alguna. No se pactaran anticipos. La facturacién de los bienes se presentaré con IVA desglosado. No serén
pagados los bienes proporcionados que no cumplan con las caracteristicas requeridas.

El pago total se efectuara por la Direccion General de Administracion y Finanzas de la ASEH, en moneda
nacional, dentro de los siguientes 30 dias habiles a la presentacion de la factura (CFDI) a total satisfaccion
de la CONVOCANTE y entrega de los bienes objeto de la presente licitacion, por lo que deberan presentar
acuse con la firma de recepcién y aceptacion de los bienes a entera conformidad del area donde fue
entregado.

El LICITANTE serd el Gnico responsable de que la factura (CFDI) presentada para pago, cumpla con los
requisitos administrativos y fiscales, por lo que el atraso en su pago, por falta de alguno de estos elementos
0 por su presentacion incorrecta, no sera motivo para solicitar a la ASEH el pago de gastos financieros.

La factura debera:

. Ser electrdnica y autorizada por la SHCP.

. Contener fecha de impresion.

[l. Nimero de folio, cadena original con la que se generd el sello bidimensional (SAT)

[Il. Nombre, denominacion social. Domicilio fiscal y clave del RFC de quien lo expide.

IV. Lugar y fecha de expedicion.

V. Cantidad y descripcion.

VI. Contener precio unitario

VII. Importe en nimero y letra.

VIII. Impuesto al valor agregado desglosado.

IX. Que el nimero de unidades por el precio unitario estén correctos, y el calculo del impuesto al valor agregado
este bien aplicado, asi como la suma de éstos estén correctos.

X. Contener requisitos de identificacion del bien: marca, modelo, serie, etc. Si fuera el caso.
XI. Numero de licitacion y/o nimero de pedido.

XII. Régimen fiscal

1.4. PLAZO Y CONDICIONES DE ENTREGA

El plazo de entrega de los bienes objeto del presente procedimiento, sera dentro de los siguientes 20
dias habiles, a partir de la firma del CONTRATO respectivo; considerando para ello, lo dispuesto en el
Acuerdo Numero ASEH/001/2025, emitido por la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo, publicado en el



Periddico Oficial del Estado de Hidalgo , por el que se declaran dias no laborables de la Auditoria Superior
del Estado de Hidalgo para el afio 2025 dos mil veinticinco, adicionales a los previstos en el articulo 74 de
la Ley Federal del Trabajo y 12 de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de
Hidalgo.

Los gastos por concepto de fletes, seguros, maniobras de carga y descarga etc., deberan estar
considerados en el precio unitario de los bienes. El proveedor efectuard el traslado de los bienes objeto de
esta licitacion por su exclusiva cuenta, bajo su responsabilidad del dafio que pueda sufrir el mismo durante
el traslado.

1.5. LUGAR DE ENTREGA Y/O VERIFICACION

La entrega se hara conforme al contrato en horario de 9:00 a 16:00 horas de lunes a viernes en dias habiles,
en labodega de la ASEH, ubicada en Avenida Principal La Paz No. 100 Interior 2 C.P. 42092, Fraccionamiento
Industrial La Paz, Pachuca de Soto, Hidalgo, con previa notificacion via correo electronico para su recepcion.

1.6.VIGENCIA DE LA PROPOSICION

La vigencia de la proposicion es como minimo de 30 dias habiles, contados a partir de la fecha del acto de
presentacion y apertura de las proposiciones; considerando para ello, lo dispuesto en el Acuerdo Numero
ASEH/001/2025, emitido por la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo, publicado en el Periddico Oficial
del Estado de Hidalgo, por el que se declaran dias no laborables de la Auditoria Superior del Estado de
Hidalgo para el afio 2025 dos mil veinticuatro, adicionales a los previstos en el articulo 74 de la Ley Federal
del Trabajo y 12 de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Hidalgo.

Los LICITANTES deberan apegarse estrictamente a las condiciones establecidas en los puntos 1.3, 1.4, 1.5
y 1.6 de estas BASES.

1.7 NINGUNA CONDICION DE LA LICITACION PUBLICA PODRA SER NEGOCIADA
Las condiciones contenidas en la Convocatoria, en las presentes BASES y en sus anexos, asi como en
las proposiciones presentadas por los LICITANTES, no podrén ser negociadas.

1.8 MODIFICACION DE LAS BASES DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL POR LA
CONVOCANTE

La CONVOCANTE, siempre que ello no tenga por objeto limitar el nimero de LICITANTES, podra modificar
aspectos establecidos en la Convocatoria y en las presentes BASES, a partir de la fecha en que se
publiquen y, hasta un dia antes de la junta de aclaraciones, recorriéndose los demas plazos, dichas
modificaciones se difundiran en la pagina de Internet www.aseh.gob.mx o a mas tardar tres horas antes de
la Junta de Aclaraciones.

Las modificaciones que se mencionan en el parrafo anterior, en ningin caso podran consistir en la
sustitucion de lo convocado originalmente, en la adicion de otros de distintos rubros, o en la variacion
significativa de sus caracteristicas. Cualquier modificacion incluyendo las que resulten de la Junta(s) de
Aclaraciones formara parte del presente procedimiento de LICITACION vy, debera ser considerada por los
LICITANTES en la elaboracién de su proposicion, como dispone el articulo 43 de la LEY.

1.9 COSTO DE LAS BASES ]
Las BASES de la presente LICITACION serén gratuitas.


http://www.aseh.gob.mx/

1.10 GASTOS DE PREPARACION DE LAS PROPOSICIONES

Los LICITANTES son responsables por los gastos con motivo de la preparacion de su proposicion, por el
traslado, honorarios de su personal, materiales o cualquier otro que pudieran erogar con motivo de su
participacion en el presente procedimiento. La CONVOCANTE no se hace responsable de ninguno de
dichos gastos.

1.11 PROPOSICIONES CONJUNTAS
No resulta aplicable a este procedimiento la presentacion de propuestas conjuntas.

2. ASISTENCIA A LOS DIFERENTES ACTOS DE LA LICITACION POR PARTE DE LOS LICITANTES
La Junta(s) de Aclaraciones, el acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones y el acto de Fallo de la
LICITACION se realizaran de manera presencial, a los cuales podran asistir los LICITANTES o su
representante legal; para intervenir en ellos solo podra hacerlo el licitante o su representante legal.

Para la presentacion de documentos y/o asistencia a los diferentes eventos de licitacion, se podra acudir
en representacion del Licitante con carta poder firmada ante dos testigos de asistencia, sin que pueda
intervenir con las facultades del representante legal que se deriven del acta constitutiva correspondiente.

Al acto de la Junta(s) de Aclaraciones, Presentacion y Apertura de Proposiciones, asi como al acto de
Fallo, unicamente se permitird el acceso a un solo LICITANTE o Representante Legal, el cual debera
registrar su asistencia por lo menos 30 minutos antes de la hora sefialada para el inicio del acto que
corresponda de conformidad al articulo 54 tercer parrafo del REGLAMENTO.

Como dispone el dltimo parrafo del articulo 33 de la LEY, a los actos del presente procedimiento podra
asistir cualquier persona en calidad de observador, bajo la condicion de registrar su asistencia y abstenerse
de intervenir en cualquier forma en los mismos, por lo que no firmaran ningn documento que tenga relacion
con el acto al que asistan.

Las actas que se levanten con motivo de los diversos actos de la presente LICITACION, seran firmadas
por los LICITANTES que hubieren asistido, sin que la falta de firma de alguno de ellos reste validez o
efectos a las mismas, de las cuales se podré entregar una copia a dichos asistentes y al finalizar cada acto
se fijara un ejemplar del acta correspondiente en un lugar visible al que tenga acceso el publico en el
domicilio de la CONVOCANTE, por un término no menor de cinco dias habiles; asimismo, se difundira un
ejemplar de dichas actas en la pagina de internet de la CONVOCANTE, dicho procedimiento sustituird a la
notificacion personal, como lo prevé el articulo 51 de la LEY.

3. JUNTA DE ACLARACIONES

La Junta de Aclaraciones se llevara a cabo el dia jueves 03 de abril del 2025, a las 12:00 horas, en la
sala de juntas de la ASEH, ubicada en Avenida Tecnologico de Monterrey No. 201, Fraccionamiento Puerta
de Hierro, C.P. 42086, en Pachuca de Soto, Hidalgo. No habré tolerancia para el inicio del acto, el recinto
se cerrara a la hora indicada y no se aceptaran mas asistentes.

La asistencia a la Junta de Aclaraciones es optativa para los LICITANTES.

El acto sera presidido por el Presidente del COMITE, quién sera asistido por un representante del area
técnica o usuaria a fin de que se resuelvan en forma clara y precisa las dudas y planteamientos de los



LICITANTES; las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la
Convocatoriay a las presentes BASES, deberan presentar un escrito en el que expresen su interés
en participar en la LICITACION, por si 0 en representacion de un tercero, manifestando en todos los
casos los datos generales del interesado y, en su caso, del representante, como dispone el articulo 44 de
la LEY.

Las solicitudes de las aclaraciones deberan plantearse de manera concisa y estar vinculadas directamente
con los puntos contenidos en la Convocatoria y en sus BASES, indicando el numeral o punto que se
relaciona, pudiendo remitirlas de manera digital al correo: administracion@aseh.gob.mx con 24 horas de
anticipacion a la celebracion de la junta referida.

Sin perjuicio de lo dispuesto en el parrafo anterior, el LICITANTE podra entregar personalmente su
solicitud de aclaracion e ingresarla mediante la Unidad Central de Correspondencia de la ASEH,
minimo con 24 horas de anticipacion a la hora en que ésta se vaya a celebrar, en éste Ultimo supuesto se
tomard como hora de recepcion de las solicitudes de aclaracion, la que indique el sello de su recepcion;
debiendo acompafiar a la solicitud correspondiente una version electronica de la misma que permita a la
CONVOCANTE su clasificacion e integracion por temas para facilitar su respuesta en la Junta de
Aclaraciones de que se trate; cuando la version electronica esté contenida en un medio fisico, éste le sera
devuelto al LICITANTE después de la celebracion de la junta respectiva.

En términos de lo dispuesto en el articulo 53 del REGLAMENTO, la Junta de Aclaraciones se llevara a
cabo conforme a lo siguiente:

= Enlafechay hora establecida para la Junta de Aclaraciones, el Presidente del COMITE procedera a dar
contestacion a las solicitudes de aclaracion, mencionando el nombre del o los LICITANTES que las
presentaron.

= La CONVOCANTE podré optar por dar contestacion a dichas solicitudes de manera individual o de manera
conjunta tratandose de aquéllas que hubiera agrupado por corresponder a un mismo punto o apartado de
la Convocatoria o de estas BASES.

= El Presidente del COMITE podra suspender la sesion, en razon del nimero de solicitudes de aclaracion
recibidas o del tiempo que se emplearia en darles contestacion, informando a los LICITANTES la hora y,
en su caso, fecha o lugar en que se continuara con la Junta de Aclaraciones.

= Una vez que la CONVOCANTE termine de dar respuesta a las solicitudes de aclaracion, se dara
inmediatamente oportunidad a los LICITANTES para que, en el mismo orden en el que se dio respuesta,
formulen las preguntas que estimen pertinentes en relacion con las respuestas recibidas.

= La CONVOCANTE esta obligada a dar contestacion en forma clara y precisa, tanto a las solicitudes de
aclaracion como a las preguntas que formulen los LICITANTES respecto de las respuestas dadas por ésta.

= Se levantara acta en la que se haran constar los cuestionamientos formulados por los LICITANTES y las
respuestas de la CONVOCANTE.

= No habré tolerancia para el inicio del acto de aclaraciones, el recinto se cerraré a la hora indicada y no se
aceptaran mas asistentes.

Las solicitudes de aclaracion que sean recibidas con posterioridad a lo sefialado en este numeral no seran
contestadas por la CONVOCANTE por resultar extemporaneas, debiéndose integrar al expediente
respectivo, como dispone el articulo 53 fraccion VI del REGLAMENTO.


mailto:administracion@aseh.gob.mx

4. PREPARACION DE LAS PROPOSICIONES

Las proposiciones se presentaran en la fecha, hora y lugar sefialados en la Convocatoria y en el numeral
5 de las presentes BASES, durante la celebracion del acto de presentacion y apertura de proposiciones,
por lo que el LICITANTE debera cumplir con lo siguiente:

Presentar sus proposiciones y demas documentacion adjunta a las mismas, exclusivamente en forma
documental, en papel membretado de la empresa, no se aceptara el uso de servicio postal o de
mensajeria.

Utilizar los anexos elaborados y proporcionados en estas BASES por la CONVOCANTE; si presenta
otros formatos, éstos deberan cumplir con todos y cada uno de los elementos requeridos por la
CONVOCANTE.

Proporcionar una direccion de correo electronico para notificaciones personales.

En caso de que el LICITANTE entregue informacion de naturaleza confidencial, debera sefialarlo
expresamente por escrito a la CONVOCANTE, para los efectos de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica para el Estado de Hidalgo.

V.

f)

Las proposiciones se presentaran en sobre cerrado, el cual debera ser dirigido a la CONVOCANTE,
debidamente rotulado, identificando en la caratula el nidmero de LICITACION, el nombre del
LICITANTE, R.F.C., domicilio y nombre del Representante Legal que suscribe las proposiciones.

Dentro del sobre cerrado, se introduciran dos sobres cerrados debidamente rotulados, indicando si se
trata del sobre “A” que contiene la proposicion técnica y los documentos relacionados con ésta, o el
sobre “B” de la propuesta econdmica y los documentos que la acompaiian, conforme a las indicaciones
siguientes:

Todos los documentos relacionados con el procedimiento de la presente LICITACION, deberan
redactarse en idioma espafiol y el precio de los bienes que se cotice, debera expresarse en pesos
mexicanos (moneda nacional).

Todos los escritos deberan ir dirigidos a la CONVOCANTE (en papel membretado de la empresa).
Las proposiciones presentadas y documentacion adjunta deberan ser firmadas autégrafamente por el
LICITANTE o su Representante u Apoderado en la dltima hoja de cada uno de los documentos gue
forman parte de la misma, por lo que no podra desecharse cuando las demés hojas que la integran o
sus anexos carezcan de firma o ribrica, como disponen los articulos 37 Ultimo parrafo de la LEY y 56
del REGLAMENTO.

Los documentos que conforman las proposiciones deberan presentarse en una carpeta, no deberan
presentarse en hojas sueltas.

Cada uno de los documentos gue integren las proposiciones y aquéllos distintos a ésta, deberan estar
foliados en todas y cada una de las hojas gue los integren; al efecto, se deberan numerar de manera
individual las propuestas técnica y econdmica, asi como el resto de los documentos que entregue el
LICITANTE. En caso de que alguna o algunas hojas de los documentos mencionados en el parrafo
anterior carezcan de folio y, se constate que la o las hojas no foliadas mantienen continuidad, la
CONVOCANTE no desechara la proposicion.

Cada LICITANTE solo podra presentar una proposicion.

Una vez iniciado el acto de presentacion y apertura de proposiciones, las ya presentadas no podran ser
retiradas o dejarse sin efecto por los LICITANTES, salvo caso fortuito o de fuerza mayor.



La documentacion distinta a las propuestas técnicas y economicas a eleccion del LICITANTE podra
entregarse dentro o fuera de dicho sobre, en original para cotejo, los cuales se regresaran al finalizar el
acto y, en copia simple legible, sin tachaduras ni enmendaduras, siendo ésta la siguiente:

Documento |. COMPROBANTE DE DOMICILIO.- Escrito en el que manifieste el domicilio para oir 'y
recibir todo tipo de notificaciones y documentos que deriven de los actos del procedimiento de LICITACION
(debiendo adjuntar a éste documento, original y copia simple de recibo reciente de no mas de tres meses
de anterioridad a la fecha del evento, de luz, agua o teléfono y, en su caso del contrato respectivo), mismo
que servira para practicar las notificaciones, ain las de caracter personal, las que surtiran todos sus efectos
legales mientras no sefiale otro distinto (en caso de que la razon social no coincida con el nombre
establecido en el comprobante de domicilio, debera presentar contrato de arrendamiento o comodato del
inmueble). (ANEXO 01)

Documento II. IDENTIFICACION. - Identificacion oficial vigente con fotografia de la persona que asista al
acto de presentacion y apertura de proposiciones. El documento original le sera devuelto al término de la
reunion.

La identificacion podré ser alguna de las siguientes:

a) Credencial para votar,

b) Pasaporte,

Cartilla del servicio militar,

Licencia vigente para conducir vehiculos; y/o

Cédula profesional

~

c
d
e

~— —

del LICITANTE y/o del representante al acto en caso de ser persona fisica y, en el caso de personas
morales, de la persona que firme la proposicién. (ANEXO 02)

Documento Ill. REPRESENTACION LEGAL. - Persona moral y fisica, deberan presentar escrito en el que
el firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con las facultades suficientes para
comprometerse por si 0 por su representada, que contendré los datos siguientes: (ANEXO 03)

|.  Del LICITANTE: Nombre y domicilio, Clave del Registro Federal de Contribuyentes, asi como en su
caso, de su Apoderado o Representante. Tratdndose de personas morales, ademds sefalar la
denominacion o razén social, descripcion del objeto social de la empresa, relacion de los nombres de
los socios/accionistas, numero y fecha de las escrituras publicas en las que conste el Acta Constitutiva
y, €n su caso sus reformas o modificaciones, sefialando nombre, nimero y circunscripcion del Notario
0 Fedatario Publico que las protocolizo; asimismo los datos de inscripcion en el Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio y Anexar copia de comprobante de domicilio fiscal vigente (no menor a 3

meses) V,

ll. Del Representante 0 Apoderado Legal: Nombre y domicilio, Clave del Registro Federal de
Contribuyentes, numero y fecha de los instrumentos notariales de los que se desprendan las facultades
para suscribir la propuesta, sefialando nombre, nimero y circunscripcién del Notario o Fedatario
Publico que las protocolizo.
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Documento IV. REGISTRO EN EL PADRON DE PROVEEDORES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL ESTADO DE HIDALGO

El LICITANTE presentara en original y copia simple por ambos lados el documento de su registro en el
Padron de Proveedores de la Administracion Publica del Estado de Hidalgo, con la clasificacion
correspondiente al objeto de la contratacion (el cual debera estar vigente desde la presentacion de la
proposicion hasta la firma del CONTRATO, en caso de ser adjudicado), cuyo original serd devuelto previo
cotejo.

Documento V. Escrito simple bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en alguno de los supuestos
que establece el Articulo 77 de la LEY y copia simple del acta constitutiva (Presentar original para cotejo).
(ANEXO 04)

A) PROPOSICION TECNICA SOBRE “A” DOCUMENTACION QUE LA INTEGRA:

l.  PROPUESTA TECNICA debera presentarse apegada a las especificaciones de la Adquisicion que se
sefialan en el ANEXO A.1 considerandose las modificaciones y /o correcciones que se hubieren
acordado en su caso en estas BASES y, en la Junta de Aclaraciones, las cuales forman parte integrante
de las presentes BASES, asi mismo, se debera entregar la propuesta en formato editable Excel
mediante memoria USB.

Se debe sefialar caracteristicas técnicas especificas, asi como marca especifica (en caso de no existir marca

indicar la leyenda sin marca y/o fabricacién nacional), 0 el caso de modelo, Y, otros detalles que identifiquen
plenamente los bienes. El LICITANTE debera manifestar por escrito el tiempo que garantiza los bienes, que

deberéa de ser como minimo de 1 afio a partir de la fecha de entrega, a plena satisfaccion de la ASEH.

En los conceptos que no exista oferta por parte del LICITANTE, se debera indicar en el reglon correspondiente

la palabra “NO COTIZA”, este requisito no sera considerado para la evaluacion de la propuesta.

En caso de presentar la descripcion incompleta, omision de marca, modelo, caracteristicas técnicas o
cantidades diferentes a las solicitadas o de informacion contenida en los anexos A.1y B.1, se desechara la

propuesta.

ll. CARTA COMPROMISO en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que cuenta con la
capacidad y solvencia técnica, operativa y logistica para presentar una proposicion viable en el
presente procedimiento de LICITACION (ANEXO A.2)

lI. CARTA COMPROMISO DE NO INCUMPLIMIENTO, en la que el LICITANTE o su Representante
manifieste bajo protesta de decir verdad que la empresa, sus socios, directivos, representantes legales
y/o empleados no han incurrido en faltas graves, ni cuentan con malos antecedentes en su participacion
en un proceso licitatorio y no estan sujetos a proceso judicial o procedimiento administrativo por
incumplimiento en la prestacion de sus servicios, asi como que no existen sentencias o resoluciones
firmes en su contra por incumplimiento de contratos. (ANEXO A.3)

IV. DECLARACION DE INTEGRIDAD
Documento en que el LICITANTE o su Representante manifieste bajo protesta de decir verdad, que por
si mismo o0 a traveés de interpésita persona se abstendra(n) de adoptar conductas para que los
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VI.

VII.

VIIL.

servidores publicos de la CONVOCANTE, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el
resultado del procedimiento de contratacion u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas
con relacion a los demas participantes.

Asi mismo, manifiesten que es de conocimiento del LICITANTE lo establecido en el articulo 25 de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas y el articulo 23 de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Hidalgo, referente a contar con una politica de integridad. (ANEXO A.4)

ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE CONFIRMACION de conocer el contenido y
alcances de todos los puntos, documentos y clausulas solicitadas en las BASES, el Modelo de
CONTRATOy el acta de Junta de Aclaraciones y, su conformidad de ajustarse a sus términos. (ANEXO
A.5)

CONFIDENCIALIDAD, declaracion escrita del LICITANTE o de su Representante Legal, donde se
compromete a no divulgar sin la autorizacion expresa de la ASEH informacion o documentacion alguna
que forme parte de las BASES y anexos técnicos de la presente LICITACION y el CONTRATO que de
ella emane. (ANEXO A.6)

MODELO DE CONTRATO (ANEXO A.7)

FORMATO DE NO CONFLICTO DE INTERES (ANEXO A.8)

FORMATO DE VERIFICACION (ANEXO A .9)

Presentar formato de verificacion de la recepcion de los documentos que el LICITANTE entregue en el

acto de presentacion y apertura de proposiciones, en relacion con los documentos requeridos en estas
BASES. La falta de presentacién del formato no sera motivo de descalificacion.

B) PROPOSICION ECONOMICA SOBRE “B” DOCUMENTACION QUE LA INTEGRA:

PROPUESTA ECONOMICA (ANEXO B.1) debera presentarse apegada a las especificaciones de los
bienes que se sefiala en el ANEXO A.1. considerandose las modificaciones y /o correcciones que se
hubieren acordado en su caso en estas BASES y, en la Junta de Aclaraciones, las cuales forman parte
integrante de las presentes BASES, asi mismo, se debera entregar la propuesta en formato editable
Excel mediante memoria USB, ademas:

Incluiré la cantidad requerida por concepto desglosando el precio unitario de cada una de las partidas
que la componen e importe total de la misma. (Los descuentos especiales que se otorguen deberan
estar incluidos en el precio unitario del bien cotizado).

En la oferta, se debera desglosar el I.V.A e indicar el importe total con ndmero y letra.

El precio del bien cotizado debera expresarse en pesos mexicanos (moneda nacional).

En caso de existir diferencia en el importe total asentado con nimero y el consignado con letra, se
tomar& como correcto el sefialado con letra.

La oferta econdmica tendra vigencia como minimo de 30 dias habiles, contados a partir de la fecha del
acto de presentacion y apertura de las proposiciones, considerando para ello, lo dispuesto en el
Acuerdo Nimero Acuerdo Numero 001/2025, emitido por la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo,
publicado en el Periodico Oficial del Estado de Hidalgo, por el que se declaran dias no laborables de la
Auditoria Superior del Estado de Hidalgo para el afio 2025 dos mil veinticuatro, adicionales a los
previstos en el articulo 74 de la Ley Federal del Trabajo y 12 de la Ley de Fiscalizacion Superior y
Rendicion de Cuentas del Estado de Hidalgo.
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e Las condiciones de pago, plazo y condiciones de entrega, lugar de entrega y vigencia de la proposicion,
deberén incluirse en los anexos A.1 y B.1, de manera clara y precisa cada uno de los requisitos
sefialados en los numerales 1.3, 1.4, 1.5y 1.6 de las presentes BASES y, en su caso de conformidad
con lo acordado en la junta de aclaraciones respectiva.

En caso de existir error de célculo solo habré lugar a su rectificacion por parte de la CONVOCANTE, cuando la
correccion no implique la modificacion del bien o precios unitarios siempre y cuando el LICITANTE acepte la
correccion, en caso contrario se desechara la propuesta; asi mismo en cantidades diferentes a las solicitadas
y, en general la falta de algun requisito incluido en este documento, no se tomara en cuenta los conceptos para
su asignacion correspondiente.

Il. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA FORMALIZACION DE LAS PROPUESTAS
El LICITANTE o su representante debera garantizar la formalizacion de la proposicion, mediante cheque
certificado o de caja a favor de la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo o fianza otorgada por institucion
autorizada, por el 5% (cinco) por ciento del monto total de la proposicion exhibida considerando el IVA,
como disponen los articulos 66 fraccion | de la LEY y 81 fraccion Il 'y IV del REGLAMENTO, asi como el
numeral 13 de estas BASES. (ANEXO B.2)

lll. DOCUMENTOS QUE ACREDITEN LA CAPACIDAD FINANCIERA DEL LICITANTE, los cuales
deberan integrarse como obligatoria, copia simple de la declaracion fiscal del ejercicio fiscal inmediato
anterior, acuse de presentacion de declaracion con sello digital del SAT, copia simple de la opinion de
cumplimiento del SAT en sentido positivo, estados financieros de los dos afios anteriores, los cuales
deberén estar firmados en todas sus hojas por el Contador de la empresa, el comparativo de razones
financieras béasicas 2023-2024, en el caso de las empresas de reciente creacion o que reanuden
actividades, presentaran los mas actualizados a la fecha de presentacién de la propuesta; y copia
simple del Registro Federal de Contribuyentes vigente(Constancia de Situacion Fiscal Actualizada),
opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales estatales en sentido positivo, referidos en el ANEXO
B.3.

NOTA: En caso de personas fisicas que deseen participar en el procedimiento de licitacion,
aungue su régimen fiscal no las obligue, deberdn presentar estados financieros y razones
financieras conforme lo establecido en la bases de licitacion.

IV. FORMATO DE VERIFICACION
Presentar formato de verificacion de la recepcion de los documentos que el LICITANTE entregue en el
acto de presentacion y apertura de proposiciones, en relacion con los documentos requeridos en estas
BASES. La falta de presentacion del formato no sera motivo de descalificacion. (ANEXO B.4)

5. ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

El acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevara a cabo el dia lunes de 07 de abril del 2025,
a las 13:00 horas en el domicilio que se indica en el numeral 3 de estas BASES; previo a la celebracion
del acto la CONVOCANTE podréa efectuar el registro de participantes.

La entrega de proposiciones se hara en el sobre cerrado referido en el numeral que antecede, que
contendrd a su vez, los sobres cerrados con la propuesta técnica y la propuesta econdémica y demas
documentacion.

No habra tolerancia para el inicio del acto de presentacion y apertura de proposiciones, el recinto se cerrara
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a la hora indicada y no se permitird el acceso a ningun LICITANTE, observador o servidor publico ajeno al
acto, ni la entrega de documento alguno.

Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos, estas no podran retirarse o
dejarse sin efecto, por lo que deberan considerarse vigentes dentro del procedimiento de la LICITACION
hasta su conclusion.

El acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

VI.

Cada LICITANTE en el momento que se le indique, debera entregar al Presidente del COMITE el
sobre cerrado, que a su vez debera contener los sobres debidamente identificados con la propuesta
técnica y la propuesta econdmica, asi como en su caso, la demas documentacion requerida por la
CONVOCANTE.

Acto seguido se procedera a abrir dicho sobre, extrayendo a su vez, los sobres cerrados de las
propuestas técnica y economica; inmediatamente después se aperturard el sobre de la propuesta
técnica, verificando que contiene la totalidad de los documentos exigidos, haciéndose constar la
documentacion presentada, sin que ello implique el analisis técnico, legal o administrativo de su
contenido.

Una vez lo anterior, se procederd a abrir los sobres que dicen contener las propuestas econémicas
de aquellos INVITADOS que hayan presentado sus proposiciones técnicas completas (con
todos y cada uno de los requisitos solicitados por la CONVOCANTE en estas Bases); verificando
igualmente si las propuestas econdmicas contienen la totalidad de los documentos solicitados por
la CONVOCANTE.

A continuacion, a los LICITANTES que hayan asistido se les solicitara que de entre ellos elijan a
uno que en forma conjunta con el integrante del Comité que igualmente se designe en el momento
del acto, rubricarén los sobres que contienen la propuesta técnica y la propuesta economica, asi
como _todos los documentos que las integran, quedando en custodia de la CONVOCANTE la
documentacion presentada.

El Presidente del COMITE dara lectura al nimero de partidas cotizadas y al precio total de cada
proposicion.

Finalmente, se levantara acta que servira de constancia de la celebracion del acto de presentacion
y apertura de las proposiciones, en la que se hara constar la documentacion presentada, se
asentaran las manifestaciones que en su caso emitan los LICITANTES en relacion con el acto, asi
como los hechos relevantes que se hubieren presentado; se sefialara el lugar, fecha y hora en que
se dara a conocer el fallo de la LICITACION, fecha que deberé quedar comprendida dentro de los
05 dias hébiles siguientes a la establecida para este acto.

El acto no podra concluir hasta en tanto se hayan abierto la totalidad de los sobres recibidos. El andlisis
detallado de las proposiciones se efectuara posteriormente por la CONVOCANTE al realizar la evaluacion
de las mismas.

6. CRITERIOS PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO

Los criterios que se aplicaran para la adjudicacion del CONTRATO seran los siguientes:

El método de evaluacion de las proposiciones serd el Binario, mediante el cual solo se adjudicara a
quien cumpla los requisitos establecidos por la CONVOCANTE Yy oferte el precio solvente mas bajo,
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siempre y cuando éste resulte conveniente para la CONVOCANTE.

e La CONVOCANTE adjudicara por partida, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 40 fraccion
Xl de la LEY.

e La CONVOCANTE verificara que las proposiciones técnicas y econdémicas presentadas cumplan con
todos y cada uno de los requisitos previstos en estas BASES.

e Para determinar que un precio no es aceptable, al monto ofertado se le sumara el porcentaje previsto
en la fraccion XXVI del articulo 4 de la LEY; cuando alguno de los montos ofertados sea superior éste
sera considerado como no aceptable.

e El precio conveniente Unicamente se aplicard cuando se requiera acreditar que un precio ofertado se
deshecha porque se encuentra por debajo del porcentaje determinado conforme a la fraccion XXV del
articulo 4 de la LEY.

e Cuando se deseche una proposicion por considerar que los precios no son convenientes o se determine
que no son aceptables, no se podré adjudicar el CONTRATO a los LICITANTES cuyas proposiciones
contengan dichos precios, incorporandose dicha determinacion al fallo; lo anterior en cumplimiento a lo
dispuesto en el articulo 58 del REGLAMENTO.

Una vez hecha la evaluacion de las proposiciones, el CONTRATO se adjudicard al LICITANTE o
LICITANTES cuyas ofertas resulten solventes, porque cumple con los requisitos legales, técnicos y
econdmicos establecidos en las presentes BASES y por tanto garantice el cumplimiento de las obligaciones
respectivas, como dispone el articulo 49 de la LEY.

En caso de existir igualdad de condiciones se dara preferencia a los que integran el sector de micro,
pequefas y mediana empresas.

Si derivado de la evaluacion se obtuviera un empate en precio de dos 0 mas proposiciones, la adjudicacion
se efectuara a favor del LICITANTE que resulte ganador del sorteo manual por insaculacion en términos
de lo dispuesto en el Gltimo parrafo del articulo 60 del REGLAMENTO, para lo cual sera convocado un
representante del Organo Interno de Control de la CONVOCANTE.

7. CAUSAS DE DESECHAMIENTO

Seré causa de desechamiento de las proposiciones:

a) Elincumplimiento de cualquiera de los requisitos establecidos en las presentes BASES.

b) En caso de presentar la descripcion incompleta del bien, omision de marca o modelo en su caso,
cantidades diferentes a las solicitadas o de informacion contenida en anexos A.1.y B.1

c) EILICITANTE que por si mismo o a traves de interposita persona, adopte conductas para que los
servidores publicos de la CONVOCANTE induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el
resultado del procedimiento, u otros aspectos que le otorguen condiciones mas ventajosas con relacion
a los demas participantes y,

d) Sise comprueba que algun LICITANTE ha acordado con otro u otros elevar el costo de los bienes o
cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas LICITANTES.

Aquellas condiciones que tengan como proposito facilitar la presentacion de las proposiciones y agilizar la
conduccion de los actos de la LICITACION, asi como cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por si
mismo, o por deficiencia en su contenido, no afecte la solvencia de las proposiciones, no sera objeto de
evaluacion y se tendran por no establecido. La inobservancia por parte de los LICITANTES respecto a
dichas condiciones o requisitos no sera motivo para desechar sus proposiciones.
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EI LICITANTE al que se le haya desechado su proposicion, deberd permanecer en la sala de juntas de la
CONVOCANTE hasta la firma del acta respectiva, obligandose a dejar su documentacién como constancia
bajo el resguardo de la CONVOCANTE para tal efecto.

En términos de lo dispuesto en el ultimo péarrafo del articulo 50 de la LEY, las proposiciones desechadas
podran ser devueltas a los LICITANTES que lo soliciten, una vez transcurridos noventa dias naturales
contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que exista alguna
inconformidad en trdmite, en cuyo caso las proposiciones deberdn conservarse hasta la total conclusion
de la inconformidad e instancias subsecuentes; agotados dichos términos la CONVOCANTE debera
proceder a su destruccion en términos de la ley de la materia.

8. DECLARACION DE LICITACION DESIERTA

La LICITACION sera declarada desierta cuando:
a) No se presente ninguna proposicion
b) Latotalidad de las proposiciones presentadas no retnan los requisitos solicitados; o
¢) Los precios ofertados no sean aceptables o convenientes si asi lo considera la CONVOCANTE.

Si en la LICITACION que nos ocupa, una o varios conceptos se declaran desiertos, la CONVOCANTE
podré proceder, solo respecto a esos conceptos a celebrar una nueva licitacion o bien, un procedimiento
de invitacion a cuando menos tres personas o de adjudicacion directa, segln corresponda.

En el caso de que dos procedimientos de LICITACION sean declarados desiertos, la CONVOCANTE podra
adjudicar en forma directa el CONTRATO respectivo, como disponen el segundo y tercer parrafos del
articulo 52 de la LEY.

9. CANCELACION DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL

La CONVOCANTE podra cancelar la presente LICITACION o conceptos incluidos en ésta, cuando:
a) Se presente caso fortuito o de fuerza mayor;
b) Existan circunstancias justificadas que extingan la necesidad para adquirir los bienes o que de
continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a la propia CONVOCANTE.

La determinacion de dar por cancelada la LICITACION o conceptos, debera precisar el acontecimiento que
motiva la decision y debera ser suscrita por el titular de la CONVOCANTE, la cual se hara del conocimiento
de los LICITANTES, en términos de lo dispuesto en el cuarto parrafo del articulo 52 de la LEY.
10. ACTO DE FALLO
El acto de fallo se llevaré a cabo el dia miércoles 09 de abril del 2025, a las 12:00 horas, en el domicilio
que se indica en el numeral 3 de estas BASES, al que libremente podran asistir los LICITANTES que
hubieran presentado proposicion, levantandose el acta respectiva, de la cual se les entregara una copia.
El contenido del fallo se difundiré a través de la pagina de internet de la CONVOCANTE.

Contra el fallo procedera la inconformidad en término del Titulo Octavo, Capitulo Primero de la LEY.
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Cuando se advierta en el fallo la existencia de un error aritmético, mecanografico o de cualquier otra
naturaleza, que no afecte el resultado de la evaluacion realizada por la CONVOCANTE, dentro de los cinco
dias habiles siguientes a su notificacion y siempre que no se haya firmado el CONTRATO, el COMITE
procedera a su correccion, aclarando o rectificando el mismo, mediante el acta administrativa
correspondiente, en la que se haran constar los motivos que lo originaron y las razones que sustentan su
enmienda, hecho que se notificard a los LICITANTES que hubieran participado en el procedimiento,
remitiendo copia de la misma al Organo Interno de Control dentro de los 5 dias habiles posteriores a la
fecha de su firma. Si el error cometido en el fallo no fuera susceptible de correccion conforme a lo dispuesto
en el parrafo anterior el COMITE daré vista de inmediato al Organo Interno de Control, a efecto de que
emita las directrices para su reposicion, como dispone el articulo 50 de la LEY.

11. MODELO DE CONTRATO

Se adjunta a las presentes BASES el Modelo de CONTRATO de la LICITACION (ANEXO A.7), el cual
deberd integrarse a la propuesta técnica del LICITANTE, debidamente firmado en todas sus hojas,
como constancia de aceptacion y conocimiento de éste.

12. FIRMA DEL CONTRATO

Las BASES de la presente LICITACION, el CONTRATO y sus anexos son los instrumentos que vinculan a
las partes en sus derechos y obligaciones.

Con la notificacion del fallo seran exigibles los derechos y obligaciones establecidos en las presentes
BASES vy, obligaran a la persona a la que se haya adjudicado a firmar el CONTRATO en la fecha, hora'y
lugares previstos por la CONVOCANTE. Asimismo, con la notificacion del fallo se realizara la requisicion
de los bienes.

Los derechos y obligaciones que se deriven del CONTRATO no podran ser cedidos por el PROVEEDOR
a favor de cualquier otra persona fisica 0 moral, con excepcion de los derechos de cobro en cuyo caso
deberé contar con el consentimiento escrito de la CONVOCANTE.

Como dispone el articulo 43 del REGLAMENTO, previo a la firma del CONTRATO el LICITANTE a quien
se le adjudique el mismo, deber& presentar para su cotejo, original o copia certificada de los siguientes
documentos:

l.- Tratdndose de persona moral: Testimonio de la escritura pdblica en la que conste que fue constituida
conforme alas leyes mexicanas y que tiene su domicilio en territorio nacional debidamente inscrita en el Registro
Publico de la Propiedad y el Comercio; asi como poder notarial otorgado a favor del Representante Legal.

Il.- Tratdndose de persona fisica: Copia certificada del acta de nacimiento o, en su caso carta de naturalizacion
respectiva, expedida por la autoridad competente; asi como la documentacion con la que acredite tener su
domicilio legal en el territorio nacional y copia de identificacion oficial vigente.

Tanto para persona fisica como moral:

lll.- Registro en el Padron de Proveedores de la Administracion Publica del Estado de Hidalgo con la
clasificacion correspondiente al objeto de la contratacion, e

IV. Impresion de la pagina del Servicio de Administracion Tributaria de la Constancia de Situacion Fiscal como
contribuyente ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

13. GARANTIAS
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Los LICITANTES que presenten proposiciones o celebren los contratos, que se deriven del procedimiento
de LICITACION que nos ocupa, deberan garantizar:

La seriedad de la formalizacion de la propuesta, mediante cheque certificado o de caja a favor de
la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo o fianza otorgada por institucion autorizada, por el 5%
(cinco) por ciento del monto total de la proposicion exhibida considerando el IVA.

Il. No aplica anticipo en el presente procedimiento.

[l El cumplimiento del contrato, mediante fianza expedida por Institucion Afianzadora legalmente
autorizada, a favor de la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo por el 10% diez por ciento del monto
total del CONTRATO.

La garantia de seriedad se presentara al momento de llevar a cabo el acto de presentacion y apertura de
las proposiciones, dentro _del sobre cerrado que contiene la_propuesta econdmica, la garantia de
cumplimiento del contrato deberd presentarse a mas tardar dentro de los tres dias habiles siguientes a
la firma del CONTRATO.

En el supuesto que el LICITANTE no entregue la garantia de seriedad de la formalizacion de la propuesta
en el momento de llevar a cabo la presentacion y apertura de proposiciones, LA CONVOCANTE procedera
a descalificarlo y a desechar su propuesta.

En el caso de que el PROVEEDOR no entregue en los plazos establecidos, la garantia de cumplimiento
del CONTRATO, LA CONVOCANTE podra proceder en términos del segundo parrafo del articulo 61
de laLEY o en los términos pactados en el CONTRATO o convenios respectivos.

El PROVEEDOR seleccionado se obliga a sujetarse a los términos, lineamientos, procedimientos y
requisitos que establece la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado
de Hidalgo, su Reglamento y, demas disposiciones que le sean aplicables. Cuando se modifique el monto,
plazo o vigencia del CONTRATO debera ajustarse la garantia otorgada.

14. PENAS CONVENCIONALES, DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS Y, RESCISION

En caso de incumplimiento en la oferta de los bienes, el PROVEEDOR debera pagar una pena
convencional que no excedera del monto de la garantia de cumplimiento del CONTRATO, es decir del
10% diez por ciento del monto total del CONTRATO sera determinada en razon de los bienes no
entregados, en términos de lo dispuesto en el articulo 72 de la LEY. Tratdndose de exceso en los pagos
que haya recibido el PROVEEDOR, éste debera reintegrar los mismos, conforme a lo sefialado en el tercer
parrafo del articulo 68 de la LEY.

El PROVEEDOR, esta obligado ante la CONVOCANTE a responder de los defectos y vicios ocultos de
los bienes, asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubieren incurrido en los términos
sefialados en el CONTRATO respectivo y el Cadigo Civil para el Estado de Hidalgo, como lo sefiala el
articulo 73 de la LEY.

La CONVOCANTE por conducto del servidor publico que suscribié el CONTRATO respectivo, rescindira
administrativamente el CONTRATO en caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo del
PROVEEDOR. Si previamente a la conclusion del procedimiento de recision del CONTRATO, se hiciere
entrega de los bienes, el procedimiento iniciado quedard sin efecto, previa aceptacion y verificacion de la
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CONVOCANTE de que continua vigente la necesidad de los mismos, aplicando en su caso, las penas
convencionales por el retraso. Estos procedimientos administrativos seran sin perjuicio de las acciones que
judicialmente se hagan valer ante los tribunales competentes, como lo dispone el articulo 76 de la LEY.

15. INCONFORMIDADES

En términos de lo dispuesto en el articulo 87 y 88 de la LEY y demas aplicables, el LICITANTE mediante
escrito dirigido al Organo Interno de Control de la ASEH, podra inconformarse bajo protesta de decir verdad,
en contra de las resoluciones que se dicten en contravencion a las disposiciones que rigen las materias
objeto de la LEY y, su REGLAMENTO, por cualquiera de los actos del procedimiento de LICITACION que
nos ocupa, inconformidad que seré tramitada en términos de lo dispuesto en el Titulo Octavo de la LEY'y,
Titulo Octavo del REGLAMENTO; cuyas oficinas se ubica en Camino Real de Pachuca LC-8, LT 78, MZ.
SM-1, No. 1527, Zona Plateada, Pachuca de Soto, Hidalgo.

16. SUPLENCIA

Es importante sefialar que como dispone el articulo 14 de la LEY, en lo no previsto en la LEY y su
REGLAMENTO, seran aplicables de manera supletoria el Cédigo Civil para el Estado de Hidalgo, el Cédigo
de Procedimientos Civiles para el Estado de Hidalgo y la Ley Federal de Competencia Econémica en
materia de monopolios y concentraciones; resolviendo el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos,
Servicios, Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la Auditoria Superior del Estado de
Hidalgo, cualquier situacion relativa al procedimiento de la Licitacion Publica Nacional ASEH/LPN-09/2025.
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DOCUMENTACION LEGAL
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ANEXO 01
COMPROBANTE DE DOMICILIO

LICITACION PUBLICA NACIONAL ASEH/LPN-09/2025

Lugar y fecha de expedicion

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE HIDALGO
PRESENTE

Con relacion a la Licitacion Publica Nacional ASEH/LPN-09/2025, relativa a la Adquisicion de
Material de Oficina, por este conducto manifestamos que el domicilio para oir y recibir
notificaciones y documentos del suscrito, (si es persona fisica), o de mi representada, (tratandose de
persona moral), es el siguiente:

NOMBRE O RAZON SOCIAL

CALLE Y NUMERO

COLONIA

LOCALIDAD

CIUDAD

CODIGO POSTAL

TELEFONO Y FAX

CORREO

ELECTRONICO

(Se deberd adjuntar a este documento, original y copia simple de recibo reciente de no méas de tres meses
de anterioridad a la fecha del evento, de luz, agua o teléfono. En caso de que la razén social no coincida
con el nombre establecido en el comprobante de domicilio, deberé presentar contrato de arrendamiento o
comodato del inmueble).

ATENTAMENTE
Nombre y firma del Licitante

(Persona fisica, Administrador Unico, Representante Legal o Apoderado)
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ANEXO 02
IDENTIFICACION

LICITACION PUBLICA NACIONAL ASEH/LPN-09/2025

Lugar y fecha de expedicion

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE HIDALGO
PRESENTE

Con relacion a la Licitacion Publica Nacional ASEH/LPN-09/2025, relativa ala Adquisicion de Material
de Oficina, se anexa a este documento original y copia simple de identificacion oficial
, con la que se acredita la representacion legal.

(en caso de ser persona fisica, agregar en el espacio en blanco el nombre: (de quien suscribe)

(en caso de ser persona moral, agregar el nombre: (de quien representa a la empresa).

(Adjuntar en original y copia simple identificacion oficial vigente con fotografia (pasaporte,
credencial para votar, licencia para conducir vehiculos o cédula profesional) del invitado
participante y/o del representante al acto en caso de ser persona fisica y, en el caso de personas
morales del Representante o Apoderado Legal).

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Licitante

(Persona fisica, Administrador Unico, Representante Legal o Apoderado)
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ANEXO 03
REPRESENTACION LEGAL

LICITACION PUBLICA NACIONAL ASEH/LPN-09/2025

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE HIDALGO
PRESENTE

(Nombre del Licitante 0 Representante Legal), manifiesto bajo protesta de decir verdad que los datos asentados son ciertos y
han sido debidamente verificados, asi mismo que cuento con facultades suficientes para suscribir las proposiciones en la Licitacion
Publica Nacional ASEH/LPN-09/2025, relativa a la Adquisicion de Material de Oficina, a nombre y representacion de:
_(Nombre del participante persona fisica / denominacion o razén social del participante persona moral)_

PERSONA FISICA:

Nombre completo:

Domicilio:

Calle y nimero:

Colonia: Delegacion o Municipio:

Cddigo Postal: . .
Clave del Registro Federal de Contribuyentes: Entidad Federativa:

Numero de folio de la Cédula de Identificacion Fiscal:

CURP:

Numero telefonico:

Correo electrdnico: Fax:

EN CASO DE PERSONA MORAL:

Denominacion o razén social:

Clave del Registro Federal de Contribuyentes:

Numero y fecha de la escritura(s) publica(s) en la que consta el acta constitutiva:

Nombre, numero y circunscripcion del Notario o Fedatario Publico que protocolizd la escritura publica:

Datos de inscripcién de la escritura(s) publica(s) en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio, bajo el nimero
, tomo , libro , Seccién , fecha ,en

Reformas o modificaciones a la escritura(s) publica(s), en su caso:

Relacion del nombre de los socios/accionistas:

Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombres (s):
Objeto social:

DEL REPRESENTANTE O APODERADO DEL PARTICIPANTE:

Nombre completo:

Domicilio:

Calle y nimero:

Colonia: Delegacion o Municipio:

Cddigo Postal: Entidad Federativa:

Clave del Registro Federal de Contribuyentes:

CURP:

Correo electronico:

Numero y fecha de la escritura publica (en la que se le otorgaron las facultades como representante o apoderado):

Nombre, numero y circunscripcion del Notario o Fedatario Publico ante el cual se otorgd:

Lugar y fecha de expedicion
ATENTAMENTE

Nombre y firma del Representante Legal o Apoderado
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ANEXO 04
DECLARACION DE NO ENCONTRARSE EN ALGUNO DE LOS
SUPUESTOS DEL ARTICULO 77 DE LA LEY.

LICITACION PUBLICA NACIONAL ASEH/LPN-09/2025

Lugar y fecha de expedicion

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE HIDALGO
PRESENTE

Con relacion a la Licitacion Publica Nacional ASEH/LPN-09/2025, relativa a la Adquisicion de

Material de Oficina, por este conducto manifiesto bajo protesta de decir verdad, que:

(en caso de ser persona fisica agregar: quien suscribe no me encuentro dentro de alguno de los
supuestos que establece el articulo 77 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico del Estado de Hidalgo.)

(en caso de ser persona moral agregar: la empresa que represento no se encuentra dentro de
alguno de los supuestos que establece el articulo 77 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo.)

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Licitante

(Persona fisica, Administrador Unico, Representante Legal o Apoderado)
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ANEXO A1
PROPUESTA
TECNICA

LICITACION PUBLICA NACIONAL ASEH/LPN-09/2025

Lugar y fecha de expedicion

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE HIDALGO

PRESENTE
Numfero Cantidad Caracteristicas Unidad de Medida
partida
NOTAS ADHESIVAS, BANDERITAS O Pieza
1 80 FLECHAS DE COLORES (5 COLORES), MAE
BLOCK DE NOTAS ADHESIVAS CHICO Pieza
2 110 (5.1CM X 5.1CM) CON 400 HOJAS, MEMO
TIP JANEL
BLOCK DE NOTAS ADHESIVAS MEDIANO Pieza
3 177 (7.62CM X 7.62CM) CON 100 HOJAS, MEMO
TIP JANEL
BOLIGRAFO TINTA AZUL, PUNTO MEDIANO, Pieza
4 1478 TAPA CON CLIP Y CUERPO CON GRIP DE
CAUCHO OFFICE MAX
BOLIGRAFO AZUL UNIBALL ROLLER Pieza
S 31 VISION, PUNTO MEDIANO 0.8 MM
BROCHE METALICO PARA ARCHIVO 8CM Caja
6 o4 BACO CAJA /50 BROCHES
CAJA PARA ARCHIVO TAMANO CARTA Pieza
7 452 MARCA GIANNI 50X31X25
CARPETA BLANCA DE VINIL, 3" EN O, Pieza
8 18 MARCA KYMA
o 403 REGISTRADOR LEFORT TAMARNO CARTA Pieza
CINTA ADHESIVA PARA EMPAQUE, Pieza
10 62 TRANSPARENTE 2 " X 150 M
CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 24 Pieza
11 154 MMX65M JANEL
CINTA ADHESIVA DE EMPAQUE, CANELA Pieza
12 31 48MM X 50 M
CLIP ESTANDAR ACCO #1 CAJA /100 PZS. Caja
13 133
” o1 CLIP ESTANDAR ACCO #2 CAJA C/100 PZS Caja
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15

COJIN CHICO DE PLASTICO PARA SELLO

Pieza

16

139

CUTTER DE PLASTICO CON ALMA DE
METAL, REFORZADO, 18 MM, MAE

Pieza

17

277

DISCO REGRABABLE DVD VERBATIM 4.7
GB

Pieza

18

40

CINTA ADHESIVA CHICO 18MM X 33M
JANEL

Pieza

19

14

ENGRAPADORA PARA OFICINA, TIRA
COMPLETA.

Pieza

20

ETIQUETA TAMANO CARTA JANEL MODELO
J-5165 C/25 ETIQUETAS

Paquete

21

717

ETIQUETAS PARA CDR/DVD JANEL
MODELO J-5931 CON 50 ETIQUETAS

Pieza

22

ETIQUETAS JANEL MEDIDAS 5.1 X 10.2 CM
MODELO J-5163

Paquete

23

141

CARPETA MEDIA CEJA CON BROCHE Y
REFUERZO TIPO PERCALINA DE
CARTULINA TIPO PRESSBOARD, TAMANO
CARTA, COLOR VERDE MARCA WILSON
JONES

Pieza

24

141

CARPETA MEDIA CEJA CON BROCHE Y
REFUERZO TIPO PERCALINA DE
CARTULINA TIPO PRESSBOARD, TAMANO
CARTA, COLOR NEGRO, MARCA WILSON
JONES

Pieza

25

141

CARPETA MEDIA CEJA CON BROCHE Y
REFUERZO TIPO PERCALINA DE
CARTULINA TIPO PRESSBOARD, TAMANO
CARTA, COLOR AZUL, MARCA WILSON
JONES

Pieza

26

141

CARPETA MEDIA CEJA CON BROCHE Y
REFUERZO TIPO PERCALINA DE
CARTULINA TIPO PRESSBOARD, TAMANO
CARTA, COLOR ROJO MARCA WILSON
JONES

Pieza

27

30

FOLDER CON PALANCA TAMANO CARTA
COLORES SURTIDOS (DE PLASTICO),
MARCA OXFORD

Pieza

28

20

CARPETA WILSON JONES P1271 CON 8
SEPARADORES DE COLOR,
TRANSPARENTES

Pieza

29

63

HOJA OPALINA DELGADA TAMARIO CARTA
MARCA VAN GOGH (C/100 HOJAS)

Paquete

30

1027

HOJAS BLANCAS TAMARIO CARTA 75
GR/M2 (C/500 HOJAS)

Paquete

31

262

LAPIZ ADHESIVO PRITT 42 GR

Pieza
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CUADERNO FORMA FRANCESA 100 HOJAS,
32 62 CUADRO GRANDE, ESPIRAL SENCILLO

MARCA SCRIBE

CUADERNO PROFESIONAL 100 HOJAS, DE Pieza
33 200 RAYA MARCA SCRIBE.

MARCADOR DE CERA COLOR CARMIN Pieza
34 220 MARCA SHARPIE

MARCADOR PERMANENTE NEGRO Pieza
35 22 ESTERBROOK

ROLLO DE MICA ADERIBLE 45CM X 20 M. Pieza
36 15 MARCA MAE

PERFORADORA NEXT TEP 2 ORIFICIOS 7/8 Pieza
37 11 CM AJUSTABLE.

PERFORADORA BOSTITCH OFFICE EZ Pieza
38 12 SQUEEZE 3 ORIFICIOS PARA 40 HOJAS

PILAS AAA DURACELL Pieza
39 18

MARCADOR PERMANENTE PARA Pieza
40 63 ESCRITURA PUNTO FINO COLOR AZUL

MARCA AZOR

MARCADOR PERMANENTE PARA Pieza
41 121 ESCRITURA NEGRO PUNTO FINO.

INTENSITY BIC.

VASO PORTALAPICES HUMO MARCA Pieza
42 26 SABLON

PORTAMINAS FIESTA AX105M 0.5 MM Pieza
43 23

SEPARADOR PARA CARPETA ACCO Pieza
44 62 WILSON JONES P1345 05 DIVISIONES

SEPARADOR PARA CARPETA ACCO Pieza
45 69 WILSON JONES P1346 08 DIVISIONES

SEPARADOR PARA CARPETA ACCO Pieza
46 25 WILSON JONES P0500 08 DIVISIONES

INSERTABLE CLARO

SEPARADOR PARA CARPETA ACCO Pieza
a7 370 WILSON JONES P1348 12 DIVISIONES

SEPARADOR PARA CARPETA ACCO Pieza
48 149 WILSON JONES P1366 31 DIVISIONES

SOBRE BLANCO PARA CD. MARCA FORTEC Pieza
49 1278

TIJERA DE OFICINA 7" NEXT TEP Pieza
50 24

TINTA AZUL PROTECTORA DE CHEQUES, Pieza
= 31 PARA FOLIADORA. AZOR
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TINTA AZUL PARA SELLOS MARCA TRODAT
52 15 7011.
e s CINTA CORRECTORA BIC MINI TAPE. Pieza
CD STOMPER Pieza
54 5
TABLA DE APOYO CON CLIP TAMARNO Pieza
55 20 CARTA DE ALUMINIO
FOLDER CON PALANCA TAMARIO CARTA Pieza
56 20 TRANSPARENTE 100% POLIPROPILENO,
MARCA OFFICE MAX

CONDICIONES: Deberan incluirse de manera clara y precisa cada uno de los requisitos sefialados en los numerales 1.3,
14,15y 1.6 de las presentes BASES vy, en su caso de conformidad con lo acordado en la junta de aclaraciones
respectiva.

Cantidad de partidas que cotiza:
Condiciones de pago:
Plazo y condiciones de entrega:
Lugar de entrega:
Vigencia de la proposicion:

El LICITANTE deberad manifestar por escrito el tiempo que garantiza los bienes, que debera de ser como
minimo de 1 afio a partir de la fecha de entrega, a plena satisfaccion de la ASEH.

ATENTAMENTE
Nombre y firma del Licitante (Persona fisica, Administrador Unico, Representante Legal o Apoderado)
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ANEXO A.2 ,
CARTA COMPROMISO DE CAPACIDAD Y SOLVENCIA TECNICA,
OPERATIVA Y LOGISTICA

LICITACION PUBLICA NACIONAL ASEH/LPN-09/2025

Lugar y fecha de expedicion

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE HIDALGO
PRESENTE

En atencién a la Licitacién Publica Nacional ASEH/LPN-09/2025, relativa a la Adquisicién de
Material de Oficina, me permito declarar, bajo protesta de decir verdad, que__(especificar nombre
del Licitante si es persona fisica o razdn social de la persona moral), cuenta con la capacidad y
solvencia técnica, operativa y logistica para participar en la presente Licitacion.

ATENTAMENTE
Nombre y firma del Licitante

(Persona fisica, Administrador Unico, Representante Legal o Apoderado)
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ANEXO A.3
CARTA COMPROMISO DE NO INCUMPLIMIENTO

LICITACION PUBLICA NACIONAL ASEH/LPN-09/2025

Lugar y fecha de expedicion

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE HIDALGO
PRESENTE

En atencion a la Licitacion Publica Nacional ASEH/LPN-09/2025, relativa a la Adquisicién de
Material de Oficina, me permito declarar, bajo protesta de decir verdad, que__(especificar nombre
del Licitante si es persona fisica o razon social de la empresa, si es persona moral), Sus socios,
directivos, representantes legales y/o empleados, no han incurrido en faltas graves, ni cuentan con malos
antecedentes en su participacion en un proceso licitatorio y no estan sujetos a proceso judicial o
procedimiento administrativo por incumplimiento en la prestacion de sus servicios, asi como no
existen sentencias ni resoluciones firmes en su contra por incumplimiento de contratos.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Licitante

(Persona fisica, Administrador Unico, Representante Legal o Apoderado)
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ANEXO A.4
DECLARACION DE INTEGRIDAD

LICITACION PUBLICA NACIONAL ASEH/LPN-09/2025

Lugar y fecha de expedicion

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE HIDALGO
PRESENTE

Con relacion a la Licitacion Publica Nacional ASEH/LPN-09/2025, Adquisicion de Material de
Oficina, manifiesto bajo protesta de decir verdad que

(en _caso de ser persona fisica agregar: quien suscribe por si mismo o a través de interpésita
persona, nos abstendremos de adoptar conductas para que los servidores publicos de la
Convocante, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del
procedimiento de contratacion y/o cualquier otro(s) aspecto(s) que nos otorgue condiciones mas
ventajosas, con relacion a los demas participantes.)

(en_caso de ser persona moral agregar: que a nombre de mi representada, por nosotros mismos o a
través de interposita persona, nos abstendremos de adoptar conductas para que los servidores
publicos de la Convocante, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del
procedimiento de contratacion y/o cualquier otro(s) aspecto(s) que nos otorgue condiciones mas
ventajosas, con relacion a los demas participantes.) Asi mismo, que es de nuestro conocimiento lo
establecido en el articulo 25 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas y el articulo
23 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Hidalgo, referente a contar con
una politica de integridad.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Licitante

(Persona fisica, Administrador Unico, Representante Legal o Apoderado)
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ANEXO A.5
ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE LA CONFIRMACION DE LAS
BASES, MODELO DE CONTRATO Y ACTA DE JUNTA DE ACLARACIONES DE
LA LICITACION PUBLICA NACIONAL ASEH/LPN-09/2025

LICITACION PUBLICA NACIONAL ASEH/LPN-09/2025

Lugar y fecha de expedicion

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE HIDALGO
PRESENTE

Quien suscribe (especificar nombre del Licitante si es persona fisica 0 nombre del Representante o
Apoderado Legal de la empresa, si es persona moral), manifiesto bajo protesta de decir verdad que
conozco el contenido y alcances y, estoy de acuerdo con todos los puntos, documentos y clausulas
solicitadas en las Bases, Modelo de Contrato y acta de Junta de Aclaraciones de la Licitacion
Publica Nacional ASEH/LPN-09/2025, relativa a la Adquisicion de Material de Oficina.

En caso de ser seleccionado, nombramos como Representante Legal al C.
con Poder Notarial N° otorgado por el Lic. Notario Publico N°de
la Ciudad de para la firma del Contrato.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Licitante

(Persona fisica, Administrador Unico, Representante Legal o Apoderado)
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ANEXO A.6
CONFIDENCIALIDAD

LICITACION PUBLICA NACIONAL ASEH/LPN-09/2025

Lugar y fecha de expedicion

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE HIDALGO
PRESENTE

Por medio de la presente, (especificar nombre del Licitante si es persona fisica 0 Razén Social de la
empresa, Si es persona moral, garantiza ampliamente a la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo que
en el caso de resultar ganador en la adjudicacion del fallo de la Licitacion Publica Nacional
ASEH/LPN-09/2025, relativa a la Adquisicion de Material de Oficina, se compromete a no
divulgar sin la autorizacion expresa de la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo, informacion o
documentacionalguna que forme parte de las Bases y anexos técnicos de la presente Licitacion y
el Contrato quede ella emanen.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Licitante

(Persona fisica, Administrador Unico, Representante Legal o Apoderado)
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ANEXO A.7
MODELO DE CONTRATO

CONTRATO PARA ADQUISICION DE MATERIAL DE OFICINA
CONTRATO N°

Contrato para la Adquisicion de Material de Oficina, que celebran por una parte la AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
DE HIDALGO, Organo Técnico del Congreso del Estado Libre y Soberano de Hidalgo, representada en esteacto por el
C. L.E. JORGE VALVERDE ISLAS, en su caracter de Auditor Superior del Estado de Hidalgo, a quien en lo sucesivo

se le denominara “LA ASEH” y por la otra, la EMPRESA denominada , representada por
en su caracter de , en caso de celebrarse con persona
fisica debera decir: y, por la otra el C. , a quien en lo sucesivo se le

designara como “EL PROVEEDOR” y, a quienes en su conjunto se les denominara “‘LAS PARTES”, conforme a las
declaraciones y clausulas siguientes:

DECLARACIONES

1. “LA ASEH’ declara por conducto de su representante que:

1.1 Es un Organo Técnico dependiente del Congreso del Estado Libre y Soberano de Hidalgo, con autonomia
técnica, presupuestal y de gestion en el ejercicio de sus atribuciones para decidir sobre su organizacion
interna, funcionamiento y resoluciones, conforme a lo dispuesto en los articulos 116 fraccion I, sexto
parrafo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 56 fracciones V, segundo pérrafo y
XXXI, y, 56 bis de la Constitucién Politica del Estado de Hidalgo; 185 fraccién |y 187 de la Ley Orgénica
del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de Hidalgo; asi como 4y 68 de la Ley de Fiscalizacion
Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de Hidalgo, publicada en el Periddico Oficial del Estado de
Hidalgo, en fecha 10 de julio del afio 2017.

1.2 En términos de lo previsto en los articulos 69 y 74 fraccién | de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién
de Cuentas del Estado de Hidalgo y 8 primer parrafo del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del
Estado de Hidalgo, publicado el 12 de marzo de 2018, en el Periddico Oficial del Estado de Hidalgo, es
representada en este acto por el C. L.E. Jorge Valverde Islas, en su caracter de Auditor Superior del Estado,
personalidad que se acredita con el nombramiento expedido a su nombre y aprobado por la Sexagésima
Quinta Legislatura del Congreso del Estado Libre y Soberano de Hidalgo, en Sesion Ordinaria de fecha 22 de
diciembre de 2022.

1.3 Que, como Auditor Superior, cuenta con la facultad para suscribir convenios o cualquier acto juridico con
personas fisicas o morales, con el proposito de apoyar y hacer mas eficiente las actividades de
fiscalizacién de “LA ASEH”, conforme a lo dispuesto en los articulos 74 fracciones | y IV, de la Ley de
Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de Hidalgo; y 10 fraccién XVI del Reglamento
Interior de la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo.

1.4 Que cuenta con la disponibilidad presupuestal suficiente para efectuar las erogaciones que motiva la
celebracion del presente contrato, los cuales corresponden al oficio de autorizacion ndmero
Frkkkrkkkkkkkkk CON cargo a la partida presupuestal Frxrkx

1.5 Para los efectos legales de este contrato, sefiala como domicilio el ubicado en Avenida Tecnoldgico de

Monterrey No. 201, Fraccionamiento Puerta de Hierro, Codigo Postal 42086, de esta ciudad Pachuca de
Soto, Hidalgo.
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(En caso de celebrarse con persona moral este contrato, utilizar esta clausula)
2. “EL PROVEEDOR’ a través de su representante legal declara;

2.1 Que es una sociedad de naturaleza mercantil, legalmente constituida de conformidad con lo establecido
con las leyes mexicanas en la materia, lo que se acredita con la copia certificada de la escritura publica
nimero FOLIO Tomo Volumen de fecha___de de_, pasadaante
la fe del Notario Publico nimero del Estado de , Licenciado

, que se anexa a este documento como parte integrante del mismo.

2.2 Que acredita su personalidad como representante legal de la sociedad, con el testimonio de la escritura
publica nimero___ FOLIO Tomo Volumen de fecha___ de de
__, pasada ante la fe del Notario Pablico nimero___ del Estado de , Licenciado

, ¥ al respecto manifiesta, bajo protesta de decir verdad, que dicho poder no le ha

sido revocado, limitado, ni modificado de manera alguna, a la fecha de celebracién del presente contrato.

2.3 Que entre sus objetivos sociales y su actividad empresarial se encuentra la venta de los bienes objeto de
este contrato, y que cuenta con los recursos humanos, técnicos, econdmicos y materiales necesarios para
cumplir las obligaciones derivadas de este contrato en la ciudad de Pachuca de Soto, Hidalgo.

2.4 Que se encuentra inscrito como contribuyente ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico con el
Registro Federal de Contribuyentes

2.5 Que cuenta con su registro en el Padrén de Proveedores, bajo el nimero , de fecha

2.6 Que se sujeta voluntaria y plenamente en lo conducente, a las disposiciones contenidas en la “Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico del Estado de Hidalgo.

2.7 Que manifiesta, bajo protesta de decir verdad, que no se encuentra en ninguno de los supuestos previstos
por el articulo 77 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico del Estado de
Hidalgo, y que no tiene impedimento alguno por ninguna disposicion de Ley para contratar con instancias
gubernamentales.

2.8 Que para los fines de este contrato sefiala como domicilio el ubicado en la calle
, NUm. C.P. , Colonia
de la ciudad de Estado de

(En caso de celebrarse con persona fisica este contrato utilizar esta clausula)
2. “EL PROVEEDOR” declara:

2.1 Que es una persona fisica que cuenta con capacidad legal y actda por su propio derecho para celebrar el
presente contrato.

2.2 Que no existe impedimento legal alguno para celebrar el presente contrato de compra venta.

2.3 Que se encuentra inscrito como contribuyente ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Puablico con el
Registro Federal de Contribuyentes numero:

2.4 Que cuenta con su registro en el Padron de Proveedores, bajo el nimero, de
fecha
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2.5 Que reconoce la naturaleza del documento que suscribe, obligandose a estar y pasar por él en todo tiempo
y lugar y se compromete a respetar, acatar y cumplir los términos y condiciones establecidos en el mismo.

2.6 Que manifiesta, bajo protesta de decir verdad, que no se encuentra en ninguno de los supuestos previstos
por el articulo 77 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de
Hidalgo, y que no tiene impedimento alguno por ninguna disposicidn de Ley para contratar con instancias
gubernamentales.

2.7 Para los efectos legales de este contrato sefiala como domicilio el ubicado en

3. Declaracion “LAS PARTES”
3.1 Que se reconocen la personalidad juridica que ostentan y que concurren a la celebracién del

presente contrato de compra venta, sin vicio alguno en su consentimiento, por lo que se someten al tenor de
las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. - DEL OBJETO.

El objeto del presente contrato es la Adquisicién de Material de Oficina, que realiza “LA ASEH” del “PROVEEDOR”,
quien se obliga a suministrarlos con las caracteristicas descritas en la tabla siguiente y en los anexos A1 Y Bl de las
Bases de Licitacion Puablica Nacional ASEH/LPN-09/2025:

Partida Cantidad Descripcion Unidad de Medida

La Adquisicion antes relacionada, se compone de __ concepto, que fueron adjudicadas a “ELPROVEEDOR’
dentro del procedimiento de contratacion de Licitacion Publica Nacional ASEH/LPN-09/2025, lo que se encuentra asentado
en el acta del Fallo respectivo, emitido por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios, Obras Publicas y
Servicios relacionadas con las mismas de la Auditoria Superior del Estado de Hidalgo, de fecha
de 2025, del cual se adjunta una copia al presente, como parte integrante de este instrumento legal.

SEGUNDA. - MONTO DEL CONTRATO.

El monto del presente contrato es por la cantidad de $
( 00/100 M.N.) incluido el Impuesto al Valor Agregado.

El precio unitario que determina el importe total a pagar es el siguiente:
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Adquisicion de Material de Oficina
. . . Precio
Partida Cantidad DesE:r|pC| e Impo
on rte
0
$ $
SUBTOT $
AL
LV.A. $
TOTAL $
TERCERA. - VIGENCIA DEL CONTRATO.

La vigencia del presente instrumento sera por_( ) dias habiles o afios, contados a partir de la fecha de la firma del

presente contrato.

CUARTA. - ANTICIPO Y CONDICIONES DE PAGO.

“LA ASEH" no entregara a “EL PROVEEDOR” anticipo por el objeto de este contrato.

El pago de la Adquisicion de Material de Oficina, objeto de este contrato, se efectuard por la Direccion de General de
Administracién y Finanzas de “LA ASEH” en moneda nacional, contra la presentacion de la factura respectiva (CFDI), a plena
satisfaccion de “LA ASEH” dentro de los treinta dias siguientes a la entrega total de los mismos, mediante transferencia
electrénica de conformidad con lo dispuesto por el articulo 68 de la Ley de la Materia.

Los precios de los bienes objeto de este contrato, permaneceran fijos durante la vigencia de este.

“EL PROVEEDOR" se obliga a presentar la factura (CFDI) para el pago y sera el Unico responsable de que la factura (CFDI),
cumpla con los requisitos administrativos y fiscales, por lo que el atraso en su pago, por falta de alguno de estos elementos o
por su presentacion incorrecta, no sera motivo para solicitar a “LA ASEH” el pago de gastos financieros.

Para efectos del pago sefialado en el parrafo primero de esta clausula, “EL PROVEEDOR” se obliga a presentar a ‘LA ASEH"
dentro de los tres dias siguientes a la firma del presente instrumento, por escrito o mediante correo electrénico los datos
bancarios respectivos adonde se le hard la transferencia.

QUINTA. - PLAZO Y CONDICIONES DE ENTREGA.

“EL PROVEEDOR” debera realizar la entrega del material objeto de la Adquisicién de Material de Oficina por el monto
y en los tiempos especificados en las bases emitidas por “LA ASEH” debiendo responder por los vicios ocultos que
pudieran existir.

Los gastos por concepto de fletes, seguros, maniobras de carga y descarga etc., deberan estar considerados en el
precio unitario de los bienes. El proveedor efectuara el traslado de los bienes objeto de esta licitacion por su exclusiva
cuenta, bajo su responsabilidad del dafio que pueda sufrir el mismo durante el traslado.

SEXTA. - LUGAR DE ENTREGA.

La entrega se hara conforme al contrato en horario de 9:00 a 16:00 horas de lunes a viernes en dias habiles, en la siguiente
direccidn, edificio sede de la ASEH, ubicado en Avenida Tecnoldgico de Monterrey No. 201, Fraccionamiento Puerta de
Hierro, C.P. 42086, en Pachuca de Soto, Hidalgo.
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SEPTIMA. - DE LA RECEPCION Y SUPERVISION DEL CONTRATO.

“LA ASEH”, designa como receptor de la adquisicion objeto de este contrato y supervisor del mismo, a él (la) C. L.E.
Jorge Ochoa Mejia, Titular de la Direccién General de Administracion y Finanzas de la “LA ASEH”, quien verificard y
revisara que los bienes de este contrato cumplan con las especificaciones pactadas en este instrumento, en la inteligencia
de que el ejercicio de esta facultad de supervisioén no sera considerado como una aceptacion tacita o expresa ni releva
a “EL PROVEEDOR’” de las obligaciones que contrae bajo este contrato.

OCTAVA. - ACEPTACION DE LOS BIENES. -

Los bienes objeto de este contrato podran ser aceptados o rechazados por “LA ASEH”, en un plazo de 30 dias habiles
contados a partir de su entrega; si no cumplen con la totalidad de los conceptos sefialados en las Bases de Licitacion
Publica Nacional ASEH/LPN-09/2025 o tienen alteraciones en su valor, vigencia y cobertura, por lo que se restituiré el
valor y garantia en un plazo no mayor de 10 dias habiles por parte de “EL PROVEEDOR”, sin costo alguno para “LA
ASEH’, y se iniciara bajo los mismos términos, el periodo de aceptacion.

NOVENA. - PATENTES, MARCAS Y DERECHOS DE AUTOR.

“EL PROVEEDOR” asume de manera expresa la responsabilidad total con “LA ASEH”, para que en el caso de que, al
suministrar los bienes establecidos en el presente contrato, infrinja los derechos de terceros sobre patentes, franquicias,
marcas 0 derechos de autor; asimismo libera en este acto a “LA ASEH”, de cualquier responsabilidad por estos
conceptos.

DECIMA. - CESION DE DERECHOS.

“EL PROVEEDOR?” no podré traspasar o ceder los derechos y obligaciones derivados del presente contrato en todo o en
parte, a cualquier otra persona fisica 0 moral, con excepcidn de los derechos de cobro en cuyo caso debera contar con el
consentimiento dado por escrito de “LA ASEH”

DECIMA PRIMERA. -DE LOS VICIOS OCULTOS.

“EL PROVEEDOR’ se obliga a responder de los defectos y vicios ocultos de los bienes objeto de este contrato, asi
como de cualquier otra responsabilidad en que hubieren incurrido en los términos sefialados en este CONTRATO y en
el Caodigo Civil para el Estado de Hidalgo, como lo sefiala el articulo 73 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo.

DECIMA SEGUNDA. - GARANTIAS.

Para asegurar el debido cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones a que se refiere el presente contrato,
respecto de los vicios ocultos y la calidad de los bienes objeto este contrato, “EL PROVEEDOR” se obliga a constituir
y otorgar una garantia de cumplimiento, a favor del ‘LA ASEH", por un importe igual al 10% (diez por ciento) del monto
total del contrato, expedida por una institucion legalmente autorizada para tal efecto.

La Garantia sefialada en el parrafo que antecede, debera ser presentada por “EL PROVEEDOR” ante “LA ASEH", dentro
de los tres dias habiles siguientes contados a partir del dia de la firma de este contrato.

Adicionalmente, “EL PROVEEDOR” se obliga a entregar las polizas de garantia de cumplimiento, conforme a lo
dispuesto en el articulo 66 fraccion Ill, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del
Estado de Hidalgo y a lo estipulado al numeral 13 numeral Il de las Bases de Licitacién Publica Nacional ASEH/LPN-

39

BN SPARLE LI



A&

ALSITDKEIA SUFLEILE DLL La
LLALIAL - HUH LA TSRS -
£ ARERE JEI ENIASD

F
L oL [TENTTEI]

03/2025.

DECIMA TERCERA. - INCUMPLIMIENTO.

En caso de que “EL PROVEEDOR” incumpla con cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato, “LA
ASEH’, hara efectiva la garantia de cumplimiento de contrato equivalente al 10% del monto del presente instrumento,
que “EL PROVEEDOR” haya exhibido para tal efecto.

DECIMA CUARTA. - PENAS CONVENCIONALES

En caso de retraso o incumplimiento en el suministro de Materiales de Oficina objeto de esta licitacion, “EL
PROVEEDOR” debera pagar una pena convencional que no excedera del monto de la garantia de cumplimiento del
CONTRATO, debido a la entrega no realizada.

Tratandose de exceso en los pagos que haya recibido “EL PROVEEDOR”, debera reintegrar los mismos, conforme a lo
sefialado en el articulo 68 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de
Hidalgo.

DECIMA QUINTA. - RESCISION DEL CONTRATO

“LA ASEH" rescindira administrativamente el CONTRATO en caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo de “EL
PROVEEDOR’. Si previamente a la conclusion del procedimiento de recision del CONTRATO, se hiciere la entrega material
objeto de este contrato, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacion de “LA ASEH", de
que continda vigente su necesidad, aplicando en su caso, las penas convencionales por el retraso. Estos
procedimientos administrativos seran sin perjuicio de las acciones que judicialmente se hagan valer ante los tribunales
competentes,como lo dispone el articulo 76 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico del
Estado de Hidalgo.

En el caso de recisién del CONTRATO, “EL PROVEEDOR” deberé reintegrar los pagos anticipados pactados en este
CONTRATO, que haya recibido, mas los intereses legales correspondientes.

Asimismo, en caso de que “EL PROVEEDOR” se coloque en algunos de los supuestos que mas adelante se sefialan o
contravenga las disposiciones, o incumpla cualquiera de las obligaciones estipuladas en este contrato, “LA ASEH” podra
rescindir éste administrativamente.

Esta rescisiéon operara de pleno derecho y sin necesidad de declaracion judicial y, para efectuarla, “LA ASEH”
comunicaré por escrito a “EL PROVEEDOR?” las razones que tuviere para iniciar el procedimiento de rescision, para que “EL
PROVEEDOR”, dentro del término de 5 (cinco) dias habiles contados a partir de la fecha en que reciba la comunicacion
antes mencionada, manifieste o que a su derecho convenga, y exhiba las pruebas con que acredite sus argumentaciones;
“LA ASEH", transcurrido el término antes referido, resolvera lo procedente, considerando los argumentos y pruebas
que hubiere hecho valer “EL PROVEEDOR”; la determinacion de dar o no, por rescindido el contrato, sera comunicada
al “EL PROVEEDOR” dentro de los 10 (diez) dias habiles siguientes al vencimiento del término sefialado con
anterioridad.

En caso de emitirse resolucion de rescisién administrativa por causas imputables a “EL PROVEEDOR”, “LA ASEH"
procedera a hacer efectivas las garantias y se abstendra de cubrir los importes resultantes de los bienes ain no
liquidados hasta que se otorgue el finiquito correspondiente, lo que debera efectuarse dentro de los 15 (quince) dias
habiles siguientes a la fecha de la comunicacion de dicha resolucion.

Cuando sea “EL PROVEEDOR” quien decida dar por rescindido este contrato, sera necesario que acuda ante la
autoridad judicial y obtenga la declaracion correspondiente.

Las partes convienen en que el contrato podra ser rescindido también por “LA ASEH” sin necesidad de declaracién
judicial alguna, por cualquiera de las causas siguientes:
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1. Si“EL PROVEEDOR” se niega a reponer el proceso de entrega que haya sido rechazado por “LA ASEH".
2. Si “EL PROVEEDOR” suspende injustificadamente el objeto de este contrato.
3. Si “EL PROVEEDOR” es sujeto de algtin procedimiento judicial para ser declarado en quiebra o suspension de pagos.

4. Si “EL PROVEEDOR" cede los derechos de cobro derivados de este contrato, sin la previa autorizacién por escrito de
‘LA ASEH".

5. Si“EL PROVEEDOR” no da a “LA ASEH”y a las dependencias que tengan facultades de intervenir, las facilidades,
datos necesarios para la inspeccion, vigilancia y supervision del contrato.

6. Si “EL PROVEEDOR” no exhibe a “LA ASEH” las poélizas de fianzas, certificados y/o documentacion de conformidad
con lo estipulado en este contrato, o si habiéndose exhibido dicha documentacion, éstano se mantiene en vigor durante la
vigencia del contrato.

7. Si “EL PROVEEDOR"” intenta transmitir o transmite total o parcialmente bajo cualquier titulo a un tercero los derechos
y obligaciones estipuladas en este contrato.

8. En general, por incumplimiento por parte de “EL PROVEEDOR” a cualesquiera de las obligaciones derivadas del
contrato y sus anexos, a las leyes y reglamentos aplicables, o a las drdenes por escrito de ‘LA ASEH".

“LA ASEH” queda expresamente facultada para optar entre exigir el cumplimiento del contrato o rescindirlo
administrativamente; si “LA ASEH" opta por la rescision, “‘EL PROVEEDOR”, se obliga a pagar como pena convencional,
el importe del 10% (diez por ciento) del monto total contratado o bien, se hara efectiva la garantia de cumplimiento
estipulada en este contrato.

DECIMA SEXTA. - RESPONSABILIDAD LABORAL.

“EL PROVEEDOR’, seré el (inico patron del personal que utilice con motivo de la adquisicion objeto del presente contrato,
y serd el Unico responsable de las obligaciones legales y demas ordenamientos en materia detrabajo y seguridad
social, y respondera de todas las reclamaciones que sus trabajadores presenten en su contra, incluida la muerte, por
lo que “LA ASEH” por ninguna circunstancia se considerara patron sustituto, eximiendo “EL PROVEEDOR” a “LA ASEH"
de toda responsabilidad que surja por este motivo.

DECIMA SEPTIMA. - RECONOCIMIENTO CONTRACTUAL.

Este contrato constituye el acuerdo de voluntades entre “LAS PARTES” en relacion con el objeto de este y deja sin
efecto cualquier negociacion, obligacion o comunicacion entre estas, ya sea oral 0 escrita con anterioridad a esta fecha, “LAS
PARTES” manifiestan que, en la celebracion de este contrato, no existe vicio alguno del consentimiento.

DECIMA OCTAVA. - OBLIGACIONES DE LAS PARTES.

“LAS PARTES” se obligan a sujetarse estrictamente para la ejecucién de este contrato, a todas y cada una de las
clausulas que lo integran, a los lineamientos, procedimientos y requisitos que establece el Cadigo Civil para el Estado de
Hidalgo y demas normas y disposiciones administrativas que le sean aplicables.

DECIMA NOVENA. - JURISDICCION Y COMPETENCIA.

Para el cumplimiento del presente contrato “LAS PARTES” se obligan a ajustarse estrictamente a todas y cada una de
sus clausulas, asi como a los términos, lineamientos y procedimientos que establecen el Codigo Civil para el Estado de
Hidalgo y demas disposiciones que resulten aplicables.
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De igual manera, se obligan a someterse a la jurisdiccion de los tribunales competentes del Distrito Judicial de Pachuca
de Soto, Estado de Hidalgo, renunciando expresamente al fuero, que por cualquier motivo les pudiese corresponder por razén
de su domicilio o vecindad presente o futura.

LEIDO QUE FUE POR “LAS PARTES” EL CONTENIDO DEL PRESENTE CONTRATO Y ENTERADAS DE SU
ALCANCE Y CONSECUENCIAS LEGALES, LO FIRMAN POR DUPLICADO EN LA CIUDAD DE PACHUCA DE SOTO,
HIDALGO, EL DIA_DEL MES DE_DEL ANO DOS MIL VEINTICUATRO.

POR “LA ASEH” POR “EL PROVEEDOR”
L.E. JORGE VALVERDE ISLAS C.
AUDITOR SUPERIOR DEL ESTADO DE
HIDALGO

TESTIGOS DE ASISTENCIA DE “LA ASEH”

L.D. FERNANDO ARTURO ESPINOSA L.E. JORGE OCHOA MEJIA
RESENDIZ DIRECTOR GENERAL DE
DIRECTOR GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRACION Y FINANZAS
JURIDICOS
LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS CORRESPONDEN AL CONTRATO NUMERO , DE ADQUISICION DE
MATERIAL DE OFICINA, DE FECHA , QUE CELEBRAN POR UNA PARTE LA AUDITORIA SUPERIOR DEL

ESTADO DE HIDALGO, ORGANO TECNICO DEL CONGRESO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE HIDALGO,
REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR EL C. L.E. JORGE VALVERDE ISLAS, EN SU CARACTER DE AUDITOR
SUPERIOR DEL ESTADO DE HIDALGO, Y POR LA OTRA, LA EMPRESA DENOMINADA

REPRESENTADA POR EL C. , EN SUCARACTER DE(TRATANDOSE DE PERSONA FISICA
UNICAMENTE SE ESTABLECERA POR EL

C. )
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ANEXO A. 8 FORMATO DE NO C}ONFLICTO DE INTERES
(PERSONAS FISICAS)
Escrito en el que el licitante (tratdndose de persona fisica) manifieste BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD que no desempefia empleo, cargo o comision en el servicio publico o, en su caso, que, a

pesar de desempefiarlo, con la formalizacion del contrato correspondiente, no se actualiza un
Conflicto de Intereés.

LICITACION PUBLICA NACIONAL ASEH/LPN-09/2025

Lugar y fecha de expedicion

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE HIDALGO
PRESENTE

Bajo protesta de decir verdad manifiesto que:

No desempefio empleo, cargo o comision en el servicio publico o a pesar de desempefiarlo, con la
formalizacion del contrato respectivo derivado de la Licitacion Pablica Nacional ASEH/LPN-
09/2025, relativa a la Adquisicion de Material de Oficina, no se actualiza un Conflicto de Interés; lo
anterior en cumplimiento a lo ordenado en el articulo 49 fraccion IX de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y articulo 48 fraccion IX de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Hidalgo.

(Nota: En caso de que si desempefie empleo, cargo o comision en el servicio publico debera
especificar su nombramiento o contrato y la dependencia para la que trabaja.)

Sin otro particular de momento, quedo de usted.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Licitante

(Persona fisica, Administrador Unico, Representante Legal o Apoderado)

NOTA: Solo llenar en caso de tratarse de persona fisica.
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ANEXO A. 8 FORMATO DE NO CONFLICTO DE INTERES
(PERSONAS MORALES)

Escrito en el que el licitante manifieste BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que no desempefa
empleo, cargo o comisién en el servicio publico o, en su caso, que, a pesar de desempefiarlo, con
la formalizacion del contrato correspondiente, no se actualiza un Conflicto de Interés. Dichas
manifestaciones deberén presentarse respecto a los socios 0 accionistas que ejerzan control sobre la
sociedad.

LICITACION PUBLICA NACIONAL ASEH/LPN-09/2025
Lugar y fecha de expedicion

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE HIDALGO
PRESENTE

Bajo protesta de decir verdad manifiesto que:

Ni el suscrito, ni los socios 0 accionistas ni quienes ejercen control sobre la sociedad,
desempefiamos empleo, cargo o comision en el servicio publico; o en su caso, a pesar de
desempefiarlo con la formalizacién del contrato respectivo derivado de la Licitacion Plblica
Nacional ASEH/LPN-09/2025, relativa a la Adquisicion de Material de Oficina no se actualiza
un Conflicto de Interés; lo anterior en cumplimiento a lo ordenado en el articulo 49 fraccion IX de
la Ley General de Responsabilidades Administrativas y articulo 48 fraccion IX de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Hidalgo. La personalidad con la que ostento mi
representacion, a la fecha de presentacion de este escrito, no ha sido modificado o revocado.

(Nota: En caso de que las personas mencionadas en este escrito, si desempefien empleo, cargo
0 comision en el servicio publico, deberan especificar su nombramiento o contrato y la dependencia
para la que trabajan.)

Sin otro particular de momento, quedo de usted.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Licitante

(Persona fisica, Administrador Unico, Representante Legal o Apoderado)

44



Q>
£ 1N -
RUL I IDJEIS SUPLEILER DLL LalATLE U IALud

LLALIAL - HUH LA NSRS « KANSFARLELIA

NOTA: Solo llenar en caso de tratarse de persona moral.

ANEXO A.9

FORMATO DE VERIFICACION
LICITACION PUBLICA NACIONAL ASEH/LPN-09/2025
LICITANTE:

DOCUMENTACION PRESENTO NO PRESENTO
LEGAL

Documento |. COMPROBANTE DE DOMICILIO. (Anexo 01)
Documento . IDENTIFICACION. - (Anexo 02)
Documento Ill. REPRESENTACION LEGAL (Anexo 03)
Documento V. REGISTRO EN EL PADRON DE PROVEEDORES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE HIDALGO
Documento V. Escrito bajo protesta de decir verdad de no encontrarse en alguno de
lossupuestos que establece el Articulo 77 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Pablico del Estado de Hidalgo. (Anexo 04) y copia simple del acta
constitutiva.

PROPOSICION TECNICA SOBRE “A” DOCUMENTACION QUE LA INTEGRA: PRESENTO NO PRESENTO

I.  PROPUESTA TECNICA apegada a las especificaciones de los bienes que se sefiala
en el ANEXO A.1 considerandose las modificaciones y /o correcciones que se
hubieren acordado en su caso en estas Bases y, en la Junta de Aclaraciones, la
cualforman parte integrante de las presentes BASES. (ARCHIVO EDITABLE
EXCEL CON PROPUESTA TECNICA)

Il. CARTA COMPROMISO en la que manifieste bajo protesta de decir verdad que la
empresa cuenta con la capacidad y solvencia técnica, operativa y logistica
parapresentar una proposicion viable en el presente proceso de LICITACION
(ANEXO A.2)

IIl. CARTA COMPROMISO DE NO INCUMPLIMIENTO en el que el LICITANTE o su
Representante manifiesta bajo protesta de decir verdad que la empresa, sus
socios, directivos, representantes legales y/o empleados no han incurrido en faltas
graves, ni cuentan con malos antecedentes en su participacion en un proceso
licitatorio y no estan sujetos a proceso judicial o procedimiento administrativo por
incumplimiento en la prestacion de sus servicios, asi como que no existen
sentencias o resoluciones firmes en su contra por incumplimiento de contrato.
(ANEXO A.3)

IV. DECLARACION DE INTEGRIDAD, en que el LICITANTE o su representante
manifieste bajo protesta de decir verdad, que por si mismo o a través de
interposita persona se abstendra(n) de adoptar conductas para que los servidores
publicos de la CONVOCANTE, induzcan o alteren las evaluaciones de las
proposiciones, el resultado del procedimiento de contratacion u otros aspectos que
otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes.
(ANEXO A.4)

V. ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE CONFIRMACION de
conocer el contenido y alcances de todos los puntos, documentos y clausulas
solicitadas en las BASES, Modelo de Contrato y acta de Junta de Aclaraciones y,
su conformidad de ajustarse a sus términos. (ANEXO A.5)

VI. CONFIDENCIALIDAD, declaracion escrita del LICITANTE o de su Representante
donde se compromete a no divulgar sin la autorizacion expresa de la ASEH
informacion o documentacion alguna que forme parte de las BASES y anexos técnicos
de la presente LICITACION y el contrato que de ella emane. (ANEXO A.6)

VIl.  MODELO DE CONTRATO (ANEXO A.7)

VIIl. FORMATO DE NO CONFLICTO DE INTERESES (ANEXO A.8)

IX. FORMATO DE VERIFICACION de la recepcion de los documentos que el
LICITANTE entregue en el acto de presentacion y apertura de proposiciones,
en relacion con los documentos requeridos en estas BASES. La falta de
presentaciondel formato no sera motivo de descalificacion. (ANEXO A.9)
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PROPOSICION ECONOMICA SOBRE “B”
DOCUMENTACION QUE LA INTEGRA
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ANEXO B.1
. PROPUESTA ECONOMICA
LICITACION PUBLICA NACIONAL ASEH/LPN-09/2025

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE HIDALGO
PRESENTE

Lugar y fecha de expedicion

::::::::::

|||||||

Numero
partida

Cantidad

Descripcién

Unidad
de
medida

Precio
Unitario

Importe

80

NOTAS ADHESIVAS,
BANDERITAS O FLECHAS DE
COLORES, MAE

Pieza

$

110

BLOCK DE NOTAS ADHESIVAS
CHICO (5.1CM X 5.1CM) CON 400
HOJAS, MEMO TIP JANEL

Pieza

177

BLOCK DE NOTAS ADHESIVAS
MEDIANO (7.62CM X 7.62CM)
CON 100 HOJAS, MEMO TIP
JANEL

Pieza

1478

BOLIGRAFO TINTA AZUL, PUNTO
MEDIANO, TAPA CON CLIP Y
CUERPO CON GRIP DE CAUCHO
MARCA OFFICE MAX

Pieza

31

BOLIGRAFO AZUL UNIBALL
ROLLER VISION, PUNTO
MEDIANO 0.8 MM

Pieza

54

BROCHE METALICO PARA
ARCHIVO 8CM BACO CAJA /50
BROCHES

Caja

452

CAJA PARA ARCHIVO TAMANO
CARTA MARCA GIANNI 50X31X25

Pieza

18

CARPETA BLANCADE VINIL, 3"
EN O, MARCA KYMA

Pieza

493

REGISTRADOR LEFORT TAMANO
CARTA

Pieza

10

62

CINTA ADHESIVA PARA
EMPAQUE, TRANSPARENTE 2" X
150 M

Pieza

11

154

CINTA ADHESIVA
TRANSPARENTE 24 MMX65M
JANEL

Pieza

12

31

CINTA ADHESIVA DE EMPAQUE,
CANELA 48MM X 50 M

Pieza

13

133

CLIP ESTANDAR ACCO #1 CAJA
/100 pzs.

Caja
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14

61

CLIP ESTANDAR ACCO #2 CAJA
C/100 pzs

Caja

15

15

COJIN CHICO DE PLASTICO
PARA SELLO

Pieza

16

139

CUTTER DE PLASTICO CON
ALMA DE METAL, REFORZADO,
18 MM, MAE

Pieza

17

277

DISCO REGRABABLE DVD
VERBATIM 4.7 GB

Pieza

18

40

CINTA ADHESIVA CHICO 18MM X
33M JANEL

Pieza

19

14

ENGRAPADORA PARA OFICINA,
TIRA COMPLETA.

Pieza

20

ETIQUETA TAMANO CARTA
JANEL MODELO J-5165 C/25
ETIQUETAS

Paquete

21

717

ETIQUETAS PARA CDR/DVD
JANEL MODELO J-5931 CON 50
ETIQUETAS

Pieza

22

ETIQUETAS JANEL MEDIDAS 5.1
X 10.2 CM MODELO J-5163

Paquete

23

141

CARPETA MEDIA CEJA CON
BROCHE Y REFUERZO TIPO
PERCALINA DE CARTULINA TIPO
PRESSBOARD, TAMANO CARTA,
COLOR VERDE MARCA WILSON
JONES

Pieza

24

141

CARPETA MEDIA CEJA CON
BROCHE Y REFUERZO TIPO
PERCALINA DE CARTULINA TIPO
PRESSBOARD, TAMANO CARTA,
COLOR NEGRO, MARCA WILSON
JONES

Pieza

25

141

CARPETA MEDIA CEJA CON
BROCHE Y REFUERZO TIPO
PERCALINA DE CARTULINA TIPO
PRESSBOARD, TAMANO CARTA,
COLOR AZUL, MARCA WILSON
JONES

Pieza

26

141

CARPETA MEDIA CEJA CON
BROCHE Y REFUERZO TIPO
PERCALINA DE CARTULINA TIPO
PRESSBOARD, TAMANO CARTA,
COLOR ROJO MARCA WILSON
JONES

Pieza

27

30

FOLDER CON PALANCA TAMANO
CARTA COLORES SURTIDOS (DE

Pieza
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PLATICO), MARCA OXFORD

28

20

CARPETA WILSON JONES P1271
CON 8 SEPARADORES DE
COLOR, TRANSPARENTES

Pieza

29

63

HOJA OPALINA DELGADA
TAMANO CARTA MARCA VAN
GOGH

Paquete

30

1027

HOJAS BLANCAS TAMANO
CARTA 75 GR/IM2

Paquete

31

262

LAPIZ ADHESIVO PRITT 42 GR

Pieza

32

62

CUADERNO FORMA FRANCESA
100 HOJAS, CUADRO GRANDE,
ESPIRAL SENCILLO MARCA
SCRIBE

Pieza

33

200

CUADERNO PROFESIONAL 100
HOJAS, DE RAYA MARCA
SCRIBE.

Pieza

34

220

MARCADOR DE CERA COLOR
CARMIN MARCA SHARPIE

Pieza

35

22

MARCADOR PERMANENTE
NEGRO ESTERBROOK

Pieza

36

15

ROLLO DE MICA ADERIBLE 45CM
X 20 M. MARCA MAE

Pieza

37

11

PERFORADORA NEXT TEP 2
ORIFICIOS 7/8 CM AJUSTABLE.

Pieza

38

12

PERFORADORA BOSTITCH
OFFICE EZ SQUEEZE 3
ORIFICIOS PARA 40 HOJAS

Pieza

39

18

PILAS AAA

Pieza

40

63

MARCADOR PERMANENTE PARA
ESCRITURA PUNTO FINO COLOR
AZUL MARCA AZOR

Pieza

41

121

MARCADOR PERMANENTE PARA
ESCRITURA NEGRO PUNTO
FINO. INTENSITY BIC.

Pieza

42

26

VASO PORTALAPICES HUMO
MARCA SABLON

Pieza

43

23

PORTAMINAS FIESTA AX105M
0.5 MM

Pieza

44

62

SEPARADOR PARA CARPETA
ACCO WILSON JONES P1345 05
DIVISIONES

Pieza

45

69

SEPARADOR PARA CARPETA
ACCO WILSON JONES P1346 08
DIVISIONES

Pieza

46

25

SEPARADOR PARA CARPETA

Pieza
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| &
ACCO WILSON JONES P0500 08
DIVISIONES INSERTABLE CLARO
SEPARADOR PARA CARPETA Pieza $ $
47 370 ACCO WILSON JONES P1348 12
DIVISIONES
SEPARADOR PARA CARPETA Pieza $ $
48 149 ACCO WILSON JONES P1366 31
DIVISIONES
49 1978 SOBRE BLANCO PARA CD. Pieza $ $
MARCA FORTEC
50 24 TIJERA DE OFICINA 7" NEXT TEP | Pieza $ $
TINTA AZUL PROTECTORA DE Pieza $ $
51 31 CHEQUES, PARA FOLIADORA.
AZOR
50 15 TINTA AZUL PARA SELLOS Pieza $ $
MARCA TRODAT 7011.
53 18 CINTA CORRECTORA BIC MINI Pieza $ $
TAPE.
54 5 CD STOMPER Pieza $ $
- 20 TABLA DE APOYO CON CLIP Pieza |$ $
TAMANO CARTA DE ALUMINIO
FOLDER CON PALANCA TAMANO | Pieza $ $
56 20 CARTA TRANSPARENTE 100%
POLIPROPILENO, MARCA
OFFICE MAX
Subtotal | $
IVA16% | $
TOTAL $

CONDICIONES: Deberan incluirse de manera clara y precisa cada uno de los requisitos sefialados en los numerales 1.3,
1.4, 1.5y 1.6 de las presentes BASES y, en su caso de conformidad con lo acordado en la junta de aclaraciones
respectiva.

Cantidad de partidas que cotiza: __

Condiciones de pago:
Plazo y condiciones de entrega:
Lugar de entrega:
Vigencia de la proposicion:

El LICITANTE debera manifestar por escrito el tiempo que garantiza los bienes, que debera de ser como
minimo de 1 afio a partir de la fecha de entrega, a plena satisfaccion de la ASEH.

Nombre y firma del Licitante (Persona fisica, Administrador Unico, Representante Legal o Apoderado)

ATENTAMENTE
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ANEXO B.2
GARANTIA DE SERIEDAD

LICITACION PUBLICA NACIONAL ASEH/LPN-09/2025
Lugar y fecha de expedicion

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE HIDALGO
PRESENTE

Favor de fijar en esta hoja el cheque certificado o de caja o fianza otorgada por institucion
autorizada por el 5% cinco por ciento con I.V.A delmonto total de la proposicion exhibida.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Licitante

(Persona fisica, Administrador Unico, Representante Legal o Apoderado)
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ANEXO B.3
DOCUMENTACION FINANCIERA

LICITACION PUBLICA NACIONAL ASEH/LPN-09/2025

Lugar y fecha de expedicion

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE HIDALGO
PRESENTE

Con relacion a la Licitacion Publica Nacional ASEH/LPN-09/2025, convocada por la Auditoria
Superior del Estado de Hidalgo, relativa al Adquisicion de Material de Oficina, se anexa la
documentacion financiera, requerida para la acreditacion financiera de mi (0 nuestra)
empresa:

(Incluir estos documentos para la acreditacion)

1.Copia simple de la declaracion fiscal del ejercicio fiscal inmediato anterior y
acuse de presentacion de declaracion con sello digital del SAT.

2.Copia simple de la opinion de cumplimiento del SAT actualizada en sentido
positivo.

3.Estados financieros de los dos afios anteriores, los cuales deberan estar
firmados en todas sus hojas por el Contador de la empresa.

4.El comparativo de razones financieras basicas 2023-2024. En el caso de las
empresas de reciente creacion o que reanuden actividades, presentaran los
mas actualizados a la fecha de presentacion de la propuesta; y

5.Copia simple del Registro Federal de Contribuyentes vigente (Constancia de
Situacion Fiscal Actualizada).

6.De conformidad con el articulo 69 bis del cadigo fiscal del estado de hidalgo, que
entrd en vigor el 01 de enero de 2022 y en cumplimiento a la circular 001/2022
de fecha 21 de enero de 2022, emitida por la entonces Secretaria de Finanzas
Plblicas del Gobierno del Estado de Hidalgo, todos los participantes deberan
presentar su “opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales estatales en
sentido positivo”. Misma que se puede tramitar en el siguiente link
http://portaltributario.hidalgo.gob.mx/Ov/Ovirtual.html.

ATENTAMENTE

Nombre y firma del Licitante
(Persona fisica, Administrador Unico, Representante Legal o Apoderado)

NOTA: En caso de personas fisicas que deseen participar en el procedimiento de
licitacion, aunque su régimen fiscal no las obligue, deberan presentar estados
financieros y razones financieras conforme lo establecido en la bases de licitacion.
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ANEXO B.4 )
FORMATO DE VERIFICACION

LICITACION PUBLICA NACIONAL ASEH/LPN-09/2025

LICITANTE:

A&

AL TDEIA 4 ]
LLALIAL - HUH LA TSRS -

r
FLEILE DLL LA1A DL L [TENTTEI]

BN SPARLE LI
£ ARERE JEI ENIASD

PROPOSICION ECONOMICA SOBRE “B” DOCUMENTACION QUE LA INTEGRA:

PRESENT
o

PRESEN
TO

I.  PROPUESTA ECONOMICA (ANEXO B.1), apegada a las especificaciones de
los bienes que se sefiala en el ANEXO A.1 considerandose las modificaciones
y o correcciones que se hubieren acordado en estas Bases y en la
Junta deAclaraciones, las cuales forman parte integrante de las presentes
BASES. (ARCHIVO EDITABLE EXCEL CON PROPUESTA ECONOMICA)

I. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA FORMALIZACION DE LAS
PROPUESTAS. El LICITANTE o su representante deberd garantizar la
formalizacion de la proposicion, mediante cheque certificado o de caja a favor de

la_Auditoria Superior del Estado de Hidalgo o fianza otorgada por institucidn
autorizada por el 5% cinco por ciento con I.V.A. del monto total de la
proposicién exhibida, como disponen los articulos 66 fraccion | de la LEY y 81
fraccion IV del REGLAMENTO, asi como el numeral 13 de estas BASES.
(ANEXO B.2)

[Il. DOCUMENTOS QUE ACREDITEN LA CAPACIDAD FINANCIERA DEL
LICITANTE, EI LICITANTE o su representante legal, en su caso, deberan
integrar los documentos referidos en el ANEXO B.3

IV. FORMATO DE VERIFICACION de la recepcion de los documentos que el
LICITANTE entregue en el acto de presentacion y apertura de proposiciones,
en relacion con los documentos requeridos en estas BASES. La falta de
presentacion del formato no serd motivo de descalificacion. (ANEXO B.4)
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